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PENDAHULUAN 

I. INFORMASI UMUM 
 

e-BERPADU (Elektronik Berkas Pidana Terpadu) adalah aplikasi berbasis web yang 
terintegrasi yang dipergunakan untuk pengolahan dokumen administrasi perkara pidana. 
Selama 1(satu) tahun implementasi e-Berpadu, telah dirasakan manfaat dan dampak baik 
bagi penguna internal maupun ekstenal, Lembaga Penegak Hukum lain dan masyarakat.  
Aplikasi e-Berpadu bukan sekedar inovasi untuk berlomba-lomba, tetapi bagaimana 
kemanfaatan dan outcome-nya inovasi-inovasi dalam reformasi digital tersebut dalam 
menyelenggarakan SPBE kepada masyarakat.  Hal tersebut sejalan dengan tujuan dari 
SPBE, yakni mewujudkan pelayanan publik yang berkualitas dan terpercaya. Kemudian 
mewujudkan tata kelola pemerintahan yang bersih, efektif, transparan, dan akuntabel, serta 
meningkatkan keterpaduan dan efisiensi penyelenggaraan SPBE. 
 
Aplikasi e-Berpadu yeng telah berjalan selama ini, telah mengakomodir beberapa 
Administrasi perkara pidana antara lain: pelimpahan berkas perkara pidana secara 
elektronik, permohonan izin/persetujuan penyitaan secara elektronik, permohonan 
izin/persetujuan pengeledahan secara elektronik, perpanjangan penahanan secara 
elektronik, permohonan izin pembantaran, permohonan izin besuk secara elektronik, 
permohonan penetapan diversi, permohonan izin pinjam pakai barang bukti, 
penahanan/perpanjangan penahanan tingkat banding, penahanan/perpanjangan 
penahanan Mahkamah Agung dan sebagainya. Aplikasi ini akan terus dikembangkan sesuai 
dengan kebutuhan dan peraturan yang berlaku. 
 
Pada tahun ini, terdapat penambahan/update aplikasi e-Berpadu terkait dengan proses 
bisnis Administrasi dan Persidangan Perkara Pidana. Dengan ini disampaikan 
penambahan/update fitur-fitur sebagai berikut: 
 
1. Penambahan Fitur Pengguna Terdaftar untuk Advokat / Penasehat Hukum. 
2. Penambahan Fitur Kewenangan Hakim, Panitera, Panitera Muda, Panitera Pengganti, 

Jurusita dan kewenangan menangani perkara. 
3. Pembaharuan Notifikasi melalui Whatsapp dan  E-mail. 
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4. Penambahan Fitur Perbaikan Data Pelimpahan setelah di register menjadi kewenangan 
Pengadilan. 

5. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik (e-
Criminal) berupa : 
a. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 

dimana meja pidana dapat menambahkan penasehat hukum. 
b. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 

berupa fitur court calendar. 
c. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 

berupa penambahan fitur penetapan hari sidang pertama. 
d. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 

dimana Panitera Sidang dapat mengunggah dokumen persidangan yang 
diserahkan secara langsung dalam persidangan yang berupa dokumen keberatan, 
tanggapan atas keberatan, pembuktian, penyampaian surat tuntutan, 
pembelaan/permohonan, keringanan hukuman, replik dan duplik.  

e. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 
berupa penambahan fitur putusan sela.  

f. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 
berupa penambahan fitur tuntutan 

g. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 
berupa penambahan fitur putusan akhir. 

h. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 
berupa penambahan fitur pelaksanaan putusan/eksekusi perkara pidana 

i. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 
berupa penambahan fitur diversi dan laporan bapas terhadap pelaksanaan hasil 
diversi. 

j. Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 
berupa Salinan penetapan dapat di TTE oleh Panitera. 

k. Penambahan Fitur Administrasi Permohonan Praperadilan secara mandiri dan 
secara hybrid.  

l.  Penambahan Fitur Administrasi Persidangan Perkara Pidana Secara Elektronik, 
berupa panggilan sedang elektronik (e-Summons) pada praperadilan. 

6. Penambahan Fitur Administrasi Permohonan Penangguhan Penahanan (e-
Penangguhan) 
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7. Penambahan Fitur Administrasi Permohonan Pengalihan Penahanan (e-Pengalihan) 
8. Penambahan Fitur Administrasi Permohonan Izin Keluar Tahanan 
9. Penambahan Fitur Administrasi Permohonan  Pemindahan Tempat Sidang di 

Pengadilan Lain. 
10. Penambahan Fitur Administrasi Penahanan Hakim oleh Ketua Pengadilan yang 

diteruskan ke lapas dan kejaksaan. 
11. Penambahan Fitur Administrasi Penahanan oleh Hakim Tinggi yang diteruskan ke lapas 

dan kejaksaan. 
12. Penambahan Fitur Monitoring bagi Ketua/Wakil/Panitera Tingkat Banding. 
13. Penambahan Fitur Laporan Perkara Banding (e-Laporan Banding) 
14. Penambahan dan perbaikan dashboard dan laporan 
15. Penyempurnaan fitur daftar e-Pelimpahan, telah ditambahkan kolom nama tersangka 

dan terdakwa.  
16. Penyempurnaan Fitur e-Sita dan e-Geledah telah ditambahkan kolom satuan kerja 

pemohonnya. 
17. Penyempurnaan Fitur perpanjangan penahanan tingkat pertama telah ditambahkan 

kelengkapan opsi Riwayat penahanan. 
18. Penyempurnaan Penambahan dan Penghapusan Data Penyidik dan Penuntut setelah 

menjadi Perkara. 
19. Perbaikan captcha e-Berpadu pada saat login.  
20. Penambahan Referensi Jenis Lokasi pada penahanan, sita dan geledah. 
21. Penambahan Kode Satuan Kerja untuk beberapa Pengadilan, Polairut, Lanal dan 

sebagainya. 
22. Penambahan Jenis Referensi Dokumen Izin Persetujuan Geledah. 
23. Perbaikan dan Penyempurnaan Fitur Penahanan MA.  
 
Aplikasi e-Berpadu diharapkan dapat mendorong perwujudan Sistem Basis Data 
Penanganan Perkara Tindak Pidana Secara Terpadu Berbasis Teknologi Informasi. e-
Berpadu merupakan “embrio” perwujudan Sistem Peradilan Pidana Secara Elektronik atau 
yang dikenal dengan e-Criminal, sebagaimana telah diamanatkan dalam Peraturan 
Mahkamah Agung Nomor 8 Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Peraturan Mahkamah 
Agung Nomor 4 Tahun 2020 tentang Administrasi dan Persidangan Perkara Pidana di 
Pengadilan secara Elektronik. Mahkamah Agung mengharapkan kebijakan ini akan menjadi 
perubahan proses menuju Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE). 
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Buku panduan ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut : 
1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi e-Berpadu 
2. Sebagai panduan penggunaan aplikasi e-Berpadu. 

Buku panduan ini masih belum sempurna, oleh karena itu penyusun berharap agar para 
pengguna buku panduan ini dapat memberikan sumbangan saran untuk perbaikan. Semoga 
buku ini dapat bermanfaat bagi para pengguna layanan aplikasi.  

2. PENGGUNA 
 

Pemohon yang dapat menggunakan Aplikasi e-Berpadu adalah Pengguna yang telah memiliki 
akun terdaftar dan pengguna lain yang telah memenuhi persyaratan. Calon Pengguna Terdaftar 
dan Pengguna Lain adalah setiap orang yang akan menggunakan aplikasi e-Berpadu. 
Pengguna Layanan Administrasi Perkara Pidana secara Elektronik :  
A. Pengguna Terdaftar 

1. Advokat 
a) Pengguna terdaftar Advokat mendapat akun secara daring (online) dengan tahapan yang 

sama dengan administrasi dan persidangån perkara perdata di Pengadilan secara 
elektronik. 

b) Akun Advokat untuk administrasi dan persidangan perkara pidana secara elektronik 
sama dengan akun dalam perkara perdata. 

2. Penyidik 

    Penyidik mendapatkan akun dengan tahapan: 

a. Admin satuan kerja Penyidik mendapatkan akun secara langsung atau daring dari admin 
Pengadilan setempat menurut tingkatan wilayah kerja masing-masing dengan 
menyertakan surat penunjukan dari atasan sebagai admin termasuk Domisili Elektronik 
yang akan digunakan; 

b. Admin satuan kerja Penyidik mengakses e-BERPADU dengan menggunakan peramban 
(web browser) melalui piranti komputer, tablet, ataupun ponsel pintar; 

c. Admin satuan kerja Penyidik menambahkan data Penyidik satuan kerja masing-masing 
termasuk Domisili Elektronik yang akan digunakan oleh Penyidik untuk menerima 
notifikasi terkait penggunaan SIP; 

d. Penyidik melakukan verifikasi akun melalui tautan yang terkirim pada Domisili Elektronik; 
dan 

e. Penyidik melakukan login ke aplikasi dan melengkapi data Penyidik. 
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3.  Penuntut 

Penuntut mendapatkan akun dengan tahapan: 

a. Admin satuan kerja Penuntut mendapatkan akun secara langsung atau daring dari admin 
Pengadilan setempat menurut tingkatan wilayah kerja masing-masing dengan 
menyertakan surat penunjukan dari atasan sebagai admin termasuk Domisili Elektronik 
yang akan digunakan. 

b. Admin satuan kerja Penuntut mengakses e-BERPADU dengan menggunakan peramban 
melalui peranti komputer, tablet, ataupun ponsel pintar; 

c. Admin satuan kerja Penuntut menambahkan data Penuntut pada satuan kerja masing-
masing termasuk Domisili Elektronik yang akan digunakan oleh Penuntut untuk 
menerima notifikasi terkait penggunaan SIP; 

d. Penuntut melakukan verifikasi akun melalui tautan yang terkirim pada Domisili Elektronik; 
dan 

e. Penuntut melakukan login ke aplikasi dan melengkapi data Penyidik. 
 

B. Pengguna Lain 
Pengguna lain mendapatkan akun dengan tahapan sebagai berikut: 
1. Rutan, Bapas, Lapas, LPAS, dan LPKA 
- Pengguna lain Rutan, Bapas, Lapas, LPAS, dan LPKA mendapatkan akun dengan 

tahapan sebagai berikut: 
a. admin satuan kerja Rutan, Bapas, Lapas, LPAS, dan LPKA mendapatkan akun 

secara langsung atau daring dari admin Pengadilan setempat dengan menyertakan 
surat penunjukan dari atasan sebagai admin, termasuk Domisili Elektronik yang akan 
digunakan; 

b. admin satuan kerja Rutan, Bapas, Lapas, LPAS, dan LPKA dapat menambahkan 
data petugas pada satuan kerja masing-masing, termasuk Domisili Elektronik yang 
akan digunakan oleh Petugas untuk menerima notifikasi terkait penggunaan SIP; 

c. Petugas melakukan verifikasi akun melalui tautan yang terkirim pada Domisili 
Elektronik; dan 

d. Petugas melakukan login ke aplikasi dan melengkapi data Petugas  
- akun pada satuan kerja Rutan, Bapas, Lapas, LPAS, dan dapat digunakan secara 

berkelanjutan. 



 7 

2. Pengguna lain selain Rutan, Bapas, Lapas, LPAS, dan LPKA mendapatkan akun secara 
langsung dengan persyaratan sebagai berikut: 

a. kartu tanda penduduk atau paspor; 
b. Domisili Elektronik; dan 

c. akta pendirian khusus untuk korporasi. 

3. Kecuali atas izin Ketua/Kepala Pengadilan, akun pengguna lain selain Rutan, Bapas, 
Lapas, LPAS, dan LPKA hanya berlaku untuk 1 (satu) perkara dalam waktu yang 
bersamaan. 

 

C. Verifikasi 
1. Advokat 

a. Pengadilan tinggi melakukan  verifikasi acara sumpah advokat yang mendaftar 
sebagai pengguna terdaftar. 

b. Pengadilan tinggi wajib memiliki Pangkalan Data Berita Acara Sumpah Advokat. 
c. Dalam hal verifikasi dilakukan secara Pengadilan Tinggi menunjuk petugas dengan 

surat keputusan untuk melakukan verifikasi berita acara sumpah Advokat. 
2. Penyidik 

a. Pengadilan melakukan verifikasi terhadap data yang diajukan oleh admin satuan 
kepada Penyidik. 

b. Pengadilan menunjuk petugas, dengan surat keputusan, yang bertugas melakukan 
verifikasi persyaratan pendaftaran akun admin satuan kerja Penyidik. 

c. Petugas Pengadilan melakukan pemberitahuan akun kepada admin satuan kerja 
Penyidik melalui Domisili Elektronik. 

d. Admin satuan kerja Penyidik menjamin kebenaran penambahan akun Penyidik 
pada satuan kerja masing-masing. 

3. Penuntut 
a Pengadilan melakukan verifikasi terhadap data yang diajukan oleh admin satuan 

kerja Penuntut. 
b Pengadilan menunjuk petugas, dengan surat keputusan, yang bertugas melakukan 

verifikasi persyaratan pendaftaran akun admin satuan kerja Penuntut. 
c Petugas Pengadilan melakukan pemberitahuan akun kepada admin satuan kerja 

Penuntut melalui Domisili Elektronik. 
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d Admin satuan kerja Penuntut menjamin kebenaran penambahan akun Penuntut 
pada satuan kerja masing-masing. 
 

D. Pengguna Lain 

a. Pengadilan tingkat pertama melakukan verifikasi terhadap data yang diajukan oleh 
pengguna lain. 

b. Pengadilan tingkat pertama menunjuk petugas, dengan surat keputusan, yang 

bertugas melakukan verifikasi persyaratan untuk pendaftaran sebagai pengguna 

lain. 

c. Petugas Pengadilan melakukan pemberitahuan akun kepada pengguna lain 

melalui domisili elektronik 

 
Syarat aplikasi e-Berpadu adalah sebagai berikut :  

1. Pengguna layanan diwajibkan memiliki e-mail dan/atau Nomor Whatsapp 
2. E-mail atau Nomor Whatsapp yang dicatatkan, akan digunakan oleh sistem untuk menerima 

notifikasi saat permohonan, maupun setelah diproses. 
Untuk setiap tahapan proses pada aplikasi e-Berpadu akan terdapat notifikasi pada Whatsapp 
dan e-mail masing-masing pengguna sesuai kewenangan masing-masing. Namun demi efekifnya 
penyampaian informsi,  tidak dibahas detail pada manual ini. 
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I. PEMBUATAN USER MEJA PIDANA 
Meja Pidana adalah meja pelayanan e-Berpadu pada Pengadilan Tingkat Pertama yang 
merupakan satu kesatuan dengan PTSP.  Pada Meja Pidana ditunjuk petugas khusus dengan 
surat keputusan Ketua/Kepala Pengadilan yang melaksanakan tugas serta memberikan 
bantuan dan informasi tentang tata cara penggunaan e-Berpadu  
 

 
 

Gambar 1 Tambah Pengguna Meja Pidana 

 
Administrator pengadilan masing-masing menambahkan akun Meja Pidana dengan klik pada 
menu Pengguna, kemudian Tambah Pengguna. Inputkan Instansi, Satuan Kerja, Kewenangan, 
Nama Lengkap, e-Mail, Password dan Nomor Telepon WA. 
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II.  PEMBUATAN USER HAKIM, PANITERA PENGGANTI DAN JURUSITA 
PENGGANTI 
Dalam implementasi administrasi perkara pidana, akun untuk hakim, panitera pengganti dan 
jurusita/jurusita pengganti  harus dibuat terlebih dahulu oleh admin pengadilan masing-masing. 
 

 
Gambar 2  Tambah Pengguna Hakim, Panitera Pengganti, dan Jurusita Pengganti 

Administrator pengadilan masing-masing menambahkan akun Hakim, panitera pengganti dan 
jurusita/jurusita pengganti dengan klik pada menu Pengguna, kemudian Tambah Pengguna. 
Inputkan Instansi, Satuan Kerja, Kewenangan, Nama Lengkap, e-Mail, Password dan Nomor 
Telepon WA 

III. REGISTER PERKARA PIDANA 
Pelimpahan perkara yang telah diregister dan mendapat nomor perkara akan tampil di menu 
register perkara pidana.  
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             Gambar 3 Register Perkara Pidana 

Register perkara pidana akan menampilkan register pidana biasa, pidana singkat, pidana anak, 
praperadilan dan perkara pidana khusus misalnya perkara pidana tipikor, pidana perikanan dan 
sebagainya sesuai dengan Pengadilan masing-masing.  Klik detil pada setiap register maka akan 
menampilkan daftar perkara.  
 

 
Gambar 4 Daftar Berkas Perkara Pidana Biasa 

Klik tombol “Detail” pada nomor perkara yang diinginkan, sistem akan menampilkan data mulai 
dari data umum, administrasi persidangan (e-Criminal), tuntutan, putusan sela, putusan, 
pelaksanaan eksekusi dan sebagainya yang telah terintegrasi dengan SIPP. Data yang telah 
diinputkan di SIPP akan dinaikkan ke aplikasi e-Berpadu. 
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IV. PERSIDANGAN 
 

Pada Pelimpahan Perkara, Pengadilan memproses perkara yang dilimpahkan secara elektronik 
paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat. Pelimpahan perkara secara elektronik yang 
dilakukan di luar waktu yang ditentutan,  akan diproses pada hari kerja berikutnya. 
Fitur Pelimpahan telah dijelaskan pada Buku Panduan versi sebelumnya. Apabila dokumen 
pelimpahan sudah lengkap, dan panitera muda terkait telah melakukan pendaftaran perkara 
secara elektronik, pemilihan klasifikasi perkara dan pemberian nomor perkara, tahap 
selanjutnya adalah persidangan. Perkara yang sudah terdaftar akan tampil pada Perkara 
Pidana. Namun Perkara dengan acara pemeriksaan singkat mendapatkan nomor perkara 
setelah dakwaan dibacakan.  

 
Gambar 5 Daftar Berkas Perkara Pidana Biasa 

Pada e-Criminal  ini acara persidangan secara Elektronik oleh para pihak dimulai dari Sidang 
Pertama/ Pembacaan Dakwaan, Keberatan/eksepsi/pendapat/tuntutan/pembelaan/ replik/duplik 
dan Kesimpulan. Untuk jadwal persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP. 
Dokumen dikirim setelah terdapat tundaan sidang, sesaat sebelum dibacakan dan ditutup sesuai 
jadwal sidang. Untuk mekanisme kontrol (menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua 
dokumen yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis hakim/hakim yang berarti ketika kedua 
belah pihak  mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis/hakim kedua 
belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim oleh pihak lawan. 



 13 

 
Gambar 6 Detail Perkara Pidana - Tab Data Umum 

Petugas Meja Pidana melakukan login melalui e-Berpadu berdasarkan nama pengguna dan kata 
kunci yang diberikan oleh administrator. 
 

  
Gambar 7 Detil Data Perkara - Daftar Penyidik 

Sistem akan menampilkan data Register, Berkas Perkara Pelimpahan, Data Penyidik dan Data 
Pelimpahan, Data Penuntut, Data Terdakwa, Daftar Penasehat Hukum, Data Dokumen Berkas 
Penyidik dan Data Dokumen Berkas Penuntut. 



 14 

 

 
Gambar 8 Detil Data Perkara - Daftar Penuntut 

 
Gambar 9 Detil Data Perkara - Daftar Penasehat Hukum 

Pada bagian Data Dokumen Berkas Penyidik berisi dokumen-dokumen yang telah dikirim oleh 
Penyidik. Dokumen sudah diverifikasi oleh Panitera Muda Pidana. Penasehat Hukum / Advokat 
dapat melihat dan mendownload Dokumen. 
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Gambar 10 Detil Data Perkara - Data Dokumen Berkas Penuntut 

Jika dalam proses persidangan terdapat penambahan Penasehat Hukum, maka Penasehat Hukum 
dapat melapor ke petugas Meja 1 (Pidana) untuk mendaftarkan Penasehat Hukum dengan 
menyertakan surat kuasa. 
 

 
Gambar 11 Tambah Penasehat Hukum 
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Sistem akan menampilkan form Tambah Penasehat Hukum, memilih pihak dan memilih penasehat 
hukum yang terdaftar.  Kemudian mengupload Dokumen Penasehat Hukum berupa Surat Kuasa, 
KTA dan sebagainya. 

 

 
Gambar 12 Daftar Penasehat Hukum 

Dokumen berkas perkara yang dilimpahkan melaiui e-Berpadu dan telah dijamin keutuhannya oleh 
pejabat yang berwenang, memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen cetak berkas 
perkara. 

Jika diketahui terdapat kesalahan data/metadata pada saat perkara tersebut belum diregister, 
maka diverifikasi untuk dikembalikan, yang memiliki kewenangan memperbaiki adalah 
Penuntut/Penyidik. Pada buku panduan versi sebelumnya telah dijelaskan. 

Namun jika diketahui terdapat kesalahan data/metadata pada saat perkara tersebut telah diregister, 
maka yang memeiliki kewenangan memperbaiki adalah Pengadilan. Sedangkan untuk kesalahan 
dokumen menggunakan dokumen tambahan. 

Misalnya, perbaikan data terdakwa, pada akun Panitera Muda Pidana, dapat dilakukan edit data. 
Untuk urutan terdakwa juga dapat dirubah sesuai dengan urutan. 

 
Gambar 13 Daftar Terdakwa 

 Begitu juga untuk Riwayat penahanan, Panitera Muda Pidana dapat mengedit atau menambahkan. 
Untuk melihat Riwayat Penahanan klik Riwayat Penahanan. Klik tombol “Tambah” atau “Edit” untuk 
menambahkan atau mengedit Riwayat Penahanan. 
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Gambar 14 Riwayat Penahanan 

 Bagaimana jika terjadi kesalahan dalam pemilihan Jenis Pidana yang dilimpahkan? Bila terjadi 
kesalahan dalam Jenis Pidana yang dilimpahkan (misal seharusnya pidana anak tapi yang dipilih 
pidana biasa), langkah yang dilakukan : 
1. Hapus perkara yang sudah terlanjur di register dengan menggunakan akun kewenangan 

Ketua/Wakil Ketua. 

 
Gambar 15 Data Umum SIPP 

       Klik tombol “Hapus “ pada pojok kanan, data perkara akan terhapus dari register perkara.  
2. Hapus Nomor Perkara di aplikasi e-Berpadu 

Hapus Nomor Perkara akan mengembalikan status pelimpahan pada Berkas Terverifikasi. 
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Gambar 16 Register Nomor Perkara 

3. Pilih ulang Jenis Acara Pidana pada Data Pelimpahan, kemudian klik Simpan 

 
Gambar 17 Detil Data Pelimpahan 
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Pilih ulang Jenis Acara Pidana pada Data Pelimpahan, misalnya dari Pidana Biasa menjadi 
Pidana Anak, kemudian klik Simpan. 
 

4.  Klik Cek Pendaftaran Online pada SIPP 

 
Gambar 18 Cek Pendaftaran Online 

Pastikan pada saat melakukan register perkara, jenis pidana sudah sesuai dengan perubahan yang 
dilakukan. 

 

 
Gambar 19 Regiter Perkara Pidana 

Selanjutnya Ketua Pengadilan menetapkan Majelis Hakim yang menyidangkan perkara tersebut 
pada aplikasi SIPP di server lokal. Panitera menunjuk Panitera Pengganti dan Jurusita Pengganti 
pada aplikasi SIPP.  
 
Data Penetapan Majelis Hakim dan Panitera Pengganti tidak ditampilkan pada aplikasi e-Berpadu. 
Majelis Hakim dan Panitera Pengganti hanya dapat melihat perkara yang ditangani saja. 
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Gambar 20 Detil Perkara - Tab Persidangan 

Tahap selanjutnya Hakim login untuk memeriksa kelengkapan dokumen dan berkas perkara. 
Hakim dapat melihat setiap detil informasi yang berkaitan dengan perkara yang sedang 
ditanganinya.  
 

Pada bagian Administrasi Persidangan berisi history jalannya sidang antar pihak yang ditangani oleh 
hakim tersebut. Sidang pertama berasal dari Penetapan Hari Sidang yang ada di SIPP dan jadwal 
persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP juga. Dokumen dikirim setelah 
terdapat tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang. Untuk mekanisme kontrol (menerima, 
memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis 
hakim / hakim, yang berarti ketika kedua belah pihak mengirimkan dokumen dan selama belum 
diverifikasi oleh majelis / hakim kedua belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen 
yang dikirim oleh pihak lawan. Pemberitahuan kepada majelis hakim ini untuk meyelesaikan suatu 
perkara diberitahukan melalui notifikasi dan terdapat integrasi antara e-Berpadu dan SIPP. 
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Gambar 21 Daftar Berkas Perkara Pidana Biasa 

Klik tombol bertanda “Lup” untuk melihat “Detil Perkara”. Sistem akan menampilkan Register, Berkas 
Perkara Pelimpahan, Data Terdakwa, Riwayat Penahanan dan sebagainya. 

 

 

Gambar 22 Detil Perkara - Data Umum 
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Pada bagian Data Dokumen Berkas Penyidik berisi dokumen-dokumen yang telah dikirim 
penyidik. Sedangkan pada bagian Data Dokumen Berkas Penuntut berisi dokumen-dokumen 
yang telah dikirim oleh Penuntut.  

 

 
Gambar 23 Detil Perkara - Data Penyidik dan Data Pelimpahan 

 

 
 

Gambar 24 Detil Perkara - Data Penuntut, Data Terdakwa, Data Penasehat Hukum dan 
Data Dokumen Berkas Penyidik 
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Dokumen sudah diverifikasi oleh Panitera Muda Pidana. Majelis Hakim dan Panitera Sidang 
dapat melihat dan mendownload Dokumen. 

 

 
 

Gambar 25 Detil Perkara - Data Dokumen Berkas Penuntut 

 

 
Gambar 26 Detil Data Perkara Pidana yang meginformasikan Catatan Perbaikan 

Ketika pada saat Pelimpahan terdapat Catatan Perbaikan Pelimpahan, akan ditampilkan pada 
Tab Data Umum. 
Jika pada SIPP belum diinput penetapan hari sidang, maka data pada e-Berpadu tidak bisa 
ditampilkan. Selanjutnya Hakim menetapkan hari sidang melalui SIPP.  Kemudian sinkron 
melalui aplikasi SIPP.  
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Gambar 27 Detil Perkara - Tab Administrasi Persidangan (e-Criminal) 

Jika data penetapan hari sidang di SIPP sudah ditetapkan. Data SIPP akan sinkron, naik ke aplikasi 
e-Berpadu. 

 
Gambar 28 Detil Perkara - Penetapan Hari Sidang 

Pada tab Administrasi Persidangan (e-Criminal), terdapat informasi Penetapan Hari Sidang dan 
History Agenda Sidang mulai dari Sidang Pertama/Pembacaan Dakwaan, Keberatan/eksepsi/ 
pendapat/tuntutan/pembelaan/replik/duplik yang diajukan oleh Penuntut/Terdakwa dan/atau 
penasihat hukumnya dalam sidang yang dilangsungkan secara elektronik disampaikan kepada Majelis 
Hakim melalui aplikasi e-Berpadu sesaat sebelum dibacakan; 
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Gambar 29 Dokumen Penetapan Hari Sidang - Belum di TTE 

Selanjutnya Majelis Hakim mengupload dokumen penetapan hari sidang kemudian melakukan TTE 
dengan menginpput passphrase.   

 

 
 
      Gambar 30 Input Passphrase pada Tandatangan Eleketronik Dokumen Penetapan Hari Sidang 
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Gambar 31 Penetapan Hari Sidang 

 
Selanjutnya, hakim juga harus menginput data Court Calendar pada  aplikasi SIPP. Data SIPP akan sinkron, 
naik ke aplikasi e-Berpadu.  
 

 
 

Gambar 32 Court Calendar / Rencana Persidangan 

 
Data jadwal persidangan diambil dari data yang di inputkan oleh Hakim atau Panitera Pengganti di SIPP 
tingkat pertama. 
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Gambar 33 Data Persidangan 

Jika akan menghapus penundaan sidang, hapus dari dua sisi Sistem. Hapus Tundaan/Persidangan di 
Aplikasi e-Berpadu  menggunakan Ketua Majelis dan selanjutnya Hapus Tundaan/Persidangan di SIPP 
menggunakan User PP/Admin/KPN/WKPN/Panitera/Majelis. Pastikan Jumlah Persidangan, Agenda, 
dan Jam nya antara e-Berpadu dan SIPP, sudah sama. Bila ada dokumen dalam persidangan tersebut, 
secara otomatis akan ikut terhapus juga. Setelah  itu SIPP nya dibuat Agenda/Tundaan Sidang atau 
Diperbaiki. Kemudian sinkron ke aplikasi e-Berpadu. 

 

 
 

Gambar 34 Hapus Tundaan Sidang 

 
Namun jika terdapat kendala teknis atau jaringan, jadwal sidang dari SIPP tidak terupdate di E-
Berpadu, maka tunda sidang dapat dilakukan dari aplikasi  e-Berpadu.  
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Gambar 35 Tambah Tundaan Sidang 

 
Untuk menginput jadwal sidang berikutnya,  input Tanggal Sidang, Jam Pelaksanaan, Agenda 
Sidang dan Keterangan, kemudian klik Simpan. 
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Gambar 36 Tambah Catatan Persidangan 

Majelis Hakim,  Panitera Pengganti maupun Pihak dapat menginputkan Catatan Persidangan pada 
setiap jadwal sidang. Catatan Persidangan digunakan untuk mengkomunikasikan hal-hal terkait 
persidangan yang harus disampaikan dalam persidangan yang akan dibaca baik majelis maupun 
pihak. 
 

 
Gambar 37 Data Persidangan 
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Gambar 38 Edit Tundaan Sidang 

Tundaan Sidang diinput dari SIPP, kemudian data akan disinkronkan. Namun jika terdapat kendala 
teknis atau jaringan, jadwal sidang dari SIPP tidak terupdate di E-Berpadu, maka tunda sidang dapat 
dilakukan dari aplikasi  e-Berpadu. Input Tanggal Sidang, Jam Pelaksanaan, Agenda Sidang dan 
Keterangan, kemudian klik Simpan. 
 
Untuk mengedit jadwal sidang, klik tombol “Edit Tundaan”, inputkan data yang akan diedit, kemudian 
klik Simpan. 
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Gambar 39 Data Persidangan 

Pada saat Agenda Persidangan dengan jadwal : 

1. Penyampaian Eksepsi (nota keberatan) oleh Terdakwa/Penasihat Hukum; 
2. Tanggapan atas Eksepsi oleh Jaksa Penuntut Umum; 
3. Putusan sela; 
4. Pembuktian (pemeriksaan alat bukti dan barang bukti); 
5. Tuntutan oleh Jaksa Penuntut Umum; 
6. Pledoi (nota pembelaan) oleh Terdakwa/Penasihat Hukum; 
7. Replik (jawaban atas pledoi oleh Jaksa Penuntut Umum); 
8. Duplik (tanggapan atas replik oleh Terdakwa/Penasihat Hukum); dan 
9. Putusan Hakim. 

dalam sidang yang dilangsungkan secara elektronik dokumen disampaikan kepada Majelis Hakim 
melalui e-Berpadu sesaat sebelum dibacakan; 

Pada saat proses persidangan, Penuntut maupun Penasehat Hukum bisa melakukan input data 
Pembuktian pada tab Persidangan. Tahapan upload bukti persidangan berbeda dengan upload 
dokumen lain, khusus untuk “ Upload Bukti” akan muncul jika agenda sidang mengnadung kata bukti.  
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Gambar 40 Agenda Sidang Pembuktian 

 
Dokumen persidangan disampaikan oleh para pihak dalam bentuk PDF dan RTF. Dokumen dengan 
format RTF difungsikan untuk membantu mempercepat proses pemeriksaan perkara. 

 

 
Gambar 41 Upload Dokumen sesuai Agenda Sidang dan Jenis Dokumen 

Sebelum melakukan Verifikasi Dokumen, hakim bisa melihat keseluruhan isi dokumen tersebut 
dengan dua jenis file yaitu DOC dan RTF. Ketika Hakim melakukan Verifikasi Dokumen terhadap isi 
dokumen yang telah diupload oleh para pihak dan menyatakan setuju untuk melakukan verifikasi 
maka hakim memilih tombol “Verifikasi” untuk melakukan verifikasinya, secara terotomatis status 
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dokumen berubah menjadi sudah diverifikasi  Majelis/Hakim. Verifikasi Dokumen ini dilakukan hanya 
pada saat jam kerja dan tanggal sidang. 
Dapat kita contohkan untuk Jadwal Sidang dengan Agenda Pembuktian Penuntut Umum. 
 

 
Gambar 42 Data Persidangan - Pembuktian Penuntut Umum 

 
Gambar 43 Dokumen Pembuktian yang telah diupload oleh Para Pihak 

Jika pihak tidak upload maka Panitera Sidang  dapat membantu menguploadkan dokumen 
tersebut.  
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Gambar 44 Upload Bukti 

Klik tombol “Upload” dan isi data metode jumlah file, tanggal sidang,  agenda dan judul dokumen. 
Untuk metode upload file bukti bisa dilakukan satu per satu atau sekaligus. Dokumen yang dapat 
diunggah/diupload berupa dokumen dengan ekstensi PDF/Gambar/Doc/Docx/rtf.  

 

 
 

Gambar 45 Upload Bukti Metode Jumlah File : Banyak File Sekaligus 
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Dalam sidang, Hakim/Majelis Hakim melakukan verifikasi dokumen yang ada pada e-Berpadu 
dengan dokumen yang dibacakan. Klik tombol “Periksa Dokumen”. Jika belum waktunya sidang, 
maka status verifikasi “Belum Verifikasi”. 
 

 
Gambar 46 Daftar Bukti Yang Diupload - Belum Diverifikasi 

Dokumen bukti yang diupload oleh Penasehat Hukum maupun Penuntut  belum bisa diverifikasi jika 
sebelum jam persidangan 
 

 
 

Gambar 47 Daftar Bukti Yang Diupload Penasehat Hukum- Belum Verifikasi 

 
Pada detil Persidangan, Dokumen Bukti yang telah diverifikasi akan ditampilkan informasi Jumlah 
Dokumen, Status Verifikasi, dan Tanggal Upload Terakhir 
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Gambar 48 Dokumen Bukti yang Telah Di Upload 

Klik tombol Lihat Dokumen untuk melihat dan memverifikasi Dokumen yang telah di upload. 
 

 
Gambar 49 Daftar Bukti Yang di Upload Pihak belum Verifikasi 

Sistem akan menampilkan Daftar Bukti yang telah diupload Pihak.  Informasi yang ditampilkan 
antara lain adalah No, Dokumen, Pemilik, berkas, Data Upload dan tombol “Verifikasi”. 
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Gambar 50 Daftar Bukti Yang di Upload Penuntut belum Verifikasi 

 
 Klik tombol “Verifikasi”, Sistem akan menampilkan pop-up Verifikasi Bukti Yang Diupload 
Pihak. Form akan menampilkan Nama Dokumen, Nama Pihak pengirim, Tanggal Upload, dan 
Status Dokumen dengan opsi apakah Valid atau Tidak Valid, dan Keterangan. 
 

 
 

Gambar 51 Verifikasi Bukti Yang Diupload Pihak 
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 Jika status dokumen Valid, maka klik button Valid, namun jika tidak Valid maka klik button Tidak 
Valid, berikut keterangan mengenai dokumen tersebut. Status akan berubah Telah Diverifikasi. 

 

 
 

Gambar 52 Verifikasi Bukti Yang Diupload Pihak 

 

 
Gambar 53 Daftar Bukti Yang Diupload Pihak Penasehat Hukum/ Terdakwa - Telah diverifikasi 

Daftar Bukti yang telah diverifikasi baik dari Pihak Penasehat Hukum/Terdakwa maupun 
Penuntut/Penyidik, akan menampilkan status Telah diverifikasi. 
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Gambar 54 Daftar Bukti Yang Diupload Pihak Penyidik - Telah Diverifikasi 

 

 
 

Gambar 55 Status Verifikasi Daftar Bukti Yang di Upload Pihak Penuntut/Penyidik 

 
Setelah form di tutup, tampilan daftar bukti yang di upload pihak, akan menampilkan status 
verifikasi apakah valid atau tidak valid. Untuk yang valid berwarna hijau, sedangkan untuk yang 
tidak valid berwarna merah. Jika tidak valid terdapat catatan mengenai keterangan mengapa 
dokumen tersebut tidak valid. 
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Gambar 56 Status Verifikasi Daftar Bukti Yang Diupload Pihak Penasehat Hukum 

Untuk Dokumen Bukti yang telah diverifikasi oleh Majelis Hakim, dapat dilihat dan didownlad oleh 
Penuntut maupun Penasehat Hukum. Untuk dokumen penyidik yang tidak valid tidak bisa diakses. 
Daftar Bukti yang diupload dikelompokkan berdasarkan pemilik dokumen. Terdapat informasi data 
upload yang menginformasikan diupload oleh, tanggal upload dan jam upload. Setelah verifikasi, 
status Verifikasi pada akun Hakim akan menampilkan Tombol Batal Verifikasi. 

 

 
Gambar 57 Daftar Persidangan 

Jika akan membatalkan verifikasi, maka akan terdapat informasi Apakah akan membatalkan 
verifikasi berkas ini? 
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Gambar 58 Informasi Batal Verifikasi Berkas 

 Verifikasi yang telah dibatalkan, akan merubah status tombol menjadi “Verifikasi Dokumen Kembali”. 
Dalam hal terjadi perbedaan antara dokumen yang terdapat pada aplikasi e-Berpadu dan dokumen 
yang dibacakan dalam persidangan, Hakim/Majelis Hakim melakukan konfirmasi kepada pihak 
pengirim dokumen. Hakim/Majelis Hakim meminta kepada pihak untuk mengunggah dokumen yang 
sesuai dengan yang dibacakan. Pengunggahan dokumen dilakukan dalam sidang yang berlangsung 
pada hari itu. 
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Gambar 59 Tambah Tunda Sidang 

Selanjutnya untuk tunda sidang agenda yang lain, proses sama dengan yang telah dicontohkan 
sebelumnya. Tundaan Sidang diinput dari SIPP, kemudian data akan disinkronkan. Namun jika 
terdapat kendala teknis atau jaringan, jadwal sidang dari SIPP tidak terupdate di E-Berpadu, maka 
tunda sidang dapat dilakukan dari aplikasi  e-Berpadu. Input Tanggal Sidang, Jam Pelaksanaan, 
Agenda Sidang dan Keterangan, kemudian klik Simpan 
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Gambar 60 Tunda Persidangan - Pembacaan Tuntutan 

Selanjutnya yaitu pada tahapan Agenda Sidang Pembacaan Tuntutan, sebelum sidang 
Penuntut akan melakukan upload dokumen tuntutan dengan cara klik tombol “Upload 
Dokumen”. Pada saat persidangan dengan agenda Pembacaan Tuntutan, Penasehat 
Hukum/Advokat akan dapat membaca/mendownload dokumen tuntutan setelah diverifikasi 
 

 
Gambar 61 Tunda Agenda Sidang Pembacaan Tuntutan 
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Gambar 62 Agenda Sidang – Pembacaan Tuntutan, Dokumen Belum di Verifikasi 

 
Dalam sidang, Hakim/Majelis Hakim melakukan verifikasi dokumen yang ada pada e-Berpadu 
dengan dokumen yang dibacakan. Klik tombol “Verifikasi Dokumen” pada saat Sidang. Jika 
belum waktunya sidang, maka status verifikasi “Belum Verifikasi”. 

 

 
Gambar 63 Verifikasi Berkas oleh Majelis Hakim 
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Gambar 64 Agenda Sidang – Pembacaan Tuntutan, Dokumen Telah di Verifikasi 

Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Pledoi/Pembelaan dari Penasehat 
Hukum. Terdapat 3(tiga) jenis dokumen yang menjadi kewenangan Penasehat Hukum yaitu 
Keberatan, Dokumen Pembelaan dan Duplik. Para pihak hanya dikasih kesempatan untuk 
1(satu) kali upload saja.  

 
Gambar 65 Tunda Sidang - Agenda Pledoi 



 46 

 
Gambar 66 Agenda Sidang Pledoi/Pembelaan 

 
Dokumen Pledoi/Pembelaan yang telah diupload, namun belum diverifikasi akan tampil seperti 
gambar berikut: 
 

 
Gambar 67 Agenda Sidang Pledoi - Dokumen Berkas Pledoi Belum di Verifikasi 

 
Dalam sidang, Hakim/Majelis Hakim melakukan verifikasi dokumen yang ada pada e-Berpadu 
dengan dokumen yang dibacakan. Klik tombol “Verifikasi Dokumen Pledoi/ Pembelaan” pada 
saat Sidang. Jika belum waktunya sidang, maka status verifikasi “Belum Verifikasi”. 
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Gambar 68 Verifikasi Berkas Dokumen Pledoi/Pembelaan 

 
Para Pihak sudah tidak bisa mengubah atau mengupload kembali ketika waktu (jam) 
persidangan sudah habis, sidang sudah ditunda untuk jadwal berikutnya dan dokumen sudah 
diverifikasi oleh Majelis Hakim. 

 

 
Gambar 69 Agenda Sidang Pledoi - Dokumen Berkas Pledoi Sudah di Verifikasi 

 
Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Replik dari Jaksa Penuntut. Penuntut 
kemudian mengupload dokumen Replik dengan memilih Jenis Dokumen. Tundaan Sidang diinput 
dari SIPP, kemudian data akan disinkronkan. Namun jika terdapat kendala teknis atau jaringan, 
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jadwal sidang dari SIPP tidak terupdate di E-Berpadu, maka tunda sidang dapat dilakukan dari 
aplikasi  e-Berpadu. Input Tanggal Sidang, Jam Pelaksanaan, Agenda Sidang dan Keterangan, 
kemudian klik Simpan 

 
Gambar 70 Tambah Tundaan Sidang Replik 

Tundaan Agenda Sidang Replik untuk Jaksa Penuntut, akan tampil seperti gambar berikut: 
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Gambar 71 Tunda Sidang - Replik dari Jaksa Penuntut 

 
Dokumen Replik yang telah diupload, namun belum diverifikasi akan tampil seperti gambar 
berikut: 

 

 
 

Gambar 72 Agenda Sidang Replik - Dokumen Replik Belum di Verifikasi 
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Gambar 73 Verifikasi Berkas Dokumen Replik 

 
Dalam sidang, Hakim/Majelis Hakim melakukan verifikasi dokumen yang ada pada e-Berpadu 
dengan dokumen yang dibacakan. Klik tombol “Verifikasi Dokumen Replik” dari Penuntut Umum 
pada saat Sidang. Jika belum waktunya sidang, maka status verifikasi “Belum Verifikasi”. 

 

 
 
Gambar 74 Agenda Sidang Replik - Dokumen Replik Sudah di Verifikasi 
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Para Pihak sudah tidak bisa mengubah atau mengupload kembali ketika waktu (jam) 
persidangan sudah habis, sidang sudah ditunda untuk jadwal berikutnya dan dokumen sudah 
diverifikasi oleh Majelis Hakim. 

 
Gambar 75 Verifikasi Berkas 

Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Duplik dari Penasehat Hukum. 
Penasehat Hukum kemudian mengupload dokumen Duplik dengan memilih Jenis Dokumen. 
Tundaan Sidang diinput dari SIPP, kemudian data akan disinkronkan. Namun jika terdapat 
kendala teknis atau jaringan, jadwal sidang dari SIPP tidak terupdate di E-Berpadu, maka 
tunda sidang dapat dilakukan dari aplikasi  e-Berpadu. Input Tanggal Sidang, Jam 
Pelaksanaan, Agenda Sidang dan Keterangan, kemudian klik Simpan. 
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Gambar 76 Tunda Sidang Duplik dari Penasehat Hukum 

Agenda Sidang Duplik dari Penasehat Hukum yang telah tersimpan, tampil seperti gambar 
berikut : 

 
 

Gambar 77 Agenda Sidang Duplik dari Penasehat Hukum 
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  Gambar 78 Duplik dari Penasehat Hukum 

 
Para Pihak sudah tidak bisa mengubah atau mengupload kembali ketika waktu (jam) 
persidangan sudah habis, sidang sudah ditunda untuk jadwal berikutnya dan dokumen sudah 
diverifikasi oleh Majelis Hakim. 

 

 
 

Gambar 79 Verifikasi Berkas 

 
Dalam hal sidang dilaksanakan secara langsung (bersemuka), dokumen 
/pendapat/tuntutan/pembelaan/replik/duplik, diserahkan dalam persidangan dan selanjutnya 



 54 

salinan dokumen disampaikan kepada pihak dan hasil pemindaian diunggah Oleh Panitera 
Sidang ke dalam aplikasi e-Berpadu. 

 
Setelah pembacaan dokumen pendapat/tuntutan/ replik, Hakim/Ketua Majelis meneruskan 
dokumen elektronik tersebut kepada terdakwa/penasihat hukum terdakwa melalui aplikasi e-
Berpadu. 

Setelah pembacaan dokumen eksepsi/pembelaan/duplik, Hakim/Ketua Majelis meneruskan 
dokumen elektronik tersebut kepada Penuntut melalui aplikasi e-Berpadu. 

Dalarn hal terdakwa tidak didampingi oleh penasihat hukum  dan bukan sebagai pengguna 
Iain, dokumen elektronik tersebut disampaikan kepada terdakwa secara elektronik melalui 
Domisili Elektronik tempat terdakwa mengikuti sidang, dan selanjutnya diserahkan kepada 
terdakwa sebelum sidang ditutup. 

 

 
 

Gambar 80 Detil Perkara - Tab Tuntutan 

Pada saat agenda Tuntutan, data Tuntutan yang telah diupload oleh penuntut dan telah 
diverifikasi serta diinputkan oleh Majelis Hakim di Sistem Informasi Penelusuran Perkara 
(SIPP) akan disinkronkan datanya pada Tab Tuntutan. Data Tuntutan yang ditampilkan 
berupa Tanggal Tuntutan, Isi Tuntutan dan Dokumen Tuntutan. 
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Gambar 81 Detil Perkara - Putusan Sela 

 
Dalam hal terdapat putusan sela, Hakim menginput Putusan Sela pada SIPP, kemudian data 
Tangal Putusan Sela dan Amar Putusan Sela pada SIPP akan disinkronkan ke e-Berpadu. 
Selanjutnya Hakim mengupload Putusan Sela. 

 

 
Gambar 82 Upload Putusan Sela 
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Data Putusan Sela yang ditampilkan berupa Tanggal Putusan Sela, Amar Putusan Sela, eDoc 
Putusan Sela dan Tanda Tangan Elektronik.  Dokumen Putusan Sela dapat didownload ketika 
telah Di tandatangani secara elektronik oleh Panitera. Putusan sela bisa lebih dari 1(satu) kali.    

 

 
 

Gambar 83 Putusan Sela 

 

 
Gambar 84 Verifikasi Salinan Putusan Sela oleh Panitera 
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Selama majelis hakim dan hakim belum mempunyai tandatangan elektronik, tanda tangan 
elektronik dilakukan oleh panitera sebagai Salinan putusan 

 

 
Gambar 85 Tab Putusan Sela – Akun Panitera 

 

 

 
Gambar 86 Verifikasi Berkas Putusan oleh Panitera 
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Jika telah diverifikasi, langkah selanjutnya adalah melakukan Tandatangan Elektronik pada 
Berkas Putusan Sela yang telah diverifikasi. Klik tombol Tandatangan, kemudian inputkan 
Passphrase.  
 

 
Gambar 87 Putusan Sela telah Diverifikasi 

 
 

 
Gambar 88 Input Passphrase Tandatangan Elektronik 

Tandatangan elektronik juga bisa dilakukan melalui menu Tandatangan Elektronik, kemudian 
pilih Sub menu Putusan Sela.  
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Gambar 89 Daftar Putusan Sela yang perlu di Tandatangani 

 
Akan ada informasi antrian Tandatangan Elektronik Putusan Sela, yang menginformasikan No, 
Urutan, Tanggal Putusan Sela, Nomor Perkara dan Data Verifikasi. 
 

 
Gambar 90 Input Passphrase Tandatangan Elektronik 

 
Jika telah diverifikasi, langkah selanjutnya adalah melakukan Tandatangan Elektronik pada 
Berkas Putusan Sela yang telah diverifikasi. Klik tombol “Tandatangan”, kemudian inputkan 
Passphrase.  
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Gambar 91 Notifikasi Tandatangan Elektronik Dokumen Putusan Sela Berhasil 

 
Setelah berhasil melakukan Tandatangan Elektronik Dokumen Putusan Sela, akan terdapat 
notifikasi Berhasil Melakukan Tandatangan Elektronik Dokumen Putusan Sela. 
 

 
Gambar 92 Daftar Antrian Tandatangan Elektronik Putusan Sela telah di TTE 

Daftar antrian Tandatangan Elektronik Putusan Sela akan kosong setelah proses TTE. 
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Gambar 93 Tab Putusan Sela yang sudah di TTE 

 
Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang telah di TTE, dapat didownload oleh 
Penasehat Hukum / Advokat dan Penuntut. Informasi yang ditampilkan data Diunggah Oleh, 
dan Ditandatangani Oleh. 
 
Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Putusan. Informasi akan ditampilkan 
di Tab Persidangan. 
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Gambar 94 Tunda Agenda Putusan Akhir 

 
Tundaan Sidang diinput dari SIPP, kemudian data akan disinkronkan. Namun jika terdapat kendala teknis 
atau jaringan, jadwal sidang dari SIPP tidak terupdate di E-Berpadu, maka tunda sidang dapat dilakukan dari 
aplikasi  e-Berpadu. Input Tanggal Sidang, Jam Pelaksanaan, Agenda Sidang dan Keterangan, kemudian 
klik Simpan 
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Gambar 95 Agenda Sidang Putusan Akhir 

Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Putusan. Informasi akan ditampilkan di Tab 
Persidangan. 

 

 
Gambar 96 Tab Putusan Akhir 

 
Pada saat agenda Putusan Akhir, data Putusan Akhir yang telah diinputkan oleh Majelis Hakim di Sistem 
Informasi Penelusuran Perkara akan disinkronkan datanya pada Tab Putusan. Data Putusan Akhir yang 
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ditampilkan berupa Tanggal Putusan, Amar Putusan, Tanggal BHT, Dokumen Petikan Putusan dan 
Dokumen Putusan. 

 

 
Gambar 97 Form Upload Dokumen Petikan Putusan & Dokumen Putusan 

 
Selanjutnya Majelis Hakim akan mengupload Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan.  
Dokumen yang diupload hanya diizinkan bertipe PDF. 

 

 
Gambar 98 Upload Petikan Putusan 
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Gambar 99 Dokumen Petikan Putusan & Dokumen Putusan telah diupload Majelis Hakim 

 
Untuk melakukan tanda tangan elektronik, panitera sebelumnya harus memverifikasi dokumen putusan 
yang telah diupload Majelis Hakim. 

 

 
Gambar 100 Dokumen Petikan Putusan & Dokumen Petikan belum Verifikasi Panitera 

 
  Akan tampil informasi disclaimer Verifikasi Berkas Petikan Putusan. Klik tombol “Verifikasi Sekarang”. 
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Gambar 101 Verifikasi Berkas Petikan Putusan 

Begitu juga untuk Dokumen Putusan perlu untuk diverifikasi oleh Panitera. 
 

 
Gambar 102 Verifikasi Berkas Putusan oleh Panitera 
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Gambar 103 Notifikasi Verifikasi Dokumen Putusan Berhasil 

 
Jika verifikasi berhasil maka akan tampil informasi Berhasil Verifikasi Dokumen Putusan. 
 

 
Gambar 104 Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan belum TTE 

 
Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Salinan Putusan yang telah diverifikasi, selanjutnya di 
tandatangani secara elektronik oleh Panitera. 
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Gambar 105 Tandatangan Elektronik Petikan Putusan 

Masukkan Passphrase Tanda Tangan Elektronik Panitera, kemudian klik Proses.  
 

 
Gambar 106 Dokumen Petikan Putusan & Dokumen Putusan yang sudah di TTE 

 
Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang telah di TTE, dapat didownload oleh Penasehat 
Hukum/Advokat dan Penuntut. Informasi yang ditampilkan data Diunggah Oleh, dan Ditandatangani Oleh. 
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Gambar 107 Laporan Pelaksanaan Putusan (Eksekusi) Belum di Upload 

 
Untuk selanjutnya, Eksekusi Putusan terjadi jika putusan yang berkekuatan hukum tetap (BHT) 
menyatakan bahwa terdakwa bersalah dan dijatuhi hukuman. Tab Laporan Pelaksanaan Putusan 
(Eksekusi) akan tampil Ketika Dokumen Putusan dan Dokumen Petikan Putusan telah di TTE dan kolom 
tanggal BHT telah diinput oleh Majelis Hakim. 

 
Gambar 108 Laporan Pelaksanaan Putusan (Eksekusi) Sudah di Upload Jaksa 
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Selanjutnya Penuntut akan mengupload Berita Acara Pelaksanaan Putusan dan Surat Perintah 
Pelaksanaan Putusan Pengadilan. Penasehat Hukum dan Advokat dapat mendownload dokumen 
tersebut.  

V. PRA PERADILAN 
Pada menu Pra Peradilan, prosesnya sama dengan proses Pelimpahan Perkara Pidana,  Pengadilan 
memproses perkara yang dilimpahkan secara elektronik paling lambat pada pukul 15.00 waktu 
setempat. Pelimpahan perkara Pra Peradilan secara elektronik yang dilakukan di luar waktu yang 
ditentutan,  akan diproses pada hari kerja berikutnya. 

 
Gambar 109 Daftar Permohonan Praperadilan 

Untuk melihat data permohonan prapeardilan dari Pemohon yang ditujukan kepada Pengadilan dapat 
melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga langsung menuju ke menu Pendaftaran 
Praperadilan.  

 
Gambar 110 Detil Data Permohonan Praperadilan 



 71 

 
Gambar 111 Detil Data Permohonan - Data Pihak dan Dokumen Permohonan 

 
Panitera Muda Pidana dapat melihat data permohonan praperadilan, data pihak dan dokumen 
permohonan, dengan memilih tombol “Verifikasi Pendaftaran” 
 

 
Gambar 112 Verifikasi Pendaftaran 

 
Dalam tahap verifikasi berkas praperadilan terdapat dua opsi, apakah berkas lengkap atau berkas 
perlu perbaikan/tidak lengkap. Apabila opsi yang diklik ialah berkas perlu perbaikan/tidak lengkap, 
maka wajib mengisi alasan (keterangan) pada bagian catatan perbaikan. 
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Gambar 113 Verifikasi Pendaftaran 

 
Jika yang dipilih ialah opsi Perlu Perbaikan/Tidak Lengkap maka Pendaftaran Praperadilan ini tidak 
akan muncul lagi pada user Pengadilan sampai dengan dikirim kembali permohonan oleh Pemohon 
ke Pengadilan. Penting untuk diketahui dalam proses pelimpahan, keabsahan data dan dokumen 
menjadi tanggung jawab dan beban Pemohon, oleh karenanya apabila terdapat kesalahan maka 
Pemohon wajib memperbaiki berkas perkara. 
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Gambar 114 Daftar Permohonan Praperadilan Status Belum Terdaftar 

Data akan dikembalikan ke pemohon, tidak ditampilkan lagi di daftar permohonan praperadilan. 

 
Gambar 115 Daftar Permohonan Praperadilan - Kirim Pendaftaran 

Setelah permohonan diperbaiki oleh Pemohon, maka akan ditampilkan kembali ke Daftar 
Permohonan Praperadilan. 

 
Gambar 116 Detil Daftar Permohonan Praperadilan 
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Gambar 117 Daftara Permohonan Praperadilan - Data Pihak dan Dokumen Permohonan 

Untuk mendaftar perkara Praperadilan, Panitera Muda Pidana Pengadilan mereview kelengkapan 
data berkas perkara dan dokumen permohonan. 

 

 
Gambar 118 Verifikasi Pendaftaran Praperadilan 

 
Setelah Panitera Muda Pidana berhasil memverifikasi berkas, untuk tahap selanjutnya Panitera Muda 
Pidana Pengadilan meregister pada Aplikasi SIPP. Sampai saat buku panduan ini dibuat, Data 
Perkara Praperadilan belum diintegrasikan dengan SIPP. Panitera Muda Pidana Pengadilan 
menginputkan data perkara Praperadilan secara manual pada aplikasi SIPP.  
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Gambar 119 Tambah Perkara - Daftar Perkara Pidana Praperadilan 

 
Untuk meregister ke dalam SIPP dan mendapatkan nomor perkara dengan menekan menu  tombol 
“Tambah Perkara”. Setelah ditekan tombol “Tambah Perkara”, akan tampil formulir pendaftaran 
perkara pidana.  

 

 
Gambar 120 Register Data Perkara Pidana Praperadilan 

 
Proses Register dilakukan dengan cara memilih Klasifikasi Perkara terlebih dahulu. Klasifikasi perkara 
ditentukan oleh Panitera Muda Pidana atau Meja I Pidana pada Pengadilan Negeri. Pilihan Generate 
Nomor dengan pilihan Ya atau Tidak, dan pengisian form lainnya seperti halnya pendaftaran perkara 
secara manual.  
 
Jika proses register perkara berhasil, maka akan terdapat Perkara Baru di halaman Daftar Perkara 
Pidana Praperadilan.  
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Gambar 121 Detil Permohonan Pra Peradilan - Register Perkara 

 
Setelah berhasil melakukan register pendaftaran perkara baru, untuk saat ini, nomor perkara belum 
tersinkron secara otomatis pada https://e-Berpadu.mahkamahagung.go.id. Pemberian Nomor perkara 
dapat dilakukan melalui Aplikasi e-Berpadu dengan cara mengklik tombol “Register” kemudian akan 
muncul tampil pop-up Register Nomor Perkara. 

 

 
Gambar 122 Register Nomor Perkara 
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Setelah Panitera Muda Pidana berhasil Register Perkara,  Data Pelimpahan Berkas Perkara akan 
ditampilkan ke Daftar Permohonan Praperadilan. Status pada tabel akan memunculkan info proses 
dari pengajuan yaitu Perkara Terdaftar. 
 

 
Gambar 123 Daftar Permohonan Praperadilan - Perkara Terdaftar 

Fitur Pra Peradilan sama dengan proses Pelimpahan telah dijelaskan pada Buku Panduan versi 
sebelumnya. Apabila dokumen pelimpahan sudah lengkap, dan panitera muda terkait telah 
melakukan pendaftaran perkara secara elektronik, pemilihan klasifikasi perkara dan pemberian 
nomor perkara, tahap selanjutnya adalah persidangan seperti perkara pidana lainnya, yang 
membedakan adalah tahap esummons. Perkara yang sudah terdaftar akan tampil pada Perkara 
Pidana.  

 

 
Gambar 124 Daftar Berkas Perkara Praperadilan 
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Gambar 125 Detil Perkara Pra Peradilan 

 
Jika dalam proses persidangan terdapat penambahan Penasehat Hukum, maka Penasehat Hukum 
dapat melapor ke petugas Meja 1 (Pidana) untuk mendaftarkan Penasehat Hukum dengan 
menyertakan surat kuasa. 
 

 
Gambar 126 Detil Permohonan Praperadilan - Login Meja Pidana 
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Gambar 127 Tambah Penasehat Hukum 

Sistem akan menampilkan form Tambah Penasehat Hukum, memilih pihak dan memilih penasehat 
hukum yang terdaftar.  Kemudian mengupload Dokumen Penasehat Hukum berupa Surat Kuasa, 
KTA dan sebagainya. Untuk pemohon yang merupakan penuntut atau penyidik, kuasa hukum 
merupakan penuntut atau penyidik yang telah terdaftar di aplikasi e-Berpadu. Jika belum terdaftar, 
maka admin satuan kerja dapat menambahkan sebagai pengguna terdaftar di e-Berpadu. 

 

 
Gambar 128 Daftar Kuasa / Penasehat Hukum Prapid 



 80 

VI. DIVERSI HAKIM 
 
Pada Pelimpahan Perkara Pidana Anak yang dilakukan secara elektronik, telah dijelaskan 
pada Buku Panduan versi sebelumnya.  Pelimpahan Perkara Pidana Anak sama dengan 
pelimpahan Perkara Pidana Biasa. Apabila dokumen pelimpahan sudah lengkap, dan panitera 
muda terkait telah melakukan pendaftaran perkara secara elektronik, pemilihan klasifikasi 
perkara dan pemberian nomor perkara, tahap selanjutnya adalah persidangan. Perkara yang 
sudah terdaftar akan tampil pada Perkara Pidana Anak.  

 

Gambar 129 Menu Register Perkara Pidana Anak 

Penyelesaian pidana anak melalui diversi dilakukan dengan pendekatan restoratif. Melalui 
pendekatan restoratif maka diperlukan suatu musyawarah dan melibatkan semua pihak terkait 
antara lain, anak dan orang tua/wali, korban dan/atau orang tua/walinya, Pembimbing 
Kemasyarakatan (BAPAS), Pekerja Sosial (PEKOS) Profesional, perwakilan dan pihak terlibat 
lainnya agar tercapainya kesepakatan diversi.  

Musyawarah Diversi adalah penyelesaian tindak pidana anak melalui konsep dialog antara 
semua pihak sehingga menjadi suatu pertimbangan yang sangat penting dalam menyelesaikan 
perkara pidana dalam mengedepankan keadilan restoratif. Dialog atau musyawarah adalah 
sebagai bagian yang tidak terpisahkan dalam diversi untuk mencapai keadilan restoratif, 
sehingga diperlukan fasilitator dalam melakukan musyawarah diversi yakni hakim yang ditunjuk 
oleh Ketua Pengadilan untuk menangani perkara anak yang bersangkutan. 
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Dalam PERMA Nomor 04 tahun 2014, dijelaskan bahwa diversi diberlakukan terhadap anak yang 
telah berumur 12 (dua belas) tahun tetapi belum berumur 18 (delapan belas) tahun atau telah 
berumur 12 (dua belas) tahun meskipun pernah kawin tetapi belum berumur 18 (delapan belas) 
tahun, yang diduga melakukan tindak pidana (Pasal 2). PERMA ini juga mengatur tahapan 
musyawarah diversi yang mewajibkan fasilitator untuk dapat memberikan kesempatan kepada: 

a. anak untuk didengar keterangan perihal dakwaan; 
b. orang tua / wali untuk menyampaikan hal-hal yang berkaitan dengan perbuatan anak dan bentuk 

penyelesaian yang diharapkan; 
c. korban / anak korban / orang tua / wali untuk memberikan tanggapan dan bentuk penyelesaian 

yang diharapkan. 

 

Gambar 130 Daftar Berkas Perkara Pidana Anak 

Pada tahap awal, Panitera Muda melihat detail berkas perkara dengan tekan tombol “Detail”, 
maka akan ditampilkan Detail Perkara tersebut. Pada bagian ini akan terlihat tab-tab persidangan 
yang salah duanya adalah Data Umum dan Diversi. Data Umum akan menampilkan informasi 
data dan dokumen yang berasal dari e-Berpadu Pelimpahan. 
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Gambar 131 Detil Perkara Pidana Anak – Tab Data Umum 

Sedangkan tab Diversi menampilkan data Diversi yang terintegrasi dari SIPP yang akan 
dilengkapi pada e-Berpadu. 

 
Gambar 132 Detil Perkara Pidana Anak - Tab Diversi 
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Hakim wajib mengupayakan diversi maksimal 7 hari setelah ditetapkan oleh ketua pengadilan 
negeri sebagai hakim yang dilakukan maksimal 30 hari. Proses diversi dilakukan 
melalui musyawarah dengan melibatkan anak dan orang tua/walinya, korban dan/atau orang 
tua/walinya, pembimbing kemasyarakatan, dan pekerja sosial profesional berdasarkan 
pendekatan keadilan restoratif, serta dapat melibatkan tenaga kesejahteraan sosial dan/atau 
masyarakat jika diperlukan. Untuk itu telah disiapkan fitur Diversi Hakim untuk mengakomodir 
kebutuhan tersebut. 
Data pada Tab Data umum dan Tab Data Diversi di sinkronkan dari data SIPP yang telah diinput 
oleh operator, Panitera Muda, Panitera Pengganti maupun Hakim. Kondisi tersebut terpenuhi, 
jika proses sinkronisasi API  berhasil dan tidak ada error. 
Informasi yang akan ditampilkan diantaranya adalah Data Penetapan Musyawarah Diversi, 
diantaranya adalah Pembimbing Kemasyarakatan, Pekerja Sosial Profesional, Perwakilan 
Masyarakat, Tanggal Penetapan Musyawarah Diversi, Tanggal Musyawarah Diversi Pertama, 
Hasil Kesepakatan Pelaksanaaan Musyawarah.  

 

Gambar 133 Detil Diversi - Perwakilan Masyarakat dan Data Jadwal Musyawarah Diversi 

Data Jadwal Musyawarah Diversi akan menampilkan informasi jadwal musyawarah diversi yang 
terdiri dari No, Tanggal, Dihadiri Oleh dan Tempat. 
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Data Hasil Musyawarah Diversi yang terdiri dari Tanggal Hasil Musyawarah, Hasil Musyawarah, 
Isi Hasil Musyawarah dan Tanggal Laporan Hakim Fasilitator kepada Ketua Pengadilan Negeri. 
Data Penetapan Kesepakatan Diversi oleh Ketua Pengadilan Negeri terdiri dari  Nomor 
Penetapan, Tanggal Penetapan, Dokumen Penetapan dan Tanggal Mulai Kesepakatan 
Pelaksanaan Diversi. 

 

Gambar 134 Detil Diversi - Data Penetapan Kesepakatan Diversi oleh Ketua Pengadilan 
Negeri 

Data Hasil Pelaksanaan Kesepakatan Diversi, terdiri dari Status Pelaksanaan Kesepakatan 
Diversi, Tanggal Laporan Pembimbing Kemasyarakatan, Nomor Laporan Pembimbing 
Kemasyarakatan, dan Dokumen Laporan. 

 

Gambar 135 Detil Diversi - Data Hasil Pelaksanaan Kesepakatan Diversi 
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Data Pembimbing Kemasyarakatan bisa ditambahkan/hapus oleh pengguna Staf Meja 1 atau 
Panitera Muda Pidana. 

 

Gambar 136 Tambah Pembimbing Kemasyarakatan 

Klik tombol “Tambah Pembimbing Kemasyarakatan” akan tampil form Tambah Pembimbing 
Kemasyarakatan. 

 

Gambar 137 Form Tambah Pembimbing Kemasyarakatan 
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Pilih Satuan Kerja Petugas Pembimbing Kemasyarakatan, pilih Nama Pembimbing 
Kemasyarakatan, yang telah didaftarkan sebelumnya oleh admin satuan kerja dari Bapas, 
kemudian klik Simpan. 

 

Gambar 138 Input Data Form Tambah Pembimbing Kemasyarakatan 

Jika berhasil akan tampil pop up Notifikasi Berhasil Menambahkan Pembimbing Kemasyarakatan. 

 

Gambar 139 Notifikasi Berhasil Menambahkan Pembimbing Kemasyarakatan 

Pada Daftar Pembimbing Kemasyarakatan akan terlihat Pegawai Bapas yang telah ditambahkan. 
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Gambar 140 Daftar Pembimbing Kemasyarakatan 

Untuk menghapus Pegawai Bapas pada daftar Pembimbing Kemasyarakatan, klik tombol “Hapus” 
akan tampil pop-up pertanyaan sebelum data benar-benar dihapus. 

 
Gambar 141 Notifikasi Hapus Data Pembimbing Kemasyarakatan 

 
Dalam Perkara Pidana Anak, Ketua Pengadilan menetapkan Majelis Hakim yang memeriksa perkara 
pada aplikasi SIPP.  Setelah menerima penetapan Ketua Pengadilan untuk menangani perkara yang 
wajib diupayakan Diversi, Hakim mengeluarkan Penetapan Hari Musyawarah Diversi. 
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Gambar 142 Daftar Berkas Perkara Pidana Anak 

Ketua login aplikasi e-Berpadu, kemudian buka menu Perkara Pidana sub-menu Pidana Anak akan 
ditampilkan Daftar Berkas Perkara Pidana Anak. Lihat detail Berkas Perkara dengan klik tombol “Detail” 
akan tampil Detail Perkara.  

 

Gambar 143 Detil Perkara Pidana Anak - Tab Data Umum 
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Musyawarah Diversi dicatat dalam Berita Acara Diversi dan ditandatangi oleh Fasilitator Diversi dan 
Panitera/Panitera Pengganti. Kesepakatan Diversi ditandatangi oleh para pihak dan dilaporkan kepada 
Ketua Pengadilan oleh Fasilitator Diversi (Hakim). Ketua Pengadilan mengeluarkan Penetapan 
Kesepakatan Diversi berdasarkan kesepakatan Diversi.  

 

Gambar 144 Data Penetapan Kesepakatan Diversi oleh Ketua 

Bentuk hasil kesepakatan diversi dapat berupa, antara lain:  

a. perdamaian dengan atau tanpa ganti kerugian; 
b. penyerahan kembali kepada orang tua/wali; 
c. keikutsertaan pendidikan atau pelatihan di lembaga pendidikan atau LPKS maksimal 3 bulan; atau 
d. pelayanan masyarakat 

Metadata Penetapan Kesepakatan Diversi oleh Ketua Pengadilan Negeri diinput pada aplikasi SIPP, 
kemudian akan disinkronkan ke aplikasi e-Berpadu. Sedangkan untuk Dokumen Penetapan Kesepakatan 
Diversi oleh Ketua Pengadilan diupload melalui aplikasi e-Berpadu. 
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Gambar 145 Upload Dokumen Penetapan Diversi 

Di field Dokumen Penetapan klik tombol “Upload Dokumen” akan tampil form Upload Dokumen. Setelah 
dokumen diunggah klik tombol “Simpan”. 

 

Gambar 146 Isi Form Upload Dokumen Penetapan Diversi 

Ketika dokumen berhasil terunggah pada field Dokumen Penetapan akan terlihat 3 tombol yaitu Upload 
Ulang Dokumen, Lihat Dokumen (Non TTE) dan Tanda Tangan Elektronik. 
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Gambar 147 Data Penetapan Kesepakatan Diversi oleh Ketua 

Sebelum dokumen penetapan di-TTE, lakukan cek terlebih dahulu dengan tekan tombol “Lihat Dokumen 
(Non TTE)”, setelah yakin dengan dokumen penetapan yang telah terunggah selanjutnya tekan tombol 
“Tanda Tangan Elektronik” akan tampil form pengisian Passphrase TTE. 

 

Gambar 148 Tandatanga Elektronik Dokumen Penetapan Diversi 

Jika tandatangan sudah berhasil, maka akan tampil notifikasi Berhasil Melakukan Tanda Tangan Elektronik 
Dokumen. 
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Gambar 149 Notifikasi Berhasil Melakukan Tanda Tangan Elektronik Dokumen 

Ketika dokumen berhasil di-TTE pada field Dokumen Penetapan akan terlihat 4 tombol yaitu “Upload Ulang 
Dokumen”, “Lihat Dokumen (Non TTE)”,”Tanda Tangan Elektronik” dan “Lihat Dokumen (TTE)”. 

 

Gambar 150 Data Penetapan Kesepakatan Diversi oleh Ketua 

Kewenangan Panitera/Panitera Pengganti pada perkara Diversi adalah mengadministrasikan seluruh 
jalannya proses diversi. Pada akun Panitera, pilih menu Perkara Pidana sub-menu Perkara Pidana Anak. 
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Gambar 151 Daftar Berkas Perkara Pidana Anak 

Untuk melihat detail perkara dengan klik tombol “Detail”. Akan tampil beberapa Tab, diantaranya Tab Data 
Umum dan Tab Diversi. Untuk Tab Diversi, informasi yang ditampilkan sama dengan akun kewenangan 
Ketua. 

 

Gambar 152 Detil Perkara Pidana Anak - Tab Data Umum 
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Informasi yang akan ditampilkan diantaranya adalah Data Penetapan Musyawarah Diversi, diantaranya adalah 
Pembimbing Kemasyarakatan, Pekerja Sosial Profesional, Perwakilan Masyarakat, Tanggal Penetapan 
Musyawarah Diversi, Tanggal Musyawarah Diversi Pertama, Hasil Kesepakatan Pelaksanaaan Musyawarah.  

 

Gambar 153 Detil Data Perkara Pidana Anak – Tab Diversi - Data Penetapan Musyawarah Diversi 

 

Gambar 154 Perwakilan Masyarakat 
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Data Jadwal Musyawarah Diversi akan menampilkan informasi jadwal musyawarah diversi yang terdiri dari 
No, Tanggal, Dihadiri Oleh dan Tempat. Data Hasil Musyawarah Diversi yang terdiri dari Tanggal Hasil 
Musyawarah, Hasil Musyawarah, Isi Hasil Musyawarah dan Tanggal Laporan Hakim Fasilitator kepada Ketua 
Pengadilan Negeri. 
Data Penetapan Kesepakatan Diversi oleh Ketua Pengadilan Negeri terdiri dari  Nomor Penetapan, Tanggal 
Penetapan, Dokumen Penetapan dan Tanggal Mulai Kesepakatan Pelaksanaan Diversi. 

 
 

Gambar 155 Data Hasil Musyawarah Diversi dan Data Penetapan Kesepakatan Diversi olleh Ketua 

 

Gambar 156 Data Hasil Pelaksanaan Diversi 
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Data Hasil Pelaksanaan Kesepakatan Diversi ditambahkan atau diubah pada e-Berpadu oleh pengguna 
Panitera/Wakil Panitera, Panitera Pengganti, Panitera Muda Pidana. Data Hasil Pelaksanaan Kesepakatan 
Diversi, terdiri dari Status Pelaksanaan Kesepakatan Diversi, Tanggal Laporan Pembimbing 
Kemasyarakatan, Nomor Laporan Pembimbing Kemasyarakatan, dan Dokumen Laporan 

Pada Data Hasil Pelaksanaan Kesepakatan Diversi klik tombol “Tambah Data Hasil Pelaksanaan 
Kesepakatan Diversi” akan tampil Form Upload Dokumen Laporan Pelaksanaan Kesepakatan Diversi. 

 

Gambar 157 Upload Dokumen Laporan Pelaksanaan Kesepakatan Diversi 
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Gambar 158 Upload Dokumen Laporan Pelaksanaan Kesepakatan Diversi 

Pada field Status Pelaksanaan Kesepakatan Diversi terdapat 2 pilihan. Kesepakatan Diversi Dilaksanakan 
Sepenuhnya, dan Kesepakatan Diversi Tidak Dilaksanakan Sepenuhnya. Setelah form Upload Dokumen 
Laporan Pelaksanaan Kesepakatan Diversi klik tombol “Simpan”. 

 

Gambar 159 Upload Dokumen Laporan Pelaksanaan Kesepakatan Diversi 



 98 

 

Gambar 160 Unggah Dokumen 

Ketika dokumen berhasil diunggah akan tampil notifikasi Unggah Dokumen Berhasil. Setelah 
dokumen terunggah, data dan dokumen Data Hasil Pelaksanaan Kesepakatan Diversi akan 
tampil seperti gambar berikut. 

 

Gambar 161 Data Hasil Pelaksanaan Kesepakatan Diversi 

Dalam musyawarah diversi, jika kesepakatan diversi telah dilaksanakan sepenuhnya, maka 
Hakim menerbitkan penetapan penghentian pemeriksaan perkara. Jika kesepakatan diversi tidak 
dilaksanakan sepenuhnya oleh para pihak berdasarkan laporan dari Pembimbing 
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Kemasyarakatan Balai Pemasyarakatan, maka Hakim melanjutkan pemeriksaan perkara sesuai 
dengan Hukum Acara Peradilan Pidana Anak. Hakim dalam menjatuhkan putusannya wajib 
mempertimbangkan pelaksanaan sebagian kesepakatan diversi.  

Pada e-Criminal  ini acara persidangan secara Elektronik oleh para pihak dimulai dari Sidang 
Pertama/ Pembacaan Dakwaan, Keberatan/eksepsi/pendapat/tuntutan/pembelaan/ replik/duplik 
dan Kesimpulan. Untuk jadwal persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP. 
Dokumen dikirim setelah terdapat tundaan sidang, sesaat sebelum dibacakan dan ditutup sesuai 
jadwal sidang. Untuk mekanisme kontrol (menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua 
dokumen yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis hakim/hakim yang berarti ketika kedua 
belah pihak  mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis/hakim kedua 
belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim oleh pihak lawan. 

VII. LAPORAN BANDING 
 

Laporan Banding adalah layanan bagi Pengadilan Tingkat Pertama untuk mengajukan Data 
Laporan Banding ke Pengadilan Tingkat Banding secara elektronik. Pengadilan Negeri 
mengajukan Laporan Banding ke Pengadilan Tinggi dengan tahapan sebagai berikut : 
 

 
Gambar 162 Input Data Laporan Banding/Daftar Perpanjangan Penahanan Tk Banding Pasal 27 

Panitera muda terkait Pengadilan Negeri login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian memilih 
menu eLaporan Banding.  Selanjutnya memilih jenis penahanan yang akan diajukan dan inputkan 
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nomor perkara secara lengkap dan benar agar sistem dapat mencari datanya secara otomatis. 
Sistem akan menampilkan data nama terdakwa. Nama terdakwa dapat lebih dari 1(satu). Pilih 
nama terdakwa yang akan diajukan permohonan perpanjangan, kemudian sistem akan 
menampilkan data-data terdakwa dan data penahanan secara otomatis. 

 
                 Gambar 163 Input Data Laporan Banding/Daftar Perpanjangan Penahanan TK.Banding Pasal 27 

Panitera muda terkait pengadilan Negeri menginput data tersangka, data perkara, data 
penahanan dan mengunggah dokumen permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan ke 
dalam Aplikasi e-Berpadu. 

 
Gambar 164 Detil Input Data Laporan Banding 
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Data permohonan penahanan/perpanjangan penahanan oleh Pengadilan Tinggi diambil dari 
Sistem SIPP MA, sehingga data terisi secara otomatis yaitu : Nama terdakwa, pasal dakwaan, 
jenis tahanan, tanggal putusan tingkat pertama, masa penahanan habis, dan perpanjangan 
penahanan. 

Sedangkan terdapat data yang diinput secara manual yakni : 
- Nomor surat permohonan dan tanggal permohonan 
- Tempat ditahan (pilihan tempat penahanan dimaksudkan untuk mengatasi ketika ada 

kemungkinan pemindahan lokasi penahanan) 
- Dokumen permohonan 

Setelah semua data terisi, kemudian klik kirim. Data permohonan penahanan/perpanjangan 
penahanan akan dikirim ke Pengadilan Tinggi. Setelah Panitera Muda Terkait pada Pengadilan 
Tinggi menerima notifikasi melalui Whatsapp dan e-Mail terdaftar, kemudian login ke dalam 
Aplikasi e-Berpadu. 
 

 
Gambar 165 Daftar/List Laporan Perkara Banding 

Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tinggi melakukan pengecekan terhadap dokumen 
permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan. 



 102 

 
Gambar 166 Daftar/List Laporan Banding 

Jika terdapat perbaikan maka status  Perlu Perbaikan.  Terdapat Informasi Perbaikan mengenai data 
yang harus dilengkapi atau diperbaiki.  Klik tombol “Lup” untuk melihat detil permohonan.  
 

 
Gambar 167 Input Data Laporan Banding/Daftar Perpanjangan Penahanan 
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Edit data yang harus diperbaiki, dan Upload Kembali Dokumen Permohonan.  
 

 
Gambar 168 Upload Kembali Dokumen Permohonan 

Setelah semua data terisi, kemudian klik kirim. Data permohonan penahanan/perpanjangan 
penahanan akan dikirim ke Pengadilan Tinggi.  

 

 
Gambar 169 Kirim Data Laporan Banding 
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Gambar 170 Daftar List Laporan Banding 

Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tinggi melakukan pengecekan dan verifikasi terhadap 
dokumen permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan yang telah dikirim kembali. 

 
Gambar 171 Laporan Perkara Banding dalam Proses 

Selanjutnya Ketua atau Panitera Muda terkait Pengadilan Tingkat Banding mengunggah 
penetapan Perpanjangan Penahanan ke dalam Aplikasi e- Berpadu untuk dikirimkan kepada 
Pengadilan Tingkat Pertama. Pengadilan Tingkat Pertama menerima notifikasi bahwa penetapan 
Perpanjangan Penahanan telah tersedia melalui Whatsapp dan e-Mail terdaftar. Status pada 
Laporan Perkara Banding Dalam Proses adalah Penetapan. 



 105 

 
Gambar 172 Data Laporan Banding/Perpanjangan Penahanan Tk.Banding Pasal 27 

VIII. PENAHANAN BANDING 
 

E-Penahanan Tingkat Banding adalah layanan bagi Pengadilan Negeri untuk mengajukan 
perpanjangan penahanan ke Pengadilan Tinggi secara elektronik. Pengadilan Negeri mengajukan 
permohonan perpanjangan penahanan ke Pengadilan Tinggi dengan tahapan sebagai berikut : 

 

Gambar 173 Daftar Permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding 



 106 

Panitera muda terkait Pengadilan Negeri login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian klik tombol 
“Tambah” akan tampil form input Data : 

 

Gambar 174 Input Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding

Pada fitur ini Jenis Penahanan yang disediakan adalah Perpanjangan Pertama/Kedua oleh Ketua 
Tk Banding : 

 

Gambar 175 Input Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding – 
Pilih Jenis Penahanan 
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Gambar 176 Input Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding - Cari 
Nomor Perkara 

Selanjutnya inputkan nomor perkara secara lengkap dan benar agar sistem dapat mencari datanya 
secara otomatis. Sistem akan menampilkan data nama terdakwa. Nama terdakwa dapat lebih dari 
1(satu). Pilih nama terdakwa yang akan diajukan permohonan perpanjangan, kemudian sistem 
akan menampilkan data-data terdakwa dan data penahanan secara otomatis.  

 

Gambar 177 Input Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding - Pilih Terdakwa 
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Gambar 178 Detil Input Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Setelah nama terdakwa dipilih akan tampil informasi Penahanan sebelumnya. Panitera muda 
terkait Pengadilan Negeri menginput data tersangka, data perkara, data penahanan dan 
mengunggah dokumen permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan ke dalam Aplikasi e-
Berpadu. 

 
Gambar 179 Input Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding – Kirim 

Permohonan 
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Setelah data dilengkapi klik tombol “Kirim”, maka data masuk dalam Daftar Permohonan. Data 
permohonan penahanan/perpanjangan penahanan akan dikirim ke Pengadilan Tinggi dengan 
status Permohonan.  Setelah Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tinggi menerima notifikasi 
melalui Whatsapp dan  e-Mail terdaftar,  kemudian login ke dalam Aplikasi e-Berpadu. 

 
Gambar 180 Daftar Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding - Status 

Permohonan 

Selama permohonan belum diproses, permohonan masih dapat diubah jika ada yang belum 
sesuai dengan klik tombol “Edit” : 

 
Gambar 181 Edit Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 
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Gambar 182 Kirim Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Setelah semua data telah diperbaiki, kemudian klik kirim. Data permohonan 
penahanan/perpanjangan penahanan akan dikirim ke Pengadilan Tinggi. Panitera Muda Terkait 
pada Pengadilan Tinggi melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan Penahanan / 
Perpanjangan Penahanan.  

Jika pada verifikasi oleh Panitera Muda Terkait di Pengadilan Tinggi status perlu perbaikan, maka 
permohonan penahanan/perpanjangan penahanan perlu diperbaiki. Panmud Pidana Login, lalu 
buka menu e-Penahanan Tk Banding > Pengajuan : 

 
Gambar 183 Daftar Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding - Status 

Perlu Perbaikan 
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Untuk melihat catatan mengapa permohonan perlu perbaikan, dapat klik tombol “Lup” : 
 

 
Gambar 184 Detil Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Data Penetapan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding menginformasikan Status 
Penetapan, Tanggal Penetapan, Keterangan dan Dokumen Penetapan. Jenis Penahanan, 
Nomor Perkara, Nama terdakwa, pasal dakwaan, jenis tahanan, tempat penahanan, surat 
permohonan, masa penahanan dan dokumen permohonan. 
 

 
Gambar 185 Detil Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding
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Gambar 186 Detil Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding - 

Riwayat Penahanan 
 
Data Riwayat Penahanan menginformasikan Riwayat Penahanan mulai dari tangka penyidik 
sampai dengan Perpanjangan Penahanan Ketua 
 

 
Gambar 187 Detil Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding - Data 
Dokumen 

Untuk memperbaiki data permohonan dapat klik tombol “Edit”, kemudian inputkan perubahan 
data yang dikehendaki : 
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Gambar 188 Edit Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Perbaiki dokumen permohonan dengan klik tombol “Perbarui”.  Masukkan dokumen lalu klik 
tombol “Simpan”. 

 
Gambar 189 Edit Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 
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Gambar 190 Upload Dokumen Permohonan 

Jika dokumen permohonan telah diperbaharui, selanjunya kirim lagi permohonan dengan klik 
tombol “Kirim” : 

 
Gambar 191 Input Data Permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding 
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Gambar 192 Kirim Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Permohonan yang telah dikirim akan masuk pada daftar permohonan, dengan status 
Permohonan. 
 

 
Gambar 193 Daftar Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding - Status 

Permohonan 
 
Selanjutnya ketika Ketua atau Panitera Muda terkait Pengadilan Tingkat Banding telah 
mengunggah penetapan Perpanjangan Penahanan ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk 
dikirimkan kepada Pengadilan Tingkat Pertama.  Pengadilan Tingkat Pertama menerima 
notifikasi bahwa penetapan Perpanjangan Penahanan telah tersedia melalui Whatsapp dan  e-
Mail terdaftar 



 116 

Panitera Muda Pidana mengecek apakah permohonan telah disetujui atau belum, kemudian klik 
menu e-Penahanan Tk Banding > Proses.  

 

Gambar 194 Proses Permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Lihat detil data permohonan dengan klik tombol “Lup”, pada Data Penetapan akan terlihat 
tombol “Unduh Dokumen TTE”. 

 

Gambar 195 Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 
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Untuk permohonan yang ditolak, buka menu e-Penahanan Tk Banding > Proses, permohonan 
yang Ditolak akan berstatus Penetapan : 

 
Gambar 196 Proses Permohonan Penahan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Lihat detail permohonan ditolak dengan klik tombol “Lup” akan terlihat Data Penetapan : 

 
Gambar 197 Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Data Penetapan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding akan menginformasikan 
bahwa status penetapan Permohonan Tidak Dapat Diproses, tanggal penetapan, keterangan, 
dokumen penetapan. 
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IX. E-IZIN KELUAR TAHANAN 
Pengajuan izin keluar bisa dilakukan oleh: 

1. Penasihat Hukum/Advokat (menggunakan akun advokat/Pengguna Terdaftar) 
2. Keluarga Terdakwa (melalui form pada landing page e-Berpadu) 
3. Terdakwa Sendiri (menggunakan akun Rutan/Lapas) 
Pada user Pengguna Pengadilan, Login menggunakan akun Panitera Muda 
 

 
Gambar 198 Login Akun Panitera Muda 

 Kemudian pilih menu e-Izin Keluar 
 

 
Gambar 199 Menu e-Izin Keluar 
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Pilih sub-menu “Pengajuan” untuk melihat permohonan izin keluar 

 
Gambar 200 Menu e-Izin Keluar - Pengajuan 

Klik button “Telaah Izin Keluar Tahanan” 

 
Gambar 201 Proses Telaah Izin Keluar Tahanan 

Pilih nama Terdakwa berdasarkan data di SIPP 

 
Gambar 202 Input Nama Terdakwa 
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Validasi data Terdakwa 

 
Gambar 203 Proses Validasi data terdakwa 

Pilih Rutan/Tempat ditahan 

 
Gambar 204 Pilih Rutan Tempat ditahan 

Tanggal penetapan dan nomor penetapan akan otomatis terisi 

 
Gambar 205 Isi Data Penetapan 

Pilih status permohonan. Apabila permohonan disetujui, upload dokumen penetapan, 
kemudian klik button “Simpan”. 

 
Gambar 206 Proses Status Permohonan - Disetujui 
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Apabila status permohonan tidak disetujui atau perlu perbaikan, maka akan muncul kolom 
“Keterangan/Alasan”. Isikan alasan perbaikan/tidak disetujui. Kemudian klik button 
“Simpan”. Alur permohonan akan selesai pada tahap telaah apabila status permohonan 
tidak disetujui. 
 

 
Gambar 207 Status Permohonan – Tidak Disetujui 

Setelah Proses Penelaahan  Login menggunakan akun Panitera 
 

 
Gambar 208 Login Akun Panitera 
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Selanjutnya pilih menu e-Izin Keluar 

 
Gambar 209 Pilih e-Izin Keluar 

Klik button “Detil” pada permohonan dengan status Disetujui 

 
Gambar 210 Permohonan dengan Status Disetujui 

Scroll ke tab “Izin Keluar Tahanan” kemudian klik button “Tanda Tangan Elektronik” 

 
Gambar 211 Proses Tanda Tangan Elektronik 

Akan muncul pop menu tanda tangan elektronik, kemudian inputkan passphrase 
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Gambar 212 Input passphrase 

  Selanjutnya, dokumen penetapan dapat didonwload oleh pihak pemohon.  

X. PENANGGUHAN PENAHANAN 
Panmud Pengadilan Tingkat Pertama memilih menu e-Penangguhan untuk melihat 
seluruh data permohonan penangguhan. Klik tombol “Detail” untuk nomor perkara 
permohonan yang diinginkan. 
 

 
Gambar 213 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan 
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Gambar 214 Detil Permohonan Penangguhan Penahanan 

 
Panmud akan melakukan proses verifikasi permohonan dan dokumen permohonan serta 
kesesuaian nama terdakwa yang ingin ditangguhkan penahanannya. 

 

 
Gambar 215 Verifikasi Data Permohonan Penangguhan Penahanan 

Apabila nama terdakwa tidak sesuai dengan nama terdakwa di SIPP maka panitera muda akan 
memilih status data terdakwa “Permohonan Tidak Sesuai” maka permohonan otomatis akan 
berubah statusnya menjadi permohonan ditolak setelah menekan tombol “Verifikasi”. Apabila 
nama terdakwa sesuai maka panitera muda akan memilih status data terdakwa “Permohonan 
Sesuai”, kemudian menekan tombol “Verifikasi”. 
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Setelah menekan tombol “Verifkasi” akan muncul notifikasi (desclaimer), bahwa data 
permohonan akan dikunci dan dilanjutkan ke tahapan selanjutnya. 

 
Gambar 216 Notifikasi Bahwa Verifikasi Akan Mengunci Permohonan Penangguhan 

Penahanan 

Pada daftar permohonan status akan berubah menjadi proses verifkasi, kemudian panitera 
muda dapat melanjutkan proses permohonan ke tahap penetapan atau tahap perbaikan apabila 
ada kesalahan penginputan data. 
 

 
Gambar 217 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan - Proses Verifikasi 

 
Gambar 218 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan 

 
Tampilan register penetapan akan muncul, apabila disetujui maka akan diminta mengentri 
tanggal penetapan, apabila tidak disetujui/ditolak maka akan diminta mengentri tanggal 
penetapan dan alasan/keterangan permohonan tidak disetujui, dan apabila butuh perbaikan 
maka akan diminta mengentri penjelasan data yang perlu diperbaiki. 
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Gambar 219 Persetujuan Penetapan Penangguhan Penahanan - Disetujui 

 
Gambar 220 Persetujuan Penetapan Penangguhan Penahanan - Ditolak 

Apabila permohonan disetujui dan dilanjutkan ke tahap penetapan, maka akan tampil tombol 
untuk mencetak template penetapan. Setelah menekan tombol tersebut maka akan diminta 
untuk memilih penandatangan penetapan (Tersedia pilihan KPN, WKPN dan Panitera). 

 
Gambar 221 Form Cetak Penetapan 
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Setelah penetapan terunduh secara otomatis maka panitera muda akan melakukan 
pemeriksaan terhadap template penetapan tersebut, kemudian menyimpan penetapan tersebut 
ke bentuk pdf dan mengunggah dokumen petetapan tersebut ke detail permohonan 
penangguhan penahanan dengan menekan tombol “Unggah Dokumen”. 

 
Gambar 223 Unggah Dokumen Penetapan Penangguhan Penahanan 

 Tampilan untuk mencari lokasi dokumen penetapan berada, kemudian tekan tombol “Simpan” 
untuk mengunggah dokumen penetapan. 

 
Gambar 224 Data Penetapan Penangguhan Penahanan 

Panitera muda dapat melakukan unggah ulang dokumen apabila terjadi kesalahan dokumen 
dengan menekan tombol Unggah Ulang Dokumen. Kemudian Panitera Muda dapat mengunduh 

Gambar 222 Register Penetapan Penangguhan Penahanan - Disetujui 
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dokumen penetapan yang sudah di TTE melalui detail permohonan dengan mengklik tombol 
“Unduh Dokumen TTE”. 
 
KPN/WKPN/Panitera membuka menu Tanda Tangan Elektronik dan memilih submenu 
Penetapan Penangguhan Penahanan.  Panitera melakukan tanda tangan elektronik dengan 
mengklik tombol Tanda Tangan maka akan ditampilkan detail penangguhan penahanan. 

 
Untuk melakukan tanda tangan elektronik, panitera mengklik tombol “Tanda Tangan Elektronik” 

 

 

Gambar 225 Tanda Tangan Elektronik – Penetapan Penangguhan Penahanan 

Gambar 226 Detail Penangguhan Penahanan - Tombol Tanda Tangan Elektronik 
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Panitera mengisi Passphrase/Kata Sandi untuk tandatangan elektroniknya, dan menekan 
tombol “Tanda Tangan” untuk memprosesnya. 
Setelah berhasil maka akan muncul status penandatangan elektronik dan dapat mengunduh 
dokumen penetapan yang bertandatangan elektronik. Notifikasi akan dikirimkan ke panitera 
muda dan pemohon melalui Whatsapp. 

XI. PINDAH TEMPAT SIDANG 
 
Panmud Pengadilan Tingkat Pertama masing-masing Pilih Menu e-Pindah Tempat Sidang 
muncul halaman yang berisi semua pengajuan yang telah dikirim. jika ingin membuat 
permohonan baru maka klik tombol “Tambah”. 

 

Gambar 228 Dokumen Penetapan sudah di TTE 

Gambar 227 Input Passphrase TTE 
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Gambar 229 Tambah Permohonan Pindah Tempat Sidang 

Pada halaman Input Data, pilih Jenis Form terdapat 2 pilihan yaitu : 

a Sudah Terdaftar, yaitu permohonan perpindahan tempat sidang untuk perkara yang sudah 
terdaftar/teregister di suatu pengadilan dan sudah mendapatakan nomor perkara.  

b Belum Terdaftar, yaitu permohonan perpindahan tempat sidang untuk perkara yang sama 
sekali belum terdaftar/teregister di suatu pengadilan. 

Pilihlah sesuai permohonan yang ingin di ajukan, lalu klik tombol “Lanjutkan”, tiap pilihan jenis 
form akan memunculkan halaman isian yang berbeda. 

 
Gambar 230 Input Data – Pilih Jenis Form 
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Jika Jenis Form yang dipilih yaitu “Sudah Terdaftar” maka cara pengisian form adalah dengan 
Mengisi nomor perkara , lalu klik tombol “Cari”. Dengan nomor perkara tersebut maka akan 
muncul data terdakwa dan juga data persidangan.  
 

 
Gambar 231 Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang – Pencarian Nomor Perkara 

Selanjutnya Panmud Pengadilan Tingkat Pertama harusmemilih salah satu nama terdakwa 

 
Gambar 232 Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang – Pilih Nama Terdakwa 

Kolom pasal dakwaan akan otomatis terisi berdasarkan nomor perkara ,lalu klik tombool 
“Dapatkan Data Persidangan” agar kolom Agenda Sidang,Tanggal Sidang dan Majelis Hakim 
terisi secara otomatis. 
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Gambar 233 – Pengisian Data Perpindahan Pengadilan yang dituju 

* jika data agenda,tanggal sidang dan majelis hakim kosong maka silahkan sinkron SIPP anda 
ke Pusat, lalu coba kembali. 
 
Selanjutnya isi data Pengadilan Dituju , Alasan perpindahan, Nomor dan Tanggal Surat dan file 
surat permohonannya. Jika data sudah engkap dan benar lanjutkan dengan klik tombol “ Kirim 
Permohonan ”. 

Jika Jenis Form yang dipilih yaitu “Belum Terdaftar” maka cara pengisian form adalah dengan 
isi seluruhnya secara manual, isian tersebut berupa identitas terdakwa, jenis pidana, pasal 
dakwaan, pengadilan asal, pengadilan dituju, alasan, surat permohonan,dan file surat 
permohonan tersebut. 
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Gambar 234 – Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang – Data Terdakwa 

 
Gambar 235 Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang – Data Perpindahan Pengadilan 

yang dituju 

Tampilan setelah semua data berhasil dikirimkan dan sudah ada penetapan untuk perpindahan 
tempat sidang 
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Gambar 236 Status Penetapan Permohonan Pindah Tempat Sidang 

Panitera Muda Pidana dapat juga mengajukan Permohonan Pindah Tempat Sidang untuk 
Perkara Yang Belum Terdaftar. 
 

 
 

Gambar 237 Tambah Daftar Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 
Panitera Muda Pidana login ke e-Berpadu dan masuk ke menu e-Pindah Tempat Sidang. Pilih 
menu e-pindah tempat sidang. Pilih perkara yang belum terdaftar, kemudian klik 
tombol "Lanjutkan". 
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Gambar 238 Pilih Jenis Form Pindah Tempat Sidang 

Selanjutnya Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang. Input data Nama Terdakwa, Jenis 
Perkara, Jenis Kelamin, Jenis Identitas, Nomor Identitas, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, 
Pengadilan Awal dan Pengadilan yang  dituju, berikut alasan permohonan pindah sidang.  

 

 
 

Gambar 239 Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang 

Kemudian upload  file permohonan,  serta menginputkan nomor surat dakwaan dan tanggal 
dakwaan. 
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Gambar 240 Kirim Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 

Klik tombol Kirim kemudian akan terdapat notifikasi Berhasil Kirim. 

 
 

Gambar 241 Notifikasi Berhasil Kirim Permohonan Pindah Sidang 

Apabila ingin mengubah data yang telah diinput, maka klik tombol “Edit” pada kolom detil 
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Gambar 242 Daftar Permohonan Pindah Tempat Sidang 

Kemudian ganti data yang akan diubah, misalnya mengganti Pengadilan Asal dari Pengadilan 
Negeri Yogyakarta menjadi Pengadilan Negeri Mojokerto. Kemudian klik Simpan Perubahan. 
 

 
 

Gambar 243 Ubah Detil Permohonan 

Akan terdapat notifikasi berhasil di ubah, setelah Simpan Perubahan. 
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Gambar 244 Notifikasi Data Permohonan Berhasil Di Ubah 

 
 

Gambar 245 Daftar Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 
Permohonan yang telah berhasil dikirim, akan tampil pada Daftar Permohonan Pindah Tempat 
Sidang dengan status Permohonan. 



 139 

 
 

Gambar 246 Daftar Proses Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 Ketika Mahkamah Agung telah mengupload dokumen penetapan, status Penetapan, Dokumen 
Penetapan Tersedia, Dokumen Penetapan Sudah di TTE. Klik tombol dengan icon “Lup” untuk 
melihat detil permohonan. 

 

 
 

Gambar 247 Data Penetapan Permohonan Pindah Tempat Sidang 
 
Pengadilan Asal yaitu Pengadilan Negeri Mojokerto dapat melihat persetujuan dan 
mendownload dokumen penetapan ber-TTE yang telah di upload. 
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Gambar 248 Proses Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 
Pengadilan Tujuan yaitu Pengadilan Negeri Magelang juga dapat melihat persetujuan dan 
mendownload dokumen penetapan ber-TTE yang telah di upload. Klik tombol dengan icon 
Lup untuk melihat detil permohonan.  
 

 
 

Gambar 249 Data Penetapan Permohonan Pindah Tempat Sidang 

XII. PENGALIHAN PENAHANAN 
 
Seorang terdakwa dapat melakukan permohonan pengalihan penahanan ke Pengadilan 
dengan menggunakan akun petugas lapas/rutan, akun pengguna terdaftar (penasihat hukum) 
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atau masyarakat umum. Panitera Muda Pidana Pengadilan akan menerima notifikasi melalui 
Whatsapp ataupun e-Mail pada saat terdapat permohonan pengalihan penahanan yang masuk. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Untuk melihat data permohonan pengalihan penahanan dari akun Petugas Rutan/Lapas, 
pengguna terdaftar (penasihat hukum) atau masyarakat umum yang ditujukan kepada 
Pengadilan Negeri yakni dengan cara memilih menu e-Pengalihan Penahanan. Lalu Panitera 
Muda Pidana dapat melihat data terdakwa, data permohonan pengalihan penahanan dan 
dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan. 
 

 
Gambar 251 Daftar Permohonan Pengadlihan Penahanan 

Gambar 250 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Permohonan Pengalihan Penahanan Baru 
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Gambar 252 Detil Permohonan Pengalihan Penahanan – Data Perkara dan Terdakwa 

 
Gambar 253 Detil Permohonan Pengalihan Penahanan – Kode Register Permohonan 

Untuk melakukan telaah permohonan pengalihan penahanan, Panitera Muda Pidana dapat 
terlebih dahulu memeriksa apakah data Nama Terdakwa yang diisi pemohon dengan Nama 
Terdakwa yang terdaftar di SIPP telah sesuai atau tidak. Jika tidak sesuai maka permohonan 
tersebut akan otomatis Tidak Disetujui. Sedangkan jika sesuai maka data permohonan 
pengalihan penahanan dapat diterima dan dilanjutkan ke tahap penetapan pengalihan 
penahanan. Lalu tekan tombol “Terima/Telaah” 
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Gambar 254 Telaah Data Permohonan Pengalihan Penahanan – Nama Terdakwa sesuai 

Jika Nama terdakwa tidak sesuai dengan nama terdakwa di SIPP maka Panitera Muda Pidana 
dapat memberikan mengapa data permohonan pengalihan penahanan tersebut tidak dapat 
disetujui lalu tekan tombol “Tidak Disetujui” 

 
Gambar 255 Telaah Data Permohonan Pengalihan Penahanan – Nama Terdakwa tidak 

sesuai 

Proses telaah telah dilakukan maka pemohon akan mendapatkan notifikasi terkait 
pembaharuan status dari permohonan yang diajukan via Whatsapp pemohon. 
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Langkah selanjutnya yang dilakukan oleh Panitera Muda Pidana adalah melakukan penetapan 
Pengalihan Penahanan. Terdapat 3 (tiga) status permohonan di sini yaitu, Permohonan 
Disetujui, Permohonan Tidak Disetujui dan Permohonan Perlu Perbaikan. 

 
Gambar 256 Proses Penetapan Pengalihan Penahanan 

Jika status permohonan “Permohonan Disetujui” maka Panitera Muda Pidana dapat mengisi 
Tanggal Penetapan, Tanggal Mulai Pengalihan Penahanan dan Mengunggah Dokumen 
Penetapan. Lalu tekan tombol “Kirim Penetapan”. Pemohon juga akan menerima notifikasi 
terkait status permohonan dalam proses penetapan pengalihan penahanan ini. 
 

 
Gambar 257 Penetapan Pengalihan Penahanan – Permohonan Disetujui 
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Jika status permohonan “Permohonan Tidak Disetujui” maka Panitera Muda Pidana harus 
mengisi alasan permohonan tersebut tidak dapat disetujui. Pemohon juga akan menerima 
notifikasi terkait status permohonan dalam proses penetapan pengalihan penahanan ini. Lalu 
tekan tombol “Tidak Disetujui”. 

 

 
Gambar 258 Penetapan Pengalihan Penahanan – Permohonan Tidak Disetujui 

Jika status permohonan “Permohonan Perlu Perbaikan” maka Panitera Muda Pidana harus 
mengisi alasan mengapa permohonan tersebut perlu perbaikan dan permohonan tersebut akan 
otomatis Kembali ke pemohon (rutan/lapas atau penasihat hukum) untuk dilakukan perbaikan. 
Pemohon juga akan menerima notifikasi terkait status permohonan dalam proses penetapan 
pengalihan penahanan ini. Lalu tekan tombol “Kirim Untuk Diperbaiki”. 
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Gambar 259 Penetapan Pengalihan Penahanan – Permohonan Perlu Perbaikan 

Apabila penetapan permohonan telah diunggah maka langkah selanjutnya adalah melakaukan 
penandatanganan elektronik dokumen penetapan pengalihan penahanan menggunakan akun 
Ketua Pengadilan Negeri. Pilih tombol “Tanda Tangan Elektronik” lalu masukkan passphrase 
milik Ketua Pengadilan Negeri. 

 

 
Gambar 260 Tanda Tangan Elektronik Penetapan Pengalihan Penahanan 
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Gambar 261 Tanda Tangan Elektronik Penetapan Pengalihan Penahanan – Passphrase 

XIII. PENAHANAN MA 
 

Panmud Pengadilan Tingkat Pertama melakukan pendaftaran permohonan penahanan/ 
perpanjangan penahanan MA melalui menu e-penahanan MA dengan cara Klik tombol “Tambah”. 
 

 
Gambar 262 Tambah Permohonan Penahanan / Perpanjangan penahanan MA 

Panmud Pengadilan Tingkat Pertama memilih jenis permohonan perpanjangan penahanan oleh 
Hakim Agung/Hakim Agung oleh Ketua. Kemudian pilih Panitera Muda Perkara Mahkamah Agung 
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yang menjadi  tujuan sesuai dengan klasifikasi jenis perkara yaitu Pidana Umum/Pidana Khusus, 
dan masukkan nomor perkara SIPP sesuai dengan nomor yang ada pada SIPP Pengadilan Tingkat 
Pertama dan Klik cari 

 
Gambar 263 Input Data Penahanan / Permohonan Perpanjangan Penahanan 

Jika nomor perkara benar, maka akan muncul nama terdakwa. Pilih nama terdakwa untuk dapat 
dilanjutkan ke langkah berikutnya 
 

 
Gambar 264 Input Nama Terdakwa 
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Apabila terdakwa dipilih dan perkara tersebut belum sampai tahap putus akan muncul notifikasi seperti 
gambar dibawah 
 

 
Gambar 265 Notifikasi saat perkara belum tahap putus 

Panmud Pengadilan Tingkat Pertama masukkan nomor perkara lainnya yang ingin diajukan 
permohonan penahanan/perpanjangan penahanan MA 

 
Gambar 266 Input Data Penahanan / Permohonan Perpanjangan Penahanan 

Setelah memilih terdakwa dan status perkara sudah sampai tahap putus, informasi perkara dari 
aplikasi SIPP tingkat pertama akan terisi secara otomatis. Lengkapi data-data yang belum terisi untuk 
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melanjutkan ke langkah berikutnya, dan klik tombol “Kirim” untuk mengirimkan permohonan tersebut.  
 

 
Gambar 267 Penambahan data Penahanan / Permohonan Perpanjangan Penahanan 

 
Gambar 268 Permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan MA berhasil diajukan 
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XIV. PENAHANAN HAKIM 
 

Pada proses Penahanan Hakim, Panitera Muda Pidana login ke dalam aplikasi e-Berpadu. Panitera Muda 
Pidana dapat melihat dokumen yang belum lengkap dokumen penetapannya pada menu e-Penahanan dan 
pilih menu Penahanan Hakim. 
 

 
Gambar 269 Dashboard e-Berpadu Akun Panitera Muda Pidana 

Kemudian halaman akan beralih ke Daftar Penahanan Hakim, terdapat daftar-daftar permohonan yang 
belum tersedia dokumennya. Pilih permohonan dengan status “Dokumen Belum Tersedia” dan Klik tombol 
“Detail” pada kolom Detil paling kanan, pada permohonan yang ingin dilihat rincian datanya.  

 
Gambar 270 Daftar Penahanan Hakim pada Menu e-Penahanan 



 152 

Setelah klik tombol “Detail”, maka akan muncul rincian data penahanan terdakwa. Panitera Muda Pidana 
harus mengunggah/upload dokumen penetapan penahanan hakim yang telah bertanda tangan dan discan 
dalam format PDF dan dengan cara klik tombol “Unggah Dokumen” berwarna biru. 

 
Gambar 271 Data Penahanan Terdakwa 

Kemudian masukkan file penetapan yang telah sesuai dengan format yang ditentukan, kemudian klik tombol 
“Simpan”. 

 
Gambar 272 Formulir untuk Upload Dokumen Penetapan 

Setelah berhasil melakukan upload dokumen, pada dokumen penetapan akan muncul tombol “Download” 
dan “Unggah Ulang Dokumen”. Panitera Muda Pidana dapat melakukan pengunggahan ulang dokumen 
apabila terdapat kesalahan dan juga dapat melihat dokumen yang telah diupload dengan cara menekan 
tombol “Download”. 
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Gambar 273 Data Penahanan Terdakwa Sudah Terdapat Dokumen yang ber-TTE 

 
Selanjutnya, setelah Panitera Muda Pidana melengkapi dokumen penetapan, Panitera Pengadilan harus 
melakukan TTE pada dokumen penetapan tesebut. Panitera dapat login kedalam e-Berpadu, kemudian 
masuk ke dalam menu “Tanda Tangan Elektronik” dan memilih menu “Penetapan Penahanan Hakim”. 
 

 
Gambar 274 Dashboard e-Berpadu Akun Panitera 
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Akan muncul halaman Daftar Penahanan Hakim kemudian pilih tombol “Detail” pada kolom Detil paling kanan 
untuk melihat detail informasi data pada permohonan yang ingin dilakukan Tanda Tangan Elektronik (TTE). 
 

 
Gambar 275 Daftar Penahanan Hakim pada Menu Tanda Tangan Elektronik 

Kemudian akan muncul halaman Data Penahanan Terdakwa. Terdapat dua tombol yaitu tombol “Download” 
yang dapat digunakan untuk mengunduh file penetapan penahanan dan tombol “Tanda Tangan Elektronik” 
yang digunakan untuk menandatangani dokumen penetapan penahanan secara elektronik. Panitera yang 
akan menandatangani dokumen penetapan penahanan dapat klik tombol “Tanda Tangan Elektronik” 
berwarna biru dibawah halaman. 

 
Gambar 276  Data Penahanan Terdakwa 
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Muncul halaman passphrase yang harus diisi sebelum melakukan tanda tangan dan masukkan passphrase 
yang sesuai. Setelah passphrase dirasa sesuai, klik tombol “Tanda Tangan”. Passphrase harus memiliki 
minimal 8 karakter angka yang terdapat huruf kapital, angka, dan simbol didalamnya. 
 

 
Gambar 277 Formulir Passphrase Tanda Tangan Elektronik 

Akan terdapat informasi bahwa dokumen sudah berhasil ditanda tangani secara digital apabila passphrase 
yang dimasukkan sudah sesuai. Klik tombol “Tutup” untuk keluar dari informasi tersebut. 
 

 
Gambar 278 Informasi Dokumen Berhasil ditandatangani 

 
Halaman akan menuju ke Data Penahanan Terdakwa, Panitera Pengadilan dapat melakukan unduh 
dokumen penetapan penahanan yang sudah di TTE sebelumnya dengan cara klik tombol “Unduh Dokumen 
TTE”. 
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Gambar 279 Data Penahanan Terdakwa Sudah Terdapat Dokumen yang ber-TTE 
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I. E-LAPORAN BANDING 
 

Laporan Banding adalah layanan bagi Pengadilan Tingkat Pertama untuk mengajukan Data 
Laporan Banding ke Pengadilan Tingkat Banding secara elektronik.  
 

 
Gambar 1 Daftar/List Laporan Perkara Banding 

Setelah semua data Permohonan Laporan Banding dikirim, Panitera Muda Terkait pada 
Pengadilan Tingkat Banding menerima notifikasi melalui Whatsapp dan  e-mail terdaftar,  
kemudian login ke dalam Aplikasi e-Berpadu. 
 

 
Gambar 2 Data Laporan Banding/Perpanjangan Penahanan Tk Banding Pasal 27 

 
Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tinggi melakukan pengecekan terhadap dokumen 
permohonan Lapor Banding.  Data Permohonan Laporan Banding berisi data tersangka, data 
perkara, data penahanan dan dokumen permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan. 
Data Permohonan Laporan Banding diambil dari SIPP MA menggunakan API, sehingga data 
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terisi secara otomatis yaitu: Nama terdakwa, pasal dakwaan, jenis tahanan, tanggal putusan 
tingkat pertama, masa penahanan habis, dan perpanjangan penahanan, jenis penetapan 
penahanan, nomor surat permohonan dan tanggal permohonan, tempat ditahan, data riwayat 
penahanan, dokumen permohonan.  

 

 
Gambar 3 Data Riwayat Penahanan dan Data Dokumen Penahanan Tingkat Banding 

 

Pengadilan Tingkat Banding dapat mengunduh dokumen permohonan permohonan Lapor 
Banding melalui Aplikasi e-Berpadu. Dokumen cetak permohonan permohonan Lapor Banding 
tidak perlu lagi diserahkan ke Pengadilan Tinggi. 
 
Untuk mendaftar perkara, Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tingkat Banding melakukan 
pengecekan terhadap dokumen permohonan Lapor Banding. Kemudian register, pilih 
persetujuan penetapan “Ya”, “Tidak”, atau “Perbaikan”,  inputkan Tanggal Penetapan, dan 
Nomor Penetapan.  

 
Gambar 4 Register Laporan Banding/Perpanjangan Penahanan Tk Banding Untuk Pasal 27 
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Gambar 5 Perbaikan Persetujuan Penetapan 

 
Dalam hal dokumen permohonan Lapor Banding tidak memenuhi syarat, permohonan 
tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh pemohon.  Dalam hal 
permohonan Lapor Banding tidak dapat diproses lebih lanjut, panitera muda terkait 
memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut dalam Aplikasi e-Berpadu. Dalam 
hal dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan memenuhi syarat, panitera muda terkait 
meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-Berpadu. 

 

 
Gambar 6 Daftar/List Laporan Perkara Banding Status Perlu Perbaikan 

 
Jika terdapat perbaikan maka status  Perlu Perbaikan.  Terdapat Informasi Perbaikan mengenai 
data yang harus dilengkapi atau diperbaiki.  Klik tombol “Lup” untuk melihat detil permohonan. 
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Jika dokumen permohonan telah diperbaiki oleh Pengadilan Negeri dan telah dikirim Kembali ke 
Pengadilan Tinggi, maka Permohonan yang telah dikirim akan masuk pada daftar permohonan, 
dengan status Permohonan. 

 

 
Gambar 7 Daftar/List Laporan Perkara Banding Yang Telah Diperbaiki 

 
Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tinggi melakukan pengecekan dan verifikasi terhadap 
dokumen permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan yang telah dikirim kembali. 

 

 
Gambar 8 Status Persetujuan Penetapan 

 
Untuk mendaftar perkara, Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tingkat Banding melakukan 
pengecekan terhadap dokumen permohonan Lapor Banding. Kemudian register, pilih 
persetujuan penetapan “Ya” inputkan Tanggal Penetapan, dan Nomor Penetapan.  
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Gambar 9 Status Persetujuan Penetapan – Tidak 

 
Jika persetujuan penetapan ditolak, maka pilih Tidak, sertakan keterangan alasan persetujuan 
tersebut ditolak. 

 

 
Gambar 10 Daftar Laporan Perkara Banding Dalam Proses -Status Proses 

 
Setelah diregister, kemudian Ketua mencetak penetapan dari template yang telah disediakan 
berdasarkan Penanda Tangan Penetapan. Namun fungsi ini dapat didelegasikan kepada 
Panitera Muda Pidana Terkait. 
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Gambar 11 Form Cetak Penetapan 

 
Dokumen Penetapan berekstensi word, kemudian direview apakah terdapat ketidaksesuaian. 
Jika tidak terdapat ketidaksesuaian, kemudian simpan dokumen dengan ekstensi .pdf.  
 

 
Gambar 12 Template Cetak Penetapan  

 
Panitera Muda Pidana terkait mengupload Dokumen Penetapan Penahanan/Perpanjangan 
Penahanan Tk Banding Pasal 27 untuk dikirimkan kembali kepada Pengadilan Tingkat Pertama. 
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Gambar 13 Form Data Laporan Banding - Upload Dokumen Penetapan 

 
Panitera Muda Pidana terkait mengupload Dokumen Penetapan Penahanan/Perpanjangan 
Penahanan Tk Banding untuk dikirimkan kembali kepada Pengadilan Tingkat Pertama. Setelah 
dokumen diunggah klik tombol “Simpan”. 
 
 

 
 

Gambar 14 Upload Dokumen Penetapan 
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Gambar 15 Dokumen Penetapan yang telah di upload 

Status pada Laporan Perkara Banding/Perpanjangan Penahanan Tingkat Banding Pasal 27  
adalah Penetapan.  

 

 
 

Gambar 16 Laporan Perkara Banding Dalam Proses 

 
 Untuk Ketua/Wakil Ketua yang belum mempunyai Tanda Tangan Elektronik (TTE) yang aktif, 
Dokumen Penetapan yang diupload adalah template penetapan yang dicetak dan ditanda 
tangan (manual) kemudian di scan dengan ekstensi “PDF”. 
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Gambar 17 Daftar Tanda Tangan Elektronik Penetapan Penahanan & Perpanjangan 

Penahanan Tk Banding 

 
Sedangkan  Ketua/Wakil Ketua yang telah mempunyai Tanda Tangan Elektronik (TTE) yang 
aktif, pada saat Panitera Muda Terkait mengunggah dokumen penetapan, akan terdapat 
notifikasi Whatsapp untuk melakukan Tanda Tangan Elektronik (TTE) pada dokumen 
penetapan. 
 

 
Gambar 18 Form Tanda Tangan Elektronik 

 
Dokumen Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Pasal 27 yang sudah diupload dan 
belum ditandatangani akan tampil di Daftar Penetapan Penahanan & Perpanjangan Penahanan. 
Dokumen yang sudah ditandatangani tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Penetapan 
Penahanan & Perpanjangan Penahanan.  
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Gambar 19 Tanda Tangan Elektronik 

 
Klik tombol “Tanda tangan Elektronik”, kemudian isikan passhprase Tanda Tangan Elektronik, 
klik “Tanda Tangan”. Jika salah passphrase akan menampilkan informasi Salah Passphrase. 
 

 
Gambar 20 Notifikasi Salah Passphrase 

Jika passphrase tidak valid dan proses Tanda Tangan Elektronik gagal, maka akan terdapat 
Notifikasi/Informasi bahwa Proses Signing Gagal. 

 

 
Gambar 21 Informasi Dokumen sudah berhasil ditanda tangani secara digital 
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 Namun jika passphrase valid dan proses Tanda Tangan Elektronik berhasil, maka akan terdapat 
Notifikasi/Informasi bahwa Dokumen sudah berhasil ditanda tangani secara digital. 
 

 
Gambar 22 Tanda Tangan Elektronik Penetapan Penahanan  

 
Dokumen Penetapan yang sudah di Tanda Tangani Elektronik akan tampil di Data Penetapan, 
dan dapat di download yang berisi informasi “Tanda Tangan Elektronik Oleh”, “Waktu”, “Status”, 
“Keterangan”  dan “Download”. 
 

 
Gambar 23 Laporan Perkara Banding Dalam Proses 

 
Daftar Permohonan Penahanan yang dokumen penetapannya telah diunggah akan berstatus 
Penetapan. Dokumen yang telah di Tanda Tangan Elektronik dapat didownload dan terdapat, 
QR Code dan keterangan mengenai Digital Signature pada dokumen paling bawah. 
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II. PENAHANAN BANDING 
 

E-Penahanan Tingkat Banding adalah layanan bagi Pengadilan Tingkat Pertama untuk 
mengajukan perpanjangan penahanan ke Pengadilan Tingkat Banding secara elektronik.  

 

Gambar 24 Daftar Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Setelah semua data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan dikirim, Panitera Muda 
Terkait pada Pengadilan Tingkat Banding menerima notifikasi melalui Whatsapp dan e-mail 
terdaftar,  kemudian login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.  Buka menu e-Penahanan Tk Banding, 
sub menu Pengajuan. Untuk melihat detil Permohonan dengan klik tombol “Lup” 

 

Gambar 25 Data Permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding 
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Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tinggi melakukan pengecekan terhadap dokumen 
permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan. Data Permohonan Penahanan/ 
Perpanjangan Penahanan berisi data tersangka, data perkara, data penahanan dan dokumen 
permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan.  
Data Permohonan Laporan Banding diambil dari SIPP MA menggunakan API, sehingga data 
terisi secara otomatis yaitu: Nama terdakwa, pasal dakwaan, jenis tahanan, tanggal putusan 
tingkat pertama, masa penahanan habis, dan perpanjangan penahanan, jenis penetapan 
penahanan, nomor surat permohonan dan tanggal permohonan, tempat ditahan, data riwayat 
penahanan, dokumen permohonan.  

 

 
Gambar 26 Data Riwayat Penahanan 

 
Pengadilan Tingkat Banding dapat mengunduh dokumen permohonan permohonan Lapor 
Banding melalui Aplikasi e-Berpadu. Dokumen cetak permohonan permohonan Lapor Banding 
tidak perlu lagi diserahkan ke Pengadilan Tinggi. 

 

Gambar 27 Data Dokumen Penahanan Tk Banding 
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Untuk mendaftar perkara, Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tingkat Banding melakukan 
pengecekan terhadap dokumen permohonan Penahanan Tk Banding. Kemudian register, pilih 
persetujuan penetapan “Ya”, “Tidak”, atau “Perbaikan”,  inputkan Tanggal Penetapan, dan 
Nomor Penetapan.  

 

Gambar 28 Register Penetapan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Dalam hal dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan tidak memenuhi syarat, 
permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh pemohon.  
Dalam hal permohonan Perpanjangan Penahanan tidak dapat diproses lebih lanjut, panitera 
muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut dalam Aplikasi e-
Berpadu.  
 
Dalam hal dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan memenuhi syarat, panitera muda 
terkait meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-Berpadu. 
Setelah diregister, kemudian Ketua mencetak penetapan dari template yang telah disediakan 
berdasarkan Penanda Tangan Penetapan. Namun fungsi ini dapat didelegasikan kepada 
Panitera Muda Pidana Terkait. 

 



 18 

 

Gambar 29 Register Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Jika Persetujuan Penetapan dipilih Perbaikan, masukan Keterangan apa yang perlu diperbaiki 
lalu klik tombol “Simpan”. Pada Daftar Permohonan, permohonan yang perlu perbaikan akan 
berwarna Merah. 

 

Gambar 30 Daftar Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Untuk melihat detil permohonan yang perlu perbaikan dengan klik tombol “Lup”. 
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Gambar 31 Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 

Gambar 32 Data Permohonan Penahanan/ Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 

Gambar 33 Data Riwayat Penahanan 
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Gambar 34 Data Dokumen Penahanan Tk Banding 

 
Jika dokumen permohonan telah diperbaiki oleh Pengadilan Negeri dan telah dikirim Kembali 
ke Pengadilan Tinggi, maka Permohonan yang telah dikirim akan masuk pada daftar 
permohonan, dengan status Permohonan. 

 

Gambar 35 Daftar Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tinggi melakukan pengecekan dan verifikasi terhadap 
dokumen permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan yang telah dikirim kembali. 
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Gambar 36 Register Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Untuk mendaftar perkara, Panitera Muda Terkait pada Pengadilan Tingkat Banding melakukan 
pengecekan terhadap dokumen permohonan Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk 
Banding. Kemudian register, pilih persetujuan penetapan “Ya” inputkan Tanggal Penetapan, dan 
Nomor Penetapan kemudian klik Simpan. 

 

Gambar 37 Persetujuan Penetapan Penahanan 
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Setelah diregister, kemudian Ketua mencetak penetapan dari template yang telah disediakan 
berdasarkan Penanda Tangan Penetapan. Namun fungsi ini dapat didelegasikan kepada 
Panitera Muda Pidana Terkait. 

 

Gambar 38 Detail Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Untuk mencetak Penetapan dengan klik tombol “Print”  pada daftar Proses Permohonan 
Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding. 

          

Gambar 39 Form Cetak Penetapan 

Pilih pejabat penanda tangan lalu klik tombol “Cetak” : 
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Gambar 40 Form Cetak Penetapan - Penanda Tangan Penetapan 

 
Dokumen Penetapan berekstensi word, kemudian direview apakah terdapat ketidaksesuaian. 
Jika tidak terdapat ketidaksesuaian, kemudian simpan dokumen dengan ekstensi .pdf.  

 

Gambar 41 Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Panitera Muda Pidana terkait mengupload Dokumen Penetapan Penahanan/Perpanjangan 
Penahanan Tk Banding untuk dikirimkan kembali kepada Pengadilan Tingkat Pertama. Setelah 
dokumen diunggah klik tombol “Simpan” : 
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Gambar 42 Upload Dokumen Penetapan 

Setelah dokumen penetapan berhasil diupload akan tampil tombol “Download”. 

 

Gambar 43 Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Pengadilan Tingkat Pertama akan menerima notifikasi bahwa penetapan Perpanjangan 
Penahanan telah tersedia melalui Whatsapp dan e-mail terdaftar. Daftar Permohonan 
Penahanan yang dokumen penetapannya telah diunggah akan berstatus Penetapan. 
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Gambar 44 Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Untuk Ketua/Wakil Ketua yang belum mempunyai Tanda Tangan Elektronik (TTE) yang aktif, 
Dokumen Penetapan yang diupload adalah template penetapan yang dicetak dan ditanda 
tangan (manual) kemudian di scan dengan ekstensi “PDF”. 
 
Sedangkan  Ketua/Wakil Ketua yang telah mempunyai Tanda Tangan Elektronik (TTE) yang 
aktif, pada saat Panitera Muda Terkait mengunggah dokumen penetapan, akan terdapat 
notifikasi Whatsapp untuk melakukan Tanda Tangan Elektronik (TTE) pada dokumen 
penetapan. 

 

Gambar 45 Penetapan Penahanan & Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Buka menu Tanda Tangan Elektronik sub Menu Penetapan Penahanan Banding.  Untuk 
menandatangani permohonan dengan klik tombol “Tanda Tangan” akan tampil Detil Data 
Pentapan Penahanan /Perpanjangan Penahanan Tk Banding. 
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Gambar 46 Data Penetapan Penahanan / Perpanjangan Penanhanan Tk Banding 

Dokumen Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding yang sudah diupload 
dan belum ditandatangani akan tampil di Daftar Penetapan Penahanan & Perpanjangan 
Penahanan. Dokumen yang sudah ditandatangani tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar 
Penetapan Penahanan & Perpanjangan Penahanan.  
 

Klik tombol “Tanda tangan Elektronik”, kemudian isikan passhprase Tanda Tangan Elektronik, 
klik “Tanda Tangan”. Passphrase yang dimasukkan dapat dilihat dengan klik tombol “Simbol 
Mata”. 

             

Gambar 47 Input Passphrase Tanda Tangan Elektronik 
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Jika passphrase tidak valid dan proses Tanda Tangan Elektronik gagal, maka akan terdapat 
Notifikasi/Informasi bahwa Proses Signing Gagal. 
 

  
Gambar 48 Notifikasi Salah Passphrase 

Namun jika passphrase valid dan proses Tanda Tangan Elektronik berhasil, maka akan terdapat 
Notifikasi/Informasi bahwa Dokumen sudah berhasil ditanda tangani secara digital. 

 

Gambar 49 Informasi Dokumentasi sudah berhasil ditandatangani secara digital 

Setelah klik tombol “Tutup”, akan tampil Detil Data dan terlihat tombol “Unduh Dokumen TTE” 
serta pada tabel riwayat dokumen di TTE juga tercatat : 
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Gambar 50 Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 
Dokumen Penetapan berekstensi word, kemudian direview apakah terdapat ketidaksesuaian. 
Jika tidak terdapat ketidaksesuaian, kemudian simpan dokumen dengan ekstensi .pdf.  
Panitera Muda Pidana terkait mengupload Dokumen Penetapan Penahanan/Perpanjangan 
Penahanan. Status pada Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tingkat 
Banding adalah Penetapan. 
 

Dokumen yang telah di TTE pada bagian bawah halaman akan memiliki barcode dan 
menampilkan informasi penandatangan. 

       

Gambar 51 Hasil Generate Tanda Tangan Digital 

Setelah dokumen penetapan tersebut di TTE, penetapan sudah tidak akan tampil lagi pada menu 
Tanda Tangan Elektronik  sub menu Penetapan Penahanan Banding. 



 29 

 

Gambar 52 Penetapan Penahanan & Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 

Gambar 53 Proses Permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Lihat detil permohonan dengan klik tombol “Lup”, pada Data penetapan akan terlihat “ Unduh 
Dokumen TTE”. 

 

Gambar 54 Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 
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Proses akan berbeda, jika setelah data dicek terdapat data yang tidak tepat, Panmud Tk 
banding dapat menolak permohonan dengan klik tombol “Buku (Register Penetapan)”. 

 

Gambar 55 Register Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Pada Persetujuan Penetapan pilih Tidak, kemudian isikan Tanggal Penetapan dan Keterangan 
lalu klik tombol “Simpan”. 

 

Gambar 56 Register Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

Permohonan yang telah ditetapkan ditolak akan masuk pada menu e-Penahanan Tk Banding 
sub menu Proses dengan status Penetapan. 
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Gambar 57 Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan 

      Untuk melihat detail penetapan ditolaknya, klik tombol Lup akan terlihat Detil Data 
Penetapan. 

 

Gambar 58 Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 

 

III. PENAHANAN MA 
 

E-Penahanan MA adalah layanan bagi Pengadilan Tingkat Pertama atau Pengadilan Tingkat 
Banding untuk mengajukan penahanan/perpanjangan penahanan ke Mahkamah Agung secara 
elektronik. Pengadilan Tingkat Banding mengajukan permohonan penahanan/perpanjangan 
penahanan ke Mahkamah Agung dengan tahapan sebagai berikut : 
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Gambar 59 Input Data Permohonan Perpanjangan Penahanan MA – Pencarian Nomor Perkara 

 
Panitera Muda terkait Pengadilan Tingkat Banding login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian 
memilih jenis penahanan yang akan diajukan permohonan. Kemudian menginputkan nomor perkara 
secara lengkap dan melakukan pencarian. Akan tampil data nama terdakwa. Nama terdakwa bisa 
lebih dari 1(satu). Pilih nama terdakwa yang akan diajukan permohonan perpanjangan, akan 
ditampilkan data-data terdakwa dan data penahanan secara otomatis, kecuali untuk data-data yang 
diinputkan secara manual.  

 

 
Gambar 60 Input Data Permohonan Perpanjangan Penahanan MA- Lengkapi Data 

Panitera Muda terkait Pengadilan Tingkat Banding menginput data tersangka, data perkara, data 
penahanan dan mengunggah dokumen permohonan Penahanan/ Perpanjangan Penahanan ke 
dalam Aplikasi e-Berpadu. Panitera Muda Pengadilan Tingkat Banding mengirim permohonan 
Perpanjangan Penahanan melalui Aplikasi e-Berpadu. Jika terdapat perbaikan permohonan 
penahanan/perpanjangan penahanan MA, maka klik Edit pada Daftar Permohonan 
Penahanan/perpanjangan Penahanan MA. 
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Gambar 61 Input Data Permohonan Perpanjangan Penahanan MA - Lengkapi Data 

 
Panitera Muda Mahkamah Agung terkait menerima notifikasi melalui Whatsapp dan  e-mail 
terdaftar. Panitera Muda Mahkamah Agung terkait akan melakukan pengecekan dan memproses 
terhadap dokumen permohonan Penahanan/ Perpanjangan Penahanan. 
Jika proses di Mahkamah Agung telah selesai dan dikirim kembali ke Pengadilan Tinggi. Panitera 
Muda Terkait pada Pengadilan Tingakt Banding akan menerima notifikasi bahwa penetapan 
Penahanan/Perpanjangan Penahanan telah tersedia melalui Whatsapp dan  e-mail terdaftar. 

 

 
Gambar 62 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan MA 

 
Jika penetapan  di Mahkamah Agung telah selesai dan dikirim kembali ke Pengadilan Tinggi, maka 
status proses permohonan penahanan/perpanjangan penahanan MA adalah penetapan. 
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Gambar 63 Data Penetapan Penahanan Mahkamah Agung 

 
Pengadilan Negeri dapat mengunduh dokumen penetapan Perpanjangan Penahanan melalui 
Aplikasi e-Berpadu. Dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan dan penetapan 
Perpanjangan Penahanan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen 
cetak Perpanjangan Penahanan.  
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I. AKUN ADMINISTRATOR 
 

Akun Administrator di Mahkamah Agung menjadi kewenangan Bagian Pengembangan 
Sistem Informatika Biro Hukum dan Humas MA RI. Pendaftaran Akun untuk Pengadilan 
(Pengadilan Negeri, Mahkamah Syariah, Pengadilan Militer, Pengadilan Tinggi, dsb) 
dapat dilakukan dengan menghubungi Mahkamah Agung dengan menginformasikan 
nomor WhatsApp dan e-Mail yang akan digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi 
(pemberitahuan) terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu. 
 

 
Gambar 1 Halaman Beranda e-Berpadu 

II. LOGIN DAN UPDATE PROFIL 
 

Login pada e-Berpadu  dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” pada pojok kiri 
atas atau memilih mulai layanan pada menu layanan di halaman awal. 
 

 
Gambar 2 Halaman Login e-Berpadu 
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Gambar 3 Halaman Edit Profil Pengguna-1 

  Pada saat pertama kali masuk ke sistem, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.  
 

 
Gambar 4 Halaman Edit Profil Pengguna–2 

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu  Nama Lengkap Pengguna, 
Nama Pengguna, E-Mail, Nomor Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap. 

 
Gambar 5 Pop-up Berhasil Mengganti Profil Pengguna 
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Gambar 6 Form Ganti Password 

Setiap perubahan data pengguna, Sistem akan mengirimkan notifikasi ke nomor 
whastapp yang sebelumnya telah didaftarkan. Hal ini bertujuan untuk mencegah 
penyalahgunaan wewenang dan peretasan.  

 
Gambar 7 Notifikasi Whastapp Perubahan Identitas 

III. PENDAFTARAN AKUN KETUA/WAKIL KETUA MAHKAMAH AGUNG 
 

Pada aplikasi e-Berpadu Versi 2 ini telah ditambahkan kewenangan Ketua dan Wakil 
Ketua.  

 
Gambar 8 Daftar Pengguna 
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Klik tombol Tambah dan inputkan data-data seperti Instansi, Satuan Kerja, 
Kewenangan, Nama Lengkap, E-mail, Password, Nomor Whatsapp dan sebagainya 

 

 
Gambar 9 Tambah Pengguna - Ketua 

 
Setelah pendaftaran akun ketua akan terdapat notifikasi whatsapp ke nomor Ketua 
 

 
Gambar 10 Notifikasi Pendaftaran Akun Ketua pada Aplikasi eBerpadu 

 
Pendaftaran Pengguna yang berhasil akan ditampilkan pada Daftar Pengguna seperti 
gambar dibawah berikut ini. 
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Gambar 11 Daftar Pengguna 

 

IV. DAFTAR PIMPINAN MAHKAMAH AGUNG 
 
Sebelum menggunakan e-Berpadu, Administrator wajib menginputkan data referensi 
Daftar Pimpinan Mahkamah Agung.  
 

 
Gambar 12 Daftar Pimpinan 

 

 
Gambar 13 Input Data Pimpinan 
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Klik tombol tambah, dan inputkan data Nama Lengkap, NIP, Jabatan, dan Status, 
kemudian Simpan. Daftar Pimpinan akan digunakan untuk generate pejabat 
penandatanganan pada template form-form penetapan. 

  

 
 

Gambar 14 Periksa Status TTE pada Menu Penandatanganan  

 
Setelah Daftar Pimpinan diinput dan tersimpan, maka selanjutnya adalah periksa 
status TTE. Akan terdapat Informasi /notifikasi status dari akun yang telah didaftarkan 
apakah telah terdaftar dan memiliki sertifikat dengan status ISSUED. 

V. PENDAFTARAN AKUN PENGGUNA INTERNAL PANITERA MUDA 
PIDANA  

 
Administrator pada Mahkamah Agung dapat menambahkan Pengguna di Internal 
Satuan Kerja dalam hal ini Panitera Muda Pidana, Panitera Muda Agama dan lain-lain. 
Pendaftaran Akun untuk Pengguna Internal Satuan Kerja dengan menginformasikan 
nomor WhatsApp dan e-Mail yang akan digunakan sebagai sarana mengirim 
notifikasi/pemberitahuan terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu. Untuk 
menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada menu 
Konfigurasi Pengguna. 
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Gambar 15 Tambah Akun Pengguna Internal - Panitera Muda Pidana 

 

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan 
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor 
Whatsapp. Setelah pendaftaran akun Panitera Muda akan terdapat notifikasi whatsapp 
ke nomor Panitera Muda. 

 
Gambar 16 Notifikasi Pendaftaran Panmud Pidana 

Daftar Pengguna yang telah diregister akan tampil seperti gambar dibawah. 

 
Gambar 17 Halaman Daftar Pengguna yang telah terdaftar 
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 Untuk edit data pengguna, klik tombol Edit, Sistem akan menampilkan form seperti 
dibawah. Jika tidak ingin mengganti e-Mail atau password, dapat dikosongkan. Namun 
jika akan mengganti e-Mail atau password dapat diisi sesuai kebutuhan. 
 

 
Gambar 18 Edit Data Pengguna 

 

 
Gambar 19 Notifikasi Perubahan Identitas atau Password 

 

VI. PEMINDAHAN / MUTASI PENGGUNA 
 

Pengguna yang mutasi atau pindah instansi, akun dapat dipindah ke Instansi yang baru 
dengan meng-klik tombol warna kuning, pada kolom detil. 
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Gambar 20 Daftar Pengguna 

 
Pilih instansi dan satuan kerja yang baru, kemudian simpan. Untuk kewenangan pada 
satuan kerja baru dapat  ditentukan oleh admin satuan kerja baru, atau dapat juga 
sebelum dilakukan pemindahan, admin satuan kerja asal merubah kewenangan, sesuai 
pada instansi baru. 

 

 
Gambar 21 Form Pindah Pengguna 
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Gambar 22 Pop-up Pindah Pengguna Berhasil 

Ketika pemindahan satuan kerja berhasil, maka akan terdapat notifikasi Pindah 
Pengguna Berhasil. 

 
Gambar 23 Notifikasi Whatsapp Pemindahan Akun Pengguna 

VII. PENDAFTARAN AKUN ADMINISTRATOR APARAT PENEGAK 
HUKUM 

 

 
Gambar 24 Halaman Konfigurasi Pengguna 
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Pendaftaran Akun Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan E-Mail Pribadi yang 
valid dan nomor whatsapp masing-masing pihak, baik Admin Satuan Kerja maupun 
Aparat Penegak Hukum.  
- Admin Satuan Kerja tingkat Kabupaten/Kota mendapatkan akun melalui Admin 

Pengadilan Tingkat Pertama setempat setelah memenuhi persyaratan sesuai yang 
tertuang di dalam Surat Kepala Biro Hukum dan Humas Mahkamah Agung RI Nomor  
02/S.Kel/Bua.6/HM.02.3/I/2023 

- Admin Satuan Kerja tingkat Provinsi mendapatkan akun melalui Admin Pengadilan 
Tingkat Banding setempat setelah memenuhi persyaratan sesuai yang tertuang di 
dalam Surat Kepala Biro Hukum dan Humas Mahkamah Agung RI Nomor  
02/S.Kel/Bua.6/HM.02.3/I/2023 

- Admin Satuan Kerja tingkat Pusat mendapatkan akun melalui Admin Biro Hukum 
dan Humas Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung dengan memenuhi 
persyaratan sesuai yang tertuang di dalam Surat Kepala Biro Hukum dan Humas 
Mahkamah Agung RI Nomor  02/S.Kel/Bua.6/HM.02.3/I/2023 

- Admin Satuan Kerja Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS) tingkat Provinsi, 
Kabupaten ataupun Kota mendapatkan akun melalui Admin Pengadilan Tingkat 
Pertama setempat setelah memenuhi persyaratan sesuai yang tertuang di dalam 
Surat Kepala Biro Hukum dan Humas Mahkamah Agung RI Nomor  
02/S.Kel/Bua.6/HM.02.3/I/2023 

- Admin Satuan Kerja Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS) tingkat Pusat 
mendapatkan akun melalui Admin Biro Hukum dan Humas Badan Urusan 
Administrasi Mahkamah Agung dengan memenuhi persyaratan sesuai yang 
tertuang di dalam Surat 02/S.Kel/Bua.6/HM.02.3/I/2023. 

- Untuk mengunduh file Surat 02/S.Kel/Bua.6/HM.02.3/I/2023 dapat melalui Halaman 
F.A.Q pada Aplikasi e-Berpadu.  

- Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja dengan tahapan : 
login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja dalam wilayah hukum 
setempat, melengkapi data satuan kerja termasuk nomor whatsapp dan e-Mail yang 
akan digunakan oleh Satuan Kerja untuk menerima notifikasi terkait dengan 
penggunaan layanan pada e-Berpadu.  
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Gambar 25 Form Tambah Pengguna 

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan 
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor 
Whatsapp.  
 

 
Gambar 26 Halaman Daftar Pengguna 
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Aksi pada Register Pengguna antara lain Edit dan Pindah.  
 

 
Gambar 27 Aksi pada Register Pengguna 

 

VIII. MONITORING PIMPINAN 
 
Pada akun Pimpinan Mahkamah Agung, terdapat menu Monitoring Implementasi e-
Berpadu. Untuk Pimpinan Mahkamah Agung akan menampilkan statistik Fitur e-
Berpadu dari 3 (tiga) Peradilan, Peradilan Umum, Peradilan Agama dan Peradilan 
Militer. 
Statistik e-Berpadu menampilkan grafik implementasi fitur e-Berpadu mulai dari 
Pelimpahan, Penggeledahan, Penyitaan, Penahanan, Izin Besuk, Izin Pinjam Pakai, 
Diversi dan Pembantaran. Grafik menampilkan data yang masih dalam proses 
pengajuan penetapan dan sudah selesai (sudah penetapan). 
 

 
Gambar 28 Halaman Monitoring Implementasi e-Berpadu oleh Pimpinan 

 
Jumlah Layanan e-Berpadu per Badan Peradilan. Klik pada masing-masing tab 
berdasarkan Badan Peradilan.   
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Gambar 29 Halaman Monitoring Implementasi e-Berpadu Berdasarkan Jenis 

Layanan 

 
Masing-masing Jenis Layanan e-Berpadu mulai dari pelimpahan berkas perkara 
sampai dengan izin besuk dijelaskan satu-persatu  berdasarkan jumlah perkara yang 
masih proses dan sudah selesai.  
 

 
Gambar 30 Halaman Detil Monitoring dan Evaluasi e-Berpadu sesuai dengan Jenis 

Layanan dan Pengadilan Tingkat Banding 

 
Klik kembali untuk menuju ke menu Jenis Layanan e-Berpadu. Untuk melihat detail 
data setiap Pengadilan Tingkat Banding klik detail. 
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Gambar 31 Halaman Detil Monitoring dan Evaluasi e-Berpadu sesuai dengan 

Jenis Layanan dan Pengadilan Tingkat Pertama 
 

IX. PENAHANAN TINGKAT MAHKAMAH AGUNG 
 

E-Penahanan MA adalah layanan bagi Pengadilan Tingkat Pertama atau Pengadilan 
Tingkat Banding untuk mengajukan penahanan/perpanjangan penahanan ke 
Mahkamah Agung secara elektronik.  

 
A. PERMOHONAN DARI PENGADILAN TINGKAT BANDING 
 
Panitera Muda Mahkamah Agung terkait dalam hal ini Panitera Muda Pidana 
Perkara Mahkamah Agung login ke dalam Aplikasi e-Berpadu. Panitera Muda 
Pidana Khusus melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan 
Perpanjangan Penahanan. 

 
Gambar 32 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan MA 

Untuk melihat perkara, Panitera Muda Khusus dapat menekan tombol bergambar 
kaca lup/pembesar pada kolom detail. 
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Gambar 33 Detil Data Permohonan Perpanjangan Penahanan 

 
Detil Data Permohonan Perpanjangan Penahanan berisi Jenis Penahanan, Nomor 
Perkara, Nama Terdakwa, Pasal Dakwaan, Jenis Tahanan, dan seterusnya.  

 

 
Gambar 34 Data Riwayat Penahanan 

 
Data Riwayat Penahanan mulai dari Penahanan Penyidik sampai dengan 
penahanan oleh Hakim Perpanjangan Ketua Pengadilan Tinggi. 
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Gambar 35 Data Dokumen Penetapan & Data Tanda Tangan Elektronik 

 
Untuk merubah kewenangan yang menangani perkara, misalnya Panitera Muda 
Khusus menjadi Panitera Muda Umum, maka dapat menekan tombol kewenangan 
berwarna kuning yang terletak pada kolom “Detil” disebelah kanan. Akan muncul 
form “Pindahkan Kewenangan”. 

 

 
Gambar 36 Memindahkan Kewenangan Perkara 

 
Apabila akan meregister perkara, Panitera Muda terkait memilih tombol Register 
berwarna ungu pada kolom “Detil” disebelah kanan. Akan muncul form Register 
Penetapan Perpanjangan Penahanan. 
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Gambar 37 Formulir Register Penetapan Perpanjangan Penahanan 

 
Panitera Muda Terkait melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan 
Perpanjangan Penahanan dan melakukan register persetujuan penetapan dengan 
memilih Status Persetujuan apakah “Ya”, “Tidak”, atau “Perbaikan”, kemudian 
masukkan Tanggal Penetapan dan Nomor Penetapan. 

 

 
Gambar 38 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan pilihan “Perbaikan”  

 
Apabila dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan tidak memenuhi syarat 
dan diperlukan perbaikan, maka Panitera Muda terkait dapat memilih Status 
Persetujuan “Perbaikan” sehingga permohonan tersebut akan diperbaiki oleh 
pemohon sesuai keterangan kekurangan data yang diberikan. 
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Apabila permohonan Perpanjangan Penahanan tidak sesuai, maka Panitera Muda 
terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut dalam Aplikasi e-
Berpadu dan pemohon dapat mengajukan ulang permohonan tersebut. 

 

 
Gambar 39 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan piihan “Tidak” 

 
Dalam hal dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan memenuhi syarat, 
Panitera Muda Terkait meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-
Berpadu dengan memilih Status Persetujuan “Ya”, memberikan keterangan, dan isi 
Pilihan Penahanan Lanjutan apakah “Ya” atau “Tidak”. 
 

 
Gambar 40 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan piihan “Ya” 

 
Kemudian pilih tombol “Simpan” dan halaman akan kembali ke Daftar Proses 
Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan MA.  
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Jika pilihan Penahanan Lanjutan “Tidak” maka hanya dibuatkan Perpanjangan 
Penahanan 30(tiga puluh) hari. Tetapi jika pilihan Penahanan Lanjutan pilih “Ya” 
maka dibuatkan juga sekalian Penahanan 60(enam puluh) harinya. 
 

 
Gambar 41 Tab Penahanan Kedua jika Pilihan Penahanan Lanjutan "Ya" 

Jika Penahanan Lanjutan dipilih "Ya", maka sistem akan otomatis membuatkan Tab 
Penahanan Kedua (Lanjutan). Untuk proses Cetak Template Penetapan, Upload 
Draft Penetapan dan Tanda Tangan Elektronik sama seperti proses Penahanan 
Pertama. 
 

 
Gambar 42 Detil Data Permoohoan Perpanjangan Penahanan 

 
Kemudian pilih tombol “Simpan” dan halaman akan kembali ke Daftar Proses 
Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan MA.  
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Gambar 43 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan MA 

Pada halaman Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan MA 
tekan tombol lup/kaca pembesar pada kolom “Detil” untuk mencetak template 
perkara. Template yang dicetak telah disesuaikan berdasarkan Penanda Tangan 
Penetapan. Untuk mencetak template, tekan tombol “Cetak Template” berwarna 
ungu. 

 
Gambar 44 Detail Data Permohonan Perpanjangan Penahanan 

Kemudian akan muncul “Form Cetak Penetapan” dan pilih nama Penanda Tangan 
Penetapan yang ingin dicantumkan pada template. Kemudian klik tombol “Cetak”. 

 

 
Gambar 45 Form Cetak Penetapan 

Template penetapan dengan nama penandatangan yang telah dipilih akan 
terdownload dalam bentuk file word. 
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Gambar 46 Template Penetapan 

 
Simpan template yang telah terdownload dalam bentuk PDF. Upload file template 
PDF dengan cara klik tombol Unggah Draft dan klik tombol Simpan.  

 

 
Gambar 47 Upload Dokumen Penetapan 
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Apabila dokumen telah terunggah (upload), akan muncul tombol ungu “Unduh Draft 
TTE”. 

 
Gambar 48 Data Penetapan Penahanan & Detil Data Permohonan 

Perpanjangan Penahanan 

 
Apabila Ketua/Wakil Ketua Mahkamah Agung atau Ketua Kamar belum memiliki 
Tanda Tangan Elektronik (TTE) yang Tersertifikasi, Panitera Muda Terkait dapat 
mengunduh dokumen permohonan penahanan/perpanjangan penahanan beserta 
template penetapan untuk dicetak dan diteruskan kepada Ketua/Wakil Ketua 
Mahkamah Agung atau Ketua Kamar. 
Ketua/Wakil Ketua Mahkamah Agung atau Ketua Kamar menandatangani penetapan 
Perpanjangan Penahanan secara manual. Panitera Muda Terkait mengunggah 
penetapan Perpanjangan Penahanan kembali kedalam Aplikasi e-Berpadu untuk 
dikirimkan kepada Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding. 

 
Status pada permohonan penahanan telah berubah menjadi penetapan. 

 
Gambar 49 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan MA 
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Mahkamah Agung memproses permohonan Perpanjangan Penahanan secara 
elektronik yang diterima paling lambat pada pukul 15.00 WIB. Permohonan 
Perpanjangan Penahanan secara elektronik yang diajukan diluar jam yang 
ditentukan, akan diproses pada hari kerja berikutnya. 

 
B. PERMOHONAN DARI PENGADILAN TINGKAT PERTAMA 

 
Panitera Muda Mahkamah Agung terkait, dalam hal ini Panitera Muda Pidana 
Perkara menerima notifikasi melalui Whatsapp dan e-Mail terdaftar mengenai 
pengajuan proses penetapan penahanan/perpanjangan penahanan MA dari 
Pengadilan. 
 

 
    Gambar 50 Notifikasi Whastapp Proses Penetapan Penahanan/Perpanjangan 

Penahanan MA 

 
Gambar 51 Notifikasi E-Mail Proses Penetapan Penahanan/Perpanjangan 

Penahanan MA 

 
Setelah permohonan dari Pengadilan Tingkat Pertama berhasil diajukan, Panmud 
Pidana Khusus MA akan melakukan pengecekkan terhadap keseluruhan dokumen 
permohonan Perpanjangan Penahanan yang masuk dengan melalui Aplikasi e-
Berpadu. 
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Gambar 52 Daftar Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan MA 

 
Panitera Muda Pidana Khusus MA melakukan pengecekan terhadap dokumen 
permohonan Perpanjangan Penahanan yang telah diupload oleh Satker Pengaju 
dengan cara klik tombol register berwarna ungu pada kolom “Detil”, pilih Status 
Persetujuan penetapan perpanjangan penahanan apakah “Ya”, “Tidak”, atau 
“Perbaikan”, isi juga kolom Tanggal Penetapan, Nomor Penetapan, Masa 
Penahanan, Keterangan, dan Penahanan Lanjutan. Apabila seluruh kolom telah 
terisi, tekan tombol “Simpan”. 
Pada aksi register penetapan tersebut terdapat juga pilihan untuk penahanan 
lanjutan atau perpanjangan penahanan kedua.  
Apabila ada keterangan atau catatan dari surat pengantar, silahkan lengkapi pada 
kolom yang catatan yang tersedia kemudian klik tombol simpan dan permohonan 
telah berhasil di register. 

 
Gambar 53 Register Permohoanan Penahanan / Perpanjangan Penahanan 

 
Apabila permohonan Penetapan Perpanjangan Penahanan dirasa memerlukan 
perbaikan dokumen maupun data lain, maka Panitera Muda Perkara MA akan 
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memilih status Perlu Perbaikan dan memberikan catatan perbaikan, kemudian satker 
pengaju dapat memperbaiki permohonan perpanjangan penahanan tersebut. 
 

 
Gambar 54 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan Pilihan “Perbaikan.” 

 
Apabila permohonan Penetapan Perpanjangan Penahanan tidak memenuhi syarat, 
permohonan tersebut tidak dapat diproses lebih lanjut dan Panitera Muda Pidana 
Khusus memberikan alasan tidak menyetujui permohonan pada Aplikasi e-Berpadu. 
Kemudian satker pengaju dapat mengajukan ulang permohonan perpanjangan 
penahanan tersebut. 
 

 
Gambar 55 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan Pilihan “Tidak.” 
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Untuk Permohonan Perpanjangan Penahanan yang telah memenuhi syarat, Panitera 
Muda Pidana Khusus akan meregistrasi permohonan dengan cara memilih status 
persetujuan “Ya” dan kemudian menekan tombol “Simpan” setelah seluruh kolom 
terisi dengan benar. 
 

 
Gambar 56 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan Pilihan “Ya” 

Kemudian akan tampil halaman Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan 
Penahanan MA dan pengajuan permohonan tersebut statusnya akan berubah 
menjadi “Proses”. 

 
Gambar 57 Status Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan MA 

 
Setelah status permohonan telah menjadi “Proses”, Panmud pidana khusus harus 
mengisi tanggal penetapan terlebih dahulu, untuk mengisi tanggal penetapan, klik 
tombol berwarna ungu bergambar buku disebelah kanan. 
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Gambar 58 Form Register Penetapan Perpanjangan Penahanan 

Setelah tanggal penetapan diisi, Panmud pidana khusus bisa masuk ke halaman detil 
dengan cara klik tombol bergambar kaca pembesar pada kolom “Detil” dan klik 
tombol “Cetak Template” untuk menyimpan dokumen template penetapan. 

 
Gambar 59 Halaman Detil Data untuk Pemberi Penetapan 

 
Akan muncul formulir cetak penetapan dan pilih nama pejabat yang diinginkan untuk 
menandatangani penetapan tersebut. Kemudian klik tombol “Cetak”. 

 
Gambar 60 Form Cetak Penetapan  
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  Akan muncul template penetapan penahanan. 
 

 
Gambar 61 Template Penetapan Perpanjangan Penahanan MA 

 
Kemudian periksa template tersebut dan simpan kembali template kedalam bentuk 
PDF. Selanjutnya tekan tombol “Kembali” dan akan kembali ke halaman detil “Data 
Penetapan Penahanan” yang dapat digunakan untuk mengupload/mengunggah 
penetapan Penahanan dalam bentuk PDF.  
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Gambar 62 Detil Data Penetapan Penahanan 

 

Apabila Ketua Kamar telah memiliki sertifikat Tanda Tangan Elektronik, unggah/upload 
template berbentuk PDF yang telah ditandatangani secara elektronik oleh Ketua 
Kamar dengan cara menekan tombol “Unggah draft”. Untuk Ketua Kamar yang belum 
memiliki sertifikat Tanda Tangan Elektronik, bisa mengunggah/upload dokumen 
template yang telah ditandatangani langsung (TTD Basah) oleh Ketua Kamar dengan 
cara menekan tombol “Unggah TTE Basah”.  
Pada saat memilih tombol “Unggah draft” yang berpermrna biru, akan muncul formulir 
untuk mengunggah (upload) draft, apabila sudah memasukkan dokumen, maka klik 
tombol “Simpan” dan akan kembali ke halaman data penetapan penahanan.  
 

 
Gambar 63 Upload Penetapan Penahanan 
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Akan muncul tombol “Unduh draft TTE” berwarna ungu. 

 
Gambar 64 Data Penetapan Penahanan Setelah Upload/Unggah Template 

 
Begitu pula saat akan mengunggah dokumen dengan TTD Basah, tekan tombol 
“Unggah TTE Basah” yang berwarna kuning, akan muncul formulir untuk mengunggah 
(upload) dokumen dengan TTE Basah, apabila sudah memasukkan dokumen, maka 
klik tombol “Simpan” dan akan kembali ke halaman data penetapan penahanan.  

 

 
Gambar 65 Upload Dokumen Penetapan TTD 

Kemudian akan muncul tombol “Unduh Dokumen TTD” berwarna hijau. 

 
Gambar 66 Data Penetapan Penahanan 
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Apabila Ketua/Wakil Ketua Mahkamah Agung atau Ketua Kamar telah memiliki Tanda 
Tangan Elektronik (TTE) yang Tersertifikasi, penetapan Perpanjangan Penahanan 
dapat ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu. 
 
Bagi Ketua/Wakil Ketua Mahkamah Agung atau Ketua Kamar yang belum memiliki 
Tanda Tangan Elektronik yang telah Tersertifikasi, Panitera Muda Terkait mengunduh 
dokumen permohonan penahanan/perpanjangan penahanan beserta template 
penetapan untuk dicetak dan diteruskan kepada Ketua/Wakil Ketua Mahkamah Agung 
atau Ketua Kamar. Ketua/Wakil Ketua Mahkamah Agung atau Ketua Kamar 
menandatangani penetapan Perpanjangan Penahanan secara manual, kemudian 
Panitera Muda terkait mengunggah kembali penetapan Perpanjangan Penahanan ke 
dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan kepada Pengadilan Tingkat Pertama dan 
Tingkat Banding. 
 

 
Gambar 67 Detil Data Penetapan Penahanan yang sudah diupload 

 
Mahkamah Agung memproses permohonan Perpanjangan Penahanan secara 
elektronik yang diterima paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat. Permohonan 
Perpanjangan Penahanan secara elektronik yang diajukan diluar jam yang ditentukan, 
diproses pada hari kerja berikutnya. 
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Selanjutnya Ketua/Ketua Kamar akan melakukan tanda tangan elektronik (TTE) pada 
dokumen penetapan penahanan. Ketua Kamar login pada e-Berpadu, dan membuka 
menu “e-Penahanan MA” kemudian pilih menu “Proses” dan klik tombol bergambar 
lup/ kaca pembesar untuk melihat detil data. 

 

 
Gambar 68 Daftar Proses Permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan MA 

 
 Kemudian klik tombol “Tanda Tangan Elektronik” berwarna biru untuk melakukan 
penanda tanganan penetapan secara elektronik (TTE) pada dokumen Penetapan 
Penahanan. 

 
Gambar 69 Tombol Tanda Tangan Elektronik pada bagian Data Penetapan 

Penahanan 
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Ketika muncul pop up kolom pengisian passphrase, masukkan passphrase yang sesuai 
kemudian klik “Tanda Tangan”.  

 

 
Gambar 70 Form Masukkan Passphrase 

 
Jika passphrase tidak valid dan proses Tanda Tangan Elektronik gagal, maka akan 
terdapat Pop-up /Informasi bahwa Proses Signing Gagal. 
 

 
Gambar 71 Pop-up Passphrase Salah 

Harap tunggu beberapa saat sampai muncul Pop-up bahwa dokumen berhasil di tanda 
tangani seperti pada gambar di bawah ini. 
 

 
Gambar 72 Informasi Ketika dokumen berhasil ditandatangani secara digital 
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Apabila dokumen telah berhasil ditandatangani, maka akan muncul tombol “Unduh 
Dokumen TTE” berwarna ungu.  

 
Gambar 73 Halaman Detil Data Permohonan dengan tombol Unduh Dokumen 

TTE 

Panitera Muda Pidana Umum dapat melakukan penandatanganan dokumen salinan 
penetapan jika Ketua Kamar melakukan penandatanganan dokumen penetapan asli. 
Klik tombol “Upload Draft” pada dokumen salinan penetapan. 

 

 
Gambar 74 Klik tombol Upload Draft pada bagian Dokumen Salinan Penetapan 

 
Upload dokumen penetapan yang telah ditandatangani oleh ketua kamar. Pilih file 
yang akan diupload dan kemudian klik “Simpan”. 
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Gambar 75 Form Upload Dokumen Salinan Penetapan 

Setelah dokumen berhasil ter-upload, klik tombol download draft TTE dan upload 
kembali file yang telah didownload tesebut, kemudian draft akan muncul. 

 

 
Gambar 76 Draft Dokumen Salinan Penetapan telah diupload 

 
Panmud melakukan tanda tangan elektronik pada salinan penetapan penahanan MA 
dengan memasukkan passphrase yang sesuai. 

 

 
Gambar 77 Form Tanda Tangan Elektronik Penahanan 
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Apabila dokumen telah berhasil ditandatangani secara elektronik, maka akan muncul 
Pop-up seperti pada gambar dibawah ini. 

 

 
Gambar 78 Informasi saat Dokumen berhasil ditandatangani secara digital 

 
Setelah muncul Pop-up “Dokumen sudah berhasil ditandatangani secara digital”, maka 
akan muncul tombol “Unduh Dokumen TTE”. 

 

 
Gambar 79 Tampil tombol Unduh Dokumen TTE setelah dokumen berhasil di 

TTE 

  

Apabila ingin melakukan Register Penetapan Perpanjangan pada permohonan 
perpanjangan penahanan MA yang telah diajukan oleh Panitera Muda Pidana/Tipikor/ 
Jinayat/Militer pada Pengadilan Tingkat Pertama maupun Tingkat Banding, maka 
dapat memilih menu Register Penetapan Perpanjangan. 
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Terdapat dua opsi / pilihan pada kolom “Penahanan Lanjutan”. Jika pengguna memilih 
opsi “Ya” pada penahanan lanjutan, maka data penahanan lebih dari 1, misalnya 70 
hari pertama, dan 30 hari kedua. 
Form Register Penetapan dengan pilihan Penahanan Lanjutan “Tidak” seperti gambar 
di bawah ini. 

 
Gambar 80 Pengisian Form Register Penetapan dengan pilihan Penahanan Lanjutan 

Tidak 

Form Register Penetapan dengan pilihan Penahanan Lanjutan “Ya” seperti gambar di 
bawah ini. 

 

 

Gambar 81 Pengisian Form Register Penetapan dengan pilihan Penahanan Lanjutan Ya 
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Apabila memilih Penahanan Lanjutan dengan pilihan “Ya”, maka akan telihat dua (2) 
tab Penetapan yaitu penetapan Pertama dan Penetapan Kedua. 

 

 
Gambar 82 Terlihat 2 Tab Penetapan yaitu Penetapan Pertama dan Kedua 

 
Kemudian tekan tombol “Cetak Template” berwarna ungu. Setelah itu akan muncul 
form cetak penetapan. Pilih Penanda Tangan yang diinginkan untuk mencetak 
penetapan dan tekan tombol “Cetak”. 

 

 
Gambar 83 Form Cetak Penetapan 

 
Template yang ditampilkan berbeda-beda sesuai dengan masing-masing klasifikasi 
perkara dan penanda tangan penetapan. 
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Dokumen Penetapan yang sudah di Tanda Tangani Elektronik akan tampil di Data 
Penetapan, dan dapat di download. Dokumen Penetapan yang sudah di Tanda 
Tangan Elektronik akan tampil seperti gambar berikut : 
 

 
Gambar 84 Contoh Template Penetapan 

 
Bentuk Tanda Tangan Elektronik pada dokumen adalah terdapat barcode seperti 
gambar dibawah ini 
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Gambar 85 Dokumen yang telah ber-Tanda Tangan Elektronik 

 

 
Gambar 86 Dokumen Penetapan yang berhasil di-Tanda Tangan Elektronik 

 
Dokumen yang telah berhasil di-unggah dan TTE dapat didownload oleh Panitera 
Muda Terkait. Status pada Daftar Proses Penahanan akan berubah menjadi 
Penetapan seperti gambar berikut :  
 

 
Gambar 87 Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan MA 
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Gambar 88 Detil Data Penetapan Penahanan 

X. PINDAH TEMPAT SIDANG  
 

Kewenangan untuk menyetujui atau menolak permohonan pindah tempat sidang 
dimiliki oleh Panitera Muda Tingkat Kasasi/MA. Panitera Muda Tingkat Kasasi//MA 
harus login ke akun e-berpadu miliknya, kemudian pilih menu e-Pindah Tempat 
Sidang, dan klik menu “Pengajuan” sehingga data permohonan akan muncul pada 
akun Panitera Muda terkait, sesuai dengan jenis pidana permohonannya. 

 

 

Gambar 89 Daftar Pengajuan Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 
 
 



  48 

Untuk melihat detil isi dari permohonan, Panitera Muda terkait dapat menekan tombol 
berbentuk kaca pembesar/lup pada kolom “Detil”, sehingga halaman akan dialihkan ke 
halaman detil permohonan. 

 
Gambar 90 Klik tombol Kaca Pembesar untuk lihat Detil Permohonan 

 
Akan muncul detil isi dari permohonan pindah tempat sidang seperti gambar dibawah. 

 
Gambar 91 Detail Data Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 
Untuk menerbitkan dokumen penetapan pindah sidang, maka pengguna dapat klik 
tombol berlogo buku dikolom detil (tombol paling kanan).  

 

 
Gambar 92 Klik tombol Register untuk Register Penetapan 
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Lalu akan muncul pop-up formulir seperti gambar di bawah ini  
  

 
Gambar 93 Pilihan Persetujuan Penetapan 

 
Formulir tersebut memiliki tiga jenis pilihan persetujuan penetapan, diantaranya : 

• Ya, apabila Panitera Muda Tingkat Kasasi/MA ingin menyetujui permohonan 
tersebut.  Masukkan nomor penetapan dan tanggal penetapan, kemudian klik 
tombol “Simpan”. 

• Tidak, apabila Panitera Muda Tingkat Kasasi/MA ingin menolak permohonan 
tersebut. Masukkan keterangan atas penolakan tersebut kemudian klik tombol 
“Simpan”. 

• Perbaikan, apabila Panitera Muda Tingkat Kasasi/MA ingin mengembalikan 
permohonan tersebut agar segera diperbaiki jika ada yang salah / kurang dari 
permohonan tersebut. 

Dalam hal ini apabila permohonan disetujui maka langkah selanjutnya adalah 
mencetak penetapan,dengan cara klik menu “e-Pindah Tempat Sidang” dan klik menu 
“Proses”.  
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Gambar 94 Daftar Proses Permohonan Pindah Tempat Sidang 

Setelah muncul list pemohon yang mengajukan pindah tempat sidang, klik tombol 
berlogo printer (tombol paling kanan) pada perkara yang ingin dilakukan pindah tempat 
sidang seperti pada gambar dibawah ini. 

 

 
Gambar 95 Klik tombol Cetak untuk Mencetak Penetapan 

 
Lalu akan muncul pop-up formulir cetak penetapan, kemudian isi formulir dengan cara 
memilih nama penanda tangan yang akan menanda tangani penetapan pindah sidang 
tersebut, lalu klik cetak apabila sudah sesuai. 
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Gambar 96 Form Cetak Penetapan 

Kemudian secara otomatis akan terunduh file penetapan tesebut dalam bentuk word, 
lalu ubah file word tersebut menjadi format PDF untuk diupload pada halaman upload 
penetapan, dengan cara klik tombol berlogo kaca pembesar pada permohonan 
tersebut. 

 

 
Gambar 97 Klik tombol Kaca Pembesar untuk Upload Dokumen Penetapan 

Setelah masuk pada menu detil data penetapan permohonan pindah tempat sidang, 
tekan tombol “Upload Penetapan”. 

 
Gambar 98 Klik tombol Upload Penetapan untuk mengunggah Dokumen Penetapan 
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Kemudian pilih file yang akan diupload, kemudian klik “Simpan”. 
 

 
Gambar 99 Form Upload Dokumen Penetapan 

 
Setelah file berhasil diupload, maka akan muncul tombol “Download” untuk 
mendownload penetapan yang telah diupload dan terdapat tombol  “Upload Ulang 
Penetapan” yang dapat digunakan untuk mengupload ulang penetapan jika terjadi 
kekurangan/kesalahan. 

 

 
Gambar 100 Tampil Tombol Downoad setelah Upload Dokumen Penetapan 
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XI. TANDA TANGAN ELEKTRONIK 
 

Untuk melakukan tanda tangan elektronik, pengguna login sebagai Panitera Muda 
tingkat kasasi/MA, kemudian pilih menu “Tanda Tangan Elektronik” dan klik menu 
“Penetapan Pindah Tempat Sidang”. 

 

 
Gambar 101 Buka menu Tanda Tangan Elektronik submenu Penetapan Pindah Tempat 

Sidang 

Setelah muncul daftar penetapan pindah tempat sidang, klik tombol “Tanda Tangan”  
pada penetapan perkara yang ingin ditandatangani. 

 

 
Gambar 102 Klik tombol Tanda Tangan 
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Lalu periksa kembali data yang tercantum, pastikan semua data sesuai dan klik tombol 
“Tanda Tangan Elektronik”.  

 

 
Gambar 103 Klik tombol Tanda Tangan Elektronik 

 
Kemudian akan muncul formulir untuk mengisi passphrase, masukkan passphrase 
yang sesuai, dan klik tombol “Tanda Tangan”, apabila passphrase tidak sesuai, akan 
muncul peringatan passphrase salah sehingga proses tidak dapat dilanjutkan.  

 

 
Gambar 104 Form Masukkan Passphrase Tanda Tangan Elektronik 
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Apabila passphrase telah sesuai dan tanda tangan berhasil dilakukan, maka pada 
halaman detil permohonan akan muncul tombol “Unduh Dokumen TTE” dan periksa 
kembali apakah dokumen sudah tertandatangani atau belum.  

 

 
Gambar 105 Tampil Unduh Dokumen TTE saat dokumen berhasil di-TTE 
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I. IZIN BESUK TAHANAN 
 

Pemohon izin besuk dapat mengajukan permohonan pada halaman utama e-Berpadu 
dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Izin Besuk Tahanan”. Pemohon tidak perlu 
memiliki, membuat ataupun melakukan registrasi pengguna, cukup mengisi e-Mail dan 
nomor whatsapp aktif yang nantinya diperlukan dalam proses pemberitahuan/notifikasi. 

 

 
Gambar 1 Halaman Utama Layanan e-Berpadu 

 
Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Pemohon memilih tempat 
pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan dibacakan putusannya. Mengisi data pribadi 
pemohon, nama terdakwa, hubungan dengan terdakwa, tanggal berkunjung, nomor perkara 
apadan rutan/ tempat ditahan.  
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Gambar 2 Formulir Izin Besuk Tahanan 

 

 
Gambar 3 Formulir Izin besuk Tahanan 
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Selain memasukkan data yang diminta pada formulir, pemohon juga akan diminta untuk 
mengunggah KTP. Pemohon dapat mengunggah foto KTP yang sudah dimiliki atau 
menggunakan kamera HP untuk menfoto KTP yang selanjutnya akan diunggah pada 
formulir. 

 

 
Gambar 4 Formulir Izin Besuk Tahanan 

 

 
Gambar 5 Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan 
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Setelah klik Simpan, sistem akan menampilkan QR Code dan Status Permohonan Izin 
Besuk. Status permohonan terkirim, permohonan belum di validasi Pengadilan. 

 

 
Gambar 6 Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan 

 
Pemohon akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp perihal pengajuan 
izin besuk yang berisi informasi nomor register permohonan serta link untuk memantau 
validasi pengajuan. 
 

 
Gambar 7 Notifikasi Whatsapp Permohonan Izin Besuk Tahanan 
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Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan  yang berisi QR 
Code dan Status Permohonan Izin Besuk. 
 

 
Gambar 8 Print View Dokumen Izin Besuk Tahanan 

 
Gambar 9 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan  

 
Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan yang dituju. Setelah pengajuan divalidasi oleh 
Pengadilan, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan validasi pengajuan 
permohonan izin besuk. 
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Gambar 10 Formulir Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan 

 
Untuk mengecek status pengajuan izin besuk tahanan, pemohon dapat mengisikan nomor 
register izin besuk tahanan, kemudian klik tombol “Cek Pengajuan”.  
 

 
Gambar 11 QR Code Status Pengajuan Izin Besuk 
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Gambar 12 Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan 

 
Selanjutnya setelah Pengadilan memvalidasi, pemohon dapat mengecek kembali status 
pengajuan izin besuk tahanan, pemohon mengisikan nomor register izin besuk tahanan, 
kemudian klik tombol “Cek Pengajuan”.  

 

 
Gambar 13 QR Code Status Pengajuan Izin Besuk 

 
Status Permohonan Izin Besuk : sudah divalidasi Pengadilan dan Izin diberikan. Ketika 
pemohon datang berkunjung, pemohon akan diminta untuk menunjukkan dokumen izin 
besuk yang sudah divalidasi ke petugas di tempat berkunjung. 
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Gambar 14 Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan 

 
Pemohon dapat membuka link yang ada pada pesan notifikasi untuk mengunduh dokumen 
izin besuk yang dikeluarkan oleh Pengadilan pada tombol “Download Izin Besuk”. 
 

II. PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI BARANG BUKTI 
 

Pemohon yang mengajukan izin pinjam pakai barang bukti dapat mengajukan permohonan 
pada halaman utama e-Berpadu dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Izin Pinjam 
Pakai Barang Bukti”. Pemohon tidak perlu memiliki, membuat ataupun melakukan registrasi 
pengguna, cukup mengentri e-Mail dan nomor whatsapp aktif yang nantinya diperlukan 
dalam proses pemberitahuan/notifikasi. 
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Gambar 15 Menu Layanan e-Berpadu 

Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Kemudian pemohon memilih 
tempat pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan dibacakan putusannya.  

 

 
Gambar 16 Formulir Izin Pinjam Pakai 

Selanjutnya pemohon wajib mengisi dan melengkapi data pribadi pemohon, nama 
terdakwa, keterangan barang bukti, nomor perkara, dan alasan peminjaman barang bukti. 
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Gambar 17 Formulir Permohonan Izin Pinjam Pakai 

 
Gambar 18 Formulir Permohonan Izin Pinjam Pakai 

 
Selain memasukkan data yang diminta pada formulir, pemohon juga akan diminta untuk 
mengunggah KTP dan Bukti Kepemilikan. Pemohon dapat mengunggah foto KTP yang 
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sudah dimiliki atau menggunakan kamera HP untuk memfoto KTP  dan Dokumen Bukti 
Kepemilikan yang selanjutnya akan diunggah pada formulir. 
 
Pemohon akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp perihal pengajuan 
izin pinjam pakai barang bukti yang berisi informasi nomor register permohonan serta link 
untuk memantau validasi pengajuan. 

 

 
Gambar 19 Notifikasi Whatsapp Permohonan Izin Pinjam Pakai 

 
Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Pinjam Pakai Barang Bukti yang 
berisi QR Code dan Status Permohonan Izin Pinjam Pakai. 
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Gambar 20 Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai 

 
Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan  yang berisi QR 
Code dan Status Permohonan Izin Besuk. 

 

 
Gambar 21 Print View Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai 
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Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan yang dituju. Setelah pengajuan divalidasi oleh 
Pengadilan, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan validasi pengajuan 
permohonan izin pinjam pakai  barang bukti. 

Gambar 22 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Validasi Izin Pinjam Pakai Barang Bukti 

 
Untuk mengecek status pengajuan izin pinjam pakai barang bukti, pemohon dapat 
mengisikan nomor register izin pinjam pakai barang bukti, kemudian klik tombol “Cek 
Pengajuan”. 

 

 
Gambar 23 Formulir Cek Pengajuan Izin Pinjam Pakai 
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Gambar 24 Dokumen Izin Pinjam Pakai 

Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Pinjam Pakai  yang berisi QR 
Code dan Status Permohonan Izin Pinjam Pakai. 

 
Gambar 25 Cetak Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai 
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Ketika pemohon datang ke lokasi penyimpanan barang bukti, dalam hal ini biasanya 
Kejaksaan Negeri, pemohon akan diminta untuk menunjukkan dokumen pengajuan izin 
pinjam pakai yang sudah divalidasi ke petugas di lokasi penyimpanan barang bukti. 

 
Ketika Barang Bukti telah dipinjam dan dikembalikan, maka status pada Dokumen 
Pengajuan Izin Pinjam Pakai Telah Dipinjam dan dikembalikan. 

 

 
Gambar 26 Notifikasi Whatsapp Status Pengajuan Izin Pinjam Pakai 

 

III. IZIN KELUAR TAHANAN 
 
Pemohon yang mengajukan izin keluar tahanan dapat mengajukan permohonan pada 
halaman utama e-Berpadu dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Izin Keluar 
Tahanan”. Pemohon tidak perlu memiliki, membuat ataupun melakukan registrasi pengguna, 
cukup mengentri e-Mail dan nomor Whatsapp aktif yang nantinya diperlukan dalam proses 
pemberitahuan/notifikasi. 
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Gambar 27 Halaman Home e-Berpadu 

Pada menu layanan “Izin Keluar Tahanan”. Pemohon tidak perlu memiliki, membuat 
ataupun melakukan registrasi pengguna, cukup mengisi formulir beserta e-Mail dan nomor 
whatsapp aktif yang nantinya diperlukan dalam proses pemberitahuan/notifikasi. 

 

 
Gambar 28 Menu Layanan e-Berpadu 

 
Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Kemudian pemohon memilih 
tempat pengadilan dimana terdakwa disidangkan. Untuk kolom Nomor Perkara, Jenis 
Perkara dan Tahun dapat diketahui pemohon melalui Penuntut atau Penyidik atau 
Advokat/Penasihat Hukum yang menangani perkara tersebut. Setelah data perkara diisi, 
selanjutnya tekan tombol “Cari”. 
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Gambar 29 Formulir Permohonan Izin Keluar Tahanan 

 
Jika data perkara Pengadilan yang dipilih, Nomor Perkara, Jenis Perkara dan Tahun yang 
diinputkan salah atau perkara tersebut tidak ada, maka akan tampil notifikasi “Nomor 
Perkara Tidak Ditemukan”. 
 

 
Gambar 30 Informasi jika Nomor Perkara yang dicari tidak ditemukan 

 
Jika Nomor Perkara ditemukan, selanjutnya pemohon wajib mengisi dan melengkapi data 
Pemohon seperti status pemohon, nama pemohon, jenis kelamin pemohon, jenis identitas 
pemohon, nomor identitas pemohon, nomor Whatsapp. 
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Gambar 31 Formulir isi data pemohon 

 
Selanjutnya mengisi data permohonan izin keluar tahanan, seperti memilih rutan/lapas 
dimana terdakwa ditahan, tanggal izin keluar, nama terdakwa, dan keperluan. 

 
Gambar 32 Formulir isi data permohonan izin keluar tahanan 

Kemudian mengunggah dokumen elektronik KTP dan Permohonan. 
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Gambar 33 Formulir Upload Dokumen KTP dan Permohonan 

Setelah permohonan dikirim akan tampil Pop-up  "Data berhasil disimpan". 

 
Gambar 34 Notifikasi Data Permohonan berhasil disimpan 

Untuk mengecek status pengajuan izin keluar tahanan, pemohon dapat mengisikan nomor 
register permohonan izin keluar tahanan, kemudian klik tombol “Cek Pengajuan". 

 
Gambar 35 Formulir Cek Pengajuan Izin Keluar Tahanan 
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Jika nomor register permohonan salah dimasukkan atau permohonan tidak ada, maka akan 
ditampilkan notifikasi "Data Permohonan Izin Keluar tidak ditemukan".  
 

 
Gambar 36 Notifikasi Data Permohonan Izin Keluar Tidak Ditemukan 

 
Tetapi apabila nomor register permohonan yang dimasukkan ditemukan akan ditampilkan 
data permohonan izin keluar tahanan beserta status permohonan. 

 
Gambar 37 Dokumen Permohonan Izin Keluar Tahanan 

 



 

24 

Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan yang dituju. Setelah pengajuan divalidasi oleh 
Pengadilan, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan validasi pengajuan 
permohonan Izin Keluar Tahanan. 

 
Untuk mengecek status pengajuan Izin Keluar Tahanan, pemohon dapat mengisikan nomor 
register Izin Keluar Tahanan, kemudian klik tombol “Cek Pengajuan”.  

 
Selanjutnya setelah Pengadilan memvalidasi, pemohon dapat mengecek kembali status 
pengajuan Izin Keluar tahanan, pemohon mengisikan nomor register Izin Keluar Tahanan, 
kemudian klik tombol “Cek Pengajuan”.  

 
Status Permohonan Izin Keluar Tahanan : sudah divalidasi Pengadilan dan Izin diberikan. 
ketika pemohon datang berkunjung, pemohon akan diminta untuk menunjukkan dokumen 
izin besuk yang sudah divalidasi ke petugas di tempat berkunjung. 
 
Pemohon dapat membuka link yang ada pada pesan notifikasi untuk mengunduh dokumen 
Izin Keluar Tahanan yang dikeluarkan oleh Pengadilan pada tombol “Download Izin Keluar 
Tahanan”. 

 
 

IV. IZIN PENANGGUHAN PENAHANAN 
 
Pemohon yang mengajukan Izin Penangguhan Penahanan dapat mengajukan permohonan 
pada halaman utama e-Berpadu dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Izin 
Penangguhan Penahanan”. Pemohon tidak perlu memiliki, membuat ataupun melakukan 
registrasi pengguna, cukup mengentri e-Mail dan nomor whatsapp aktif yang nantinya 
diperlukan dalam proses pemberitahuan/notifikasi. 
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Gambar 38 Menu Layanan e-Berpadu 

Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Kemudian pemohon memilih 
tempat pengadilan dimana terdakwa disidangkan.  

 
Gambar 39 Formulir Cari Data Perkara Permohonan Penangguhan Penahanan Tingkat 

Persidangan 

Untuk kolom Nomor Perkara, Jenis Perkara dan Tahun dapat diketahui pemohon melalui 
Penuntut atau Penyidik atau Advokat/Penasihat Hukum yang menangani perkara tersebut. 
Setelah data perkara diisi, selanjutnya tekan tombol “Cari”. 
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Jika data perkara Pengadilan yang dipilih, Nomor Perkara, Jenis Perkara dan Tahun yang 
diinputkan salah atau perkara tersebut tidak ada, maka akan tampil notifikasi “Nomor 
Perkara Tidak Ditemukan”. 
 

 
Gambar 40 Informasi jika Nomor Perkara yang dicari tidak ditemukan 

 
Jika Nomor Perkara ditemukan, selanjutnya pemohon wajib mengisi dan melengkapi Data 
Permohonan Penangguhan Penahanan seperti nama lengkap terdakwa, status pemohon, 
nama lengkap pemohon, nomor Whatsapp dan e-Mail pemohon. 
 

 
Gambar 41 Formulir Data Permohonan Penangguhan Penahanan 

 
Masih dalam formulir data permohonan, terdapat 2 (dua) pilihan Jenis Jaminan, jika memilih 
jaminan uang, maka pemohon diminta memasukkan nominal jaminan dalam rupiah, nomor 
surat permohonan, tanggal surat permohonan, alasan penangguhan penahanan, beserta 
mengunggah dokumen permohonan dan KTP pemohon. 
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Gambar 42 Formulir Data Permohonan Penangguhan Penahanan dengan Jaminan Uang 

 
Sedangkan jika memilih jenis jaminan orang, maka pemohon diminta memasukkan nama 
lengkap penjamin, NIK penjamin, nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, 
alasan penangguhan penahanan, beserta mengunggah dokumen permohonan, KTP 
pemohon dan KTP penjamin. 
 

 
Gambar 43 Formulir Data Permohonan Penangguhan Penahanan dengan Jaminan Orang 
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Setelah menekan tombol "Kirim Permohonan" akan tampil notifikasi atas permohonan 
penangguhan penahanan tersebut. Jika telah yakin maka dapat menekan tombol "Ya". 
 

 
Gambar 44 Pemberitahuan sebelum Permohonan dikirim 

 
Setelah permohonan terkirim akan tampil informasi Dokumen Permohonan Penangguhan 
Penahanan. 

 
Gambar 45 Dokumen Permohonan Penangguhan Penahanan 

 
Untuk mengecek status pengajuan izin keluar tahanan, pemohon dapat mengisikan nomor 
register permohonan penangguhan penahanan, kemudian klik tombol “Cek Pengajuan". 
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Gambar 46 Formulir Cek Pengajuan Penangguhan Penahanan 

 

Jika nomor register permohonan salah dimasukkan atau permohonan tidak ada, maka akan 
ditampilkan notifikasi "Data Permohonan Penangguhan Penahanan tidak ditemukan".  
 

 
Gambar 47 Notifikasi Data Permohonan Penangguhan Penahanan Tidak Ditemukan 

 
Tetapi apabila nomor register permohonan yang dimasukkan ditemukan akan ditampilkan 
dokumen permohonan penangguhan penahanan beserta status permohonan. 
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Gambar 48 Dokumen Permohonan Penangguhan Penahanan 

 
Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan yang dituju. Setelah pengajuan divalidasi oleh 
Pengadilan, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan validasi pengajuan 
permohonan Izin Penangguhan Penahanan. 

 
Untuk mengecek status pengajuan Izin Penangguhan Penahanan, pemohon dapat 
mengisikan nomor register Izin Penangguhan Penahanan, kemudian klik tombol “Cek 
Pengajuan”.  

 
Selanjutnya setelah Pengadilan memvalidasi, pemohon dapat mengecek kembali status 
pengajuan Izin Penangguhan Penahanan, pemohon mengisikan nomor register Izin 
Penangguhan Penahanan, kemudian klik tombol “Cek Pengajuan”.  

 
Status Permohonan Izin Penangguhan Penahanan : sudah divalidasi Pengadilan dan Izin 
diberikan. Ketika pemohon datang berkunjung, pemohon akan diminta untuk menunjukkan 
dokumen izin besuk yang sudah divalidasi ke petugas di tempat berkunjung. 
 
Pemohon dapat membuka link yang ada pada pesan notifikasi untuk mengunduh dokumen 
Izin Penangguhan Tahanan yang dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri pada tombol 
“Download Izin Penangguhan Penahanan”. 
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V. IZIN PENGALIHAN PENAHANAN 
 

Pemohon pengalihan penahanan dapat mengajukan permohonan pada halaman utama e-
Berpadu dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Pengalihan Penahanan”. Pemohon 
tidak perlu memiliki, membuat ataupun melakukan registrasi pengguna, cukup mengisi e-
Mail dan nomor whatsapp aktif yang nantinya diperlukan dalam proses 
pemberitahuan/notifikasi. 

 
Gambar 49 Halaman Utama Layanan e-Berpadu 

Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Pemohon memilih tempat 
pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan dibacakan putusannya. Untuk kolom Nomor 
Perkara, Jenis Perkara dan Tahun dapat diketahui pemohon melalui Penuntut atau Penyidik 
atau Advokat/Penasihat Hukum yang menangani perkara tersebut. Setelah data perkara 
diisi, selanjutnya tekan tombol “Cari”. 

 
Gambar 50 Formulir Pengalihan Penahanan 
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Jika data perkara Pengadilan yang dipilih, Nomor Perkara, Jenis Perkara dan Tahun yang 
diinputkan salah atau perkara tersebut tidak ada, maka akan tampil notifikasi “Nomor 
Perkara Tidak Ditemukan”. 

 
Gambar 51 Informasi jika Nomor Perkara yang dicari tidak ditemukan 

 
Jika Nomor Perkara ditemukan, akan tampil notifikasi "Nomor Perkara Ditemukan". 
 

 
Gambar 52 Notifikasi jika nomor perkara ditemukan 

 
Selanjutnya pemohon wajib mengisi dan melengkapi Data Permohonan Pengalihan 
Penahanan seperti nama terdakwa, status pemohon, nama pemohon, nomor Whatsapp, e-
Mail pemohon dan memiloh jenis tahanan. 
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Gambar 53 Formulir Pengalihan Penahanan 

 
Selain memasukkan data yang diminta pada formulir, pemohon juga diminta untuk 
mengunggah surat permohonan dan KTP pemohon dalam format .pdf serta mengisi 
keterangan pada surat permohonan. 
 

 
Gambar 54 Formulir Pengalihan Penahanan 

Setelah data tersimpan dan permohonan terkirim akan ditampilkan notifikasi Sukses. 

 
Gambar 55 Formulir Pengalihan Penahanan Telah Terkirim ke Pengadilan 
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Setelah permohonan terkirim akan tampil informasi Dokumen Permohonan Pengalihan 
Penahanan beserta status permohonan. 

 

 
Gambar 56 Dokumen Permohonan Pengalihan Penahanan 

 
Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Pengalihan Penahanan dengan 
menekan tombol “Print”. 
 

 
Gambar 57 Print View Dokumen Pengalihan Penahanan 
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Pemohon akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp dan E-Mail perihal 
pengajuan pengalihan penahanan yang berisi informasi nomor register permohonan serta 
link untuk memantau validasi pengajuan. 
 

 
Gambar 58 Notifikasi Whatsapp Permohonan Pengalihan Penahanan 

 

 

Gambar 59 Notifikasi E-Mail Permohonan Pengalihan Penahanan 

 
Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan Negeri yang dituju. Setelah pengajuan diverifikasi 
oleh Pengadilan, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan hasil verifikasi 
pengajuan permohonan pengalihan penahanan. 
 
Untuk mengecek status pengajuan izin keluar tahanan, pemohon dapat mengisikan nomor 
register permohonan pengalihan penahanan, kemudian klik tombol “Cek Pengajuan". 
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Gambar 60 Formulir Cek Pengalihan Penahanan 

 
Jika nomor register permohonan salah dimasukkan atau permohonan tidak ada, maka akan 
ditampilkan notifikasi "Data Permohonan Pengalihan Penahanan tidak ditemukan".  
 

 
Gambar 61 Notifikasi Data Permohonan Pengalihan Penahanan Tidak Ditemukan 

 
Tetapi apabila nomor register permohonan yang dimasukkan ditemukan akan ditampilkan 
notifikasi "Sukses". 
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Gambar 62 Notifikasi Data Permohonan Pengalihan Penahanan Ditemukan 

 
Kemudian akan ditampilkan dokumen permohonan pengalihan penahanan beserta status 
permohonan. 

 
Gambar 63 Dokumen Permohonan Pengalihan Penahanan 
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I. REGISTER PENGGUNA TERDAFTAR 
 
Register Penasehat Hukum sebagai Pengguna Terdaftar pada aplikasi e-Berpadu 
dengan klik tombol “Register” pada halaman utama. Pendaftaran akun Penasehat 
Hukum wajib sudah memiliki akun Pengguna Terdaftar yang sudah terverifikasi pada 
aplikasi eCourt Mahkamah Agung RI. Pengguna terdaftar cukup memasukkan alamat 
e-Mail dan password ecourt, kemudian sistem akan mendeteksi apakah pengguna 
sudah terdaftar di aplikasi ecourt atau belum.  Verifikasi terhadap akun Penasihat 
Hukum dilakukan secara otomatis oleh sistem pada aplikasi eCourt Mahkamah Agung 
RI. 

 

 
Gambar 1 Halaman Register Pengguna Terdaftar 

 
Gambar 2 Informasi Pendaftaran 

Penasehat Hukum sebagai Pengguna Terdaftar tidak mendaftar di aplikasi e-
Berpadu, melainkan di aplikasi eCourt dan selanjutnya di verifikasi oleh 
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Pengadilan Tinggi yang melantik. Setelah diverifikasi, akun eCourt dapat 
digunakan pada aplikasi e-Berpadu. Perubahan User dan Password login akun 
Penasehat Hukum pada aplikasi e-Berpadu tidak akan merubah akses Login 
pada aplikasi eCourt Mahkamah Agung RI. 
 

 
Gambar 3 Register Penasehat Hukum 

 
Jika register pada aplikasi e-Berpadu berhasil, maka sistem akan menampilkan 
informasi Berhasil, Selamat datang di sistem e-Berpadu. 

   

 
Gambar 4 Informasi Register Berhasil 

Jika register pada aplikasi e-Berpadu gagal atau sudah terdaftar, maka sistem 
akan menampilkan informasi Gagal. E-Mail sudah terdaftar sebagai pengguna 
terdaftar.  
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Gambar 5 Notifikasi E-Mail Sudah Terdaftar sebagai Pengguna Terdaftar 

 

II. UPDATE PROFIL 
 

 
Gambar 6 Halaman Login 

 
Pada saat pertama kali masuk ke sistem, setelah register, pengguna dapat 
melakukan Ubah Profil. Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu 
Nama Lengkap Pengguna, Nama Pengguna, E-Mail, dan Nomor Whatsapp 
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Gambar 7 Halaman Ubah Profil 

Setelah melakukan perubahan profil, maka akan terdapat konfirmasi perubahan 
dengan memasukkan password saat ini. Kemudian klik Simpan 
 

 
Gambar 8 Halaman Ubah Profil - Konfirmasi Perubahan 

Jika perubahan profil telah berhasil, maka sistem akan menampilkan Informasi 
Berhasil Mengganti Profil Pengguna. 
 

 
Gambar 9 Informasi Berhasil mengganti Profil Pengguna 
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Gambar 10 Data Penasehat Hukum 

 Data Penasehat Hukum menampilkan informasi Alamat Kantor, Telp/Fax, Nomor 
Telepon Whatsapp, Organisasi, Tanggal Mulai Berlaku Kartu Tanda Anggota 
(KTA), Tanggal Akhir Berlaku Kartu Tanda Anggota (KTA), Nomor Berita Acara 
Sumpah. 

 

 
Gambar 11 Pemberitahuan error jika pengisian Telp/Fax tidak sesuai format 

 
Pada saat melakukan Perubahan Data Penasehat Hukum, jika penginputan 
Telp/Fax tidak sesuai format, maka akan tampil informasi Error Response seperti 
diatas. 

III. PRA PERADILAN 
 

Praperadilan adalah wewenang Pengadilan Negeri untuk memeriksa dan 
memutuskan tentang: 

a) Sah tidaknya suatu penangkapan dan atau penahanan atas permintaan 
tersangka atau keluarganya atau permintaan yang berkepentingan demi 
tegaknya hukum dan keadilan; 
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b) Sah tidaknya Penghentian Penyidikan atau Penghentian Penuntutan atas 
permintaan yang berkepentingan demi tegaknya hukum dan keadilan; dan 

c) Permintaan ganti-rugi atau rehabilitasi oleh tersangka atau keluarganya atau 
pihak lain atau kuasanya yang perkaranya tidak diajukan ke Pengadilan. 

 
Menu Pendaftaran Praperadilan adalah menu untuk Pengguna Terdaftar 
Advokat/Penasehat Hukum dapat melakukan Pendaftaran Praperadilan. 
Pendaftaran Praperadilan dengan klik menu “Pendaftaran Praperadilan”, 
kemudian klik tombol “Tambah” di sebelah kanan atas. 

 
Gambar 12 Halaman Input Data Permohonan 

Penasehat Hukum melakukan input Data Permohonan yaitu Pengadilan yang 
dituju dan memilih checkbox sesuai Jenis Permohonan Praperadilan, yang terdiri 
dari 11 Jenis Permohonan, dan klik tombol “Daftar”. 

 
Gambar 13 Halaman Data Pihak dan Dokumen Permohonan 
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Tahapan selanjutnya adalah Advokat mengisi data para pihak dengan cara klik tombol 
Tambah Pihak.  

 
Gambar 14 Pengisian Formulir Tambah Data Pihak Pemohon 

Setelah tombol “Tambah Pihak” diklik, maka akan muncul form Tambah Data Pihak. 
Penasehat Hukum menginputkan data Pemohon dan Termohon. Berikut adalah 
tampilan form tambah data pihak yang harus diisi jika jenis pihak yaitu Perorangan. 

 
Gambar 15 Formulir Tambah Data Pihak Pemohon – Jenis Pihak Perorangan 
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Apabila jenis pihak Pemohon, Termohon dan atau Turut Termohon yaitu Pemerintah 
maka harus menginputkan nama instansi dan alamat instansi.  
 

 
Gambar 16 Formulir Tambah Data Pihak Termohon Pemerintah 

Apabila jenis pihak Pemohon atau Termohon yaitu Pemerintah maka harus 
menginputkan nama instansi dan alamat instansi. 

 

 
Gambar 17 Pengisian Formulir Upload Surat Kuasa 

 
Tahapan selanjutnya adalah menambahkan Dokumen Permohonan yaitu Surat 
Kuasa dan Surat Permohonan dengan cara klik tombol “Upload Dokumen”, lalu pilih 
dokumen. 



 13 

 
Gambar 18 Pengisian Formulir Ungah Surat Permohonan 

 
Jika terdapat permintaan perbaikan dari Pengadilan, maka Penasehat Hukum/Advokat akan 
mendapatkan Notifikasi ke Domisili Elektronik Pemohon. 
 

 
Gambar 19 Halaman informasi dan persetujuan pendaftaran 

 
Setelah Data Pihak dan Dokumen Permohonan sudah dilengkapi, kemudian klik tombol “Kirim 
Pendaftaran”. Pada saat tombol tersebut diklik akan terdapat disclaimer bahwa dengan 
menekan Kirim Pendaftaran, Permohonan Praperadilan ini tidak secara otomatis mendapatkan 
nomor perkara dan permohonan praperadilan akan diregister setelah pengadilan melakukan 
verifikasi pendaftaran.  
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Gambar 20 Halaman Daftar Permohonan setelah pendaftaran permohonan terkirim 

Selanjutnya Penasehat Hukum menunggu proses permohonan praperadilan yang diajukan 
untuk diregister oleh Pengadilan. Tahapannya yaitu Berkas akan diverifikasi oleh Pengadilan 
dengan Status Kirim Pendaftaran akan berubah menjadi Berkas Terverifikasi. 

 

 
       Gambar 21 Permohonan yang perlu perbaikan ditandai dengan status pendaftaran “Perbaikan 

Pendaftaran” 

 
Namun jika terdapat perbaikan maka status  Perbaikan Pendaftaran.  Terdapat Informasi 
Perbaikan mengenai data yang harus dilengkapi atau diperbaiki.  
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Gambar 22 Catatan Informasi Perbaikan berada dibawah Dokumen Permohonan 

 
Setelah Data Pihak dan Dokumen Permohonan sudah dilengkapi, kemudian klik tombol “Kirim” 
Pendaftaran. Pada saat tombol tersebut diklik akan terdapat disclaimer bahwa dengan 
menekan Kirim Pendaftaran, Permohonan Praperadilan ini tidak secara otomatis mendapatkan 
nomor perkara dan permohonan praperadilan akan diregister setelah pengadilan melakukan 
verifikasi pendaftaran.  
 

 
Gambar 23 Halaman informasi dan persetujuan pendaftaran sebelum dikirim 
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Permohonan Praperadilan berhasil diajukan dengan status kirim pendaftaran. Proses 
selanjutnya sama seperti proses lainnya. 
 

 
Gambar 24 Daftar Permohonan Praperadilan setelah perbaikan terkirim 

 
Selanjutnya Penasehat Hukum/Advokat menunggu proses permohonan praperadilan yang   
diajukan untuk diregister oleh Pengadilan. Tahapannya yaitu Berkas akan diverifikasi oleh 
Pengadilan dengan Status Pendaftaran akan berubah menjadi Berkas Terverifikasi. 
 

 
Gambar 25 Permohonan Praperadilan yang diverifikasi Pengadilan ditandai status 

pendaftaran “Berkas Terverifikasi” 

 
Setelah berkas permohonan sudah diverifikasi oleh Pengadilan, maka pengadilan akan 
memberikan nomor register perkara. Nomor Register Perkara bisa diliat saat status sudah 
berubah menjadi Perkara Terdaftar. 
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Gambar 26 Daftar Berkas Perkara Praperadilan setelah Perkara Terdaftar 

 
Setelah berkas permohonan diregister di Pengadilan, berkas permohonan tersebut akan 
tampil daftar menu perkara pidana lalu sub menu praperadilan pada halaman daftar berkas 
perkara praperadilan dengan status berkas terdaftar dengan informasi nomor perkara dan 
tanggal register perkara.  
 

 
Gambar 27 Tampilan Daftar Penasihat / Kuasa Hukum dan e-Summons 

 
Penasehat Hukum/Advokat dapat melihat detail perkara yang sudah diregister dengan klik 
tombol “Detail”. Pada detail perkara ini dapat melihat data umum nomor register, daftar 
penasihat/ kuasa hukum Pra Peradilan, dan e-summons. 
Jika para pihak telah mendapatkan panggilan, pada Bagian e-Summons akan ditampilkan 
informasi jenis panggilan, informasi pihak serta dokumen pemanggilan lengkap dengan 
informasi tanggal pengiriman, pengirim dan catatan panggilan. Jika sudah mendapat panggilan 
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dan masuk ke persidangan, maka tahapan selanjutnya adalah persidangan elektronik untuk 
perkara praperadilan. 

IV. PERSIDANGAN 

Setelah Penasehat Hukum/Advokat mendapatkan panggilan elektronik selanjutnya dilakukan 
persidangan elektronik. Dalam persidangan ini para pihak melakukan persidangan elektronik. 
 
Pada e-Crime ini acara persidangan secara Elektronik oleh para pihak dimulai dari Sidang 
Pertama/Pembacaan Dakwaan, Keberatan/eksepsi/pendapat/tuntutan/pembelaan/replik/duplik 
dan Kesimpulan. Untuk jadwal persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP. 
Dokumen dikirim setelah terdapat tundaan sidang, sesaat sebelum dibacakan dan ditutup sesuai 
jadwal sidang. Untuk mekanisme kontrol (menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua 
dokumen yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis hakim/hakim yang berarti ketika kedua 
belah pihak  mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis/hakim kedua belah 
pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim oleh pihak lawan. 

 

 
 

Gambar 28 Menu Perkara Pidana menampilkan Daftar Berkas Perkara yang dikuasakan 

 
Setelah pengguna melakukan semua rangkaian pendaftaran hingga persidangan secara 
elektronik dapat melihat ringkasan/detil perkara yang telah dilakukan. Pengguna dapat klik symbol 
Lup pada kolom Detil sesuai dengan Nomor Perkara dan Tanggal Register dalam menu 
Pendaftaran Perkara. Dari Nomor Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari 
tiga bagian yaitu Data Umum, Persidangan, Tuntutan, Putusan Sela dan Putusan. 
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Gambar 29 Tab Data Umum Perkara menampilkan informasi Register dan Berkas Perkara 
Pelimpahan 

 
Dalam bagian Data Umum terdapat informasi Register, Berkas Perkara Pelimpahan, Data 
Penyidik, Data Pelimpahan, Daftar Penuntut, Daftar Terdakwa, Daftar Penasehat Hukum, 
Data Dokumen Berkas Penyidik dan Data Dokumen Berkas Penuntut. 

 

 
 

Gambar 30 Tab Data Umum Perkara menampilkan informasi Daftar Penyidik dan Data 
Pelimpahan 
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Gambar 31 Tab Data Umum Perkara menampilkan informasi Daftar Penuntut 
dan Daftar Terdakwa, Daftar Penasehat Hukum dan Data Dokumen Berkas Penyidik  

 

Pada bagian Data Dokumen Berkas Penyidik berisi dokumen-dokumen yang telah dikirim 
oleh Penyidik. Dokumen sudah diverifikasi oleh Panitera Muda Pidana. Penasehat Hukum 
/ Advokat dapat melihat dan mendownload Dokumen. 
 

 
 

Gambar 32 Tab Data Umum Perkara menampilkan informasi Daftar Penasihat Hukum dan 
Dokumen Berkas Penyidik 

Jika dalam proses persidangan terdapat penambahan Penasehat Hukum, maka Penasehat 
Hukum dapat melapor ke petugas Meja 1 (Pidana) untuk mendaftarkan Penasehat Hukum 
dengan menyertakan surat kuasa. 
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Gambar 33 Data Umum Perkara menampilkan informasi Data Dokumen Berkas Penuntut 

 
Pada bagian Data Dokumen Berkas Penuntut berisi dokumen-dokumen yang telah dikirim 
oleh Penuntut. Dokumen sudah diverifikasi oleh Panitera Muda Pidana. Penasehat 
Hukum/Advokat dapat melihat dan mendownload Dokumen tersebut. 

 

 
 

Gambar 34 Tab Data Umum Perkara menampilkan informasi Catatan Perbaikan Pelimpahan 

 
Ketika pada saat Pelimpahan terdapat Catatan Perbaikan Pelimpahan, akan ditampilkan 
pada Tab Data Umum. 
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Gambar 35 Tab Administrasi Persidangan menampilkan informasi Penetapan Hari 
Sidang dan Court Calendar / Rencana Persidangan 

 
Pada tab Administrasi Persidangan (e-Criminal), terdapat informasi Penetapan Hari Sidang 
dan  History Agenda Sidang mulai dari Sidang Pertama/Pembacaan Dakwaan, 
Keberatan/eksepsi/pendapat/tuntutan/pembelaan/replik/duplik yang diajukan oleh 
Penuntut/Terdakwa dan/atau penasihat hukumnya dalam sidang yang dilangsungkan secara 
elektronik disampaikan kepada Majelis Hakim melalui aplikasi e-Berpadu sesaat sebelum 
dibacakan; 

 

Pada saat proses persidangan, Penuntut maupun Penasehat Hukum bisa melakukan input 
data Pembuktian pada tab Persidangan. Tahapan upload bukti persidangan berbeda dengan 
upload dokumen lain, khusus untuk tombol “Upload Bukti” akan muncul saat agenda sidang 
yaitu pembuktian/bukti.  
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Gambar 36 Upload Bukti Metode Jumlah File Satu Persatu 

Klik tombol “Upload” dan isi data metode jumlah file, tanggal sidang,  agenda dan judul 
dokumen. Untuk metode upload file bukti bisa dilakukan satu per satu atau sekaligus. Dokumen 
yang dapat diunggah/diupload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF/Gambar/Doc/Docx/rtf”. 
 

 
 

Gambar 37 Upload Bukti Metode Jumlah File : Banyak File Sekaligus 
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Gambar 38 Tab Persidangan menampilkan informasi Dokumen Persidangan 
dari Terdakwa Belum Diverifikasi 

 
Dokumen bukti yang diupload oleh Penasehat Hukum maupun Penuntut  belum bisa 
diverifikasi jika sebelum jam persidangan. 

 

 
 

Gambar 39 Periksa Dokumen akan menampilkan Daftar Bukti yang di Upload Pihak 
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      Gambar 40 Tab Persidangan menampilkan informasi Dokumen Persidangan dari Penyidik 
belum diverifikasi  

 
 

Penasehat Hukum juga belum bisa melihat Dokumen Bukti yang telah diupload Penasehat 
Hukum sebelum diverifikasi oleh Majelis Hakim. Klik tombol “Lihat Dokumen” untuk memeriksa 
Dokumen Bukti. 

 
 

Gambar 41 Tab Persidangan menampilkan informasi Dokumen Persidangan  
dari Terdakwa dan Penyidik Sudah diverifikasi 
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Pada detil Persidangan, Dokumen Bukti yang telah diverifikasi akan ditampilkan informasi 
Jumlah Dokumen, Status Verifikasi, dan Tanggal Upload Terakhir. 

 

 
 

Gambar 42 Daftar Bukti Yang Diupload Pihak Penyidik 

 
Pada Daftar Bukti Yang Diupload Pihak akan ditampilkan informasi Status Verifikasi apakah 
Valid atau Tidak Valid. Untuk Dokumen Bukti yang telah diverifikasi oleh Majelis Hakim, dapat 
dilihat dan didownlad oleh Penuntut maupun Penasehat Hukum. Untuk dokumen penyidik yang 
tidak valid tidak bisa diakses 

 

 
 

Gambar 43 Tab Daftar Bukti Yang Diupload Pihak Terdakwa / PH sudah Verifikasi dan Valid 

 
Daftar Bukti yang diupload dikelompokkan berdasarkan pemilik dokumen. Terdapat informasi 
data upload yang menginformasikan diupload oleh, tanggal upload dan jam upload. 
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Gambar 44 Tab Persidangan menampilkan informasi Agenda Sidang Pembuktian  

Dokumen sudah di verifikasi 

Selanjutnya yaitu pada tahapan Agenda Sidang Pembacaan Tuntutan, sebelum sidang 
Penuntut akan melakukan upload dokumen tuntutan dengan cara klik tombol “Upload 
Dokumen”. Pada saat persidangan dengan agenda Pembacaan Tuntutan, Penasehat 
Hukum/Advokat akan dapat membaca/mendownload dokumen tuntutan setelah diverifikasi. 
 

 
 

Gambar 45  Informasi Dokumen Persidangan yang telah Upload pada Agenda Sidang 
Pembacaan Tuntutan 
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Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Pledoi/Pembelaan dari Penasehat 
Hukum. Terdapat 3(tiga) jenis dokumen yang menjadi kewenangan Penasehat Hukum yaitu 
Keberatan, Dokumen Pembelaan dan Duplik. Para pihak hanya dikasih kesempatan untuk 
1(satu) kali upload saja.  

 

 
Gambar 46 Jenis Dokumen yang di Upload oleh Penasehat Hukum 

 
Pilih Jenis Dokumen Pembelaan, dan inputkan Judul Dokumen. Dokumen Pembelaan yang 
dapat diunggah/diupload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF/RTF/Doc/Docx”.  

 

 
Gambar 47 Upload Dokumen Pembelaan oleh Penasehat Hukum 
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Dokumen Pledoi / Pembelaan yang telah diupload, namun belum diverifikasi akan tampil 
seperti gambar berikut: 

 
Gambar 48 Dokumen Pledoi/Pembelaan yang telah di Upload dan belum diverifikasi oleh 

Majelis  

Para Pihak sudah tidak bisa mengubah atau mengupload kembali ketika waktu (jam) 
persidangan sudah habis, sidang sudah ditunda untuk jadwal berikutnya dan dokumen sudah 
diverifikasi oleh Majelis Hakim. Jika terdapat Pledoi/Pembelaan dari Penasehat Hukum dan 
sudah diverifikasi oleh Majelis Hakim, Penuntut dapat mendownload Dokumen tersebut, 
tampilannya seperti pada gambar berikut: 

 
 

Gambar 49 Dokumen Pledoi/Pembelaan yang telah di Upload dan  
sudah diverifikasi oleh Majelis Hakim 
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Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Replik dari Jaksa Penuntut. 
Penuntut kemudian mengupload dokumen Replik dengan memilih Jenis Dokumen. 

 

 
 

Gambar 50 Dokumen Replik yang telah di Upload sudah diverifikasi oleh Majelis Hakim 

 
Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Duplik dari Penasehat Hukum. 
Penasehat Hukum kemudian mengupload dokumen Duplik dengan memilih Jenis Dokumen. 

 
   

 
 

Gambar 51 Agenda Sidang Duplik dari Penasehat Hukum 
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Gambar 52 Upload Dokumen Duplik dari Penasehat Hukum 

 
Pilih Jenis Dokumen Duplik, dan inputkan Judul Dokumen. Dokumen Duplik yang dapat 
diunggah/diupload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF/RTF/Doc/Docx”.  

 

 
 

Gambar 53 Upload Dokemen Duplik oleh Penasehat Hukum 

 
Pada saat agenda Tuntutan, data Tuntutan yang telah diupload oleh penuntut dan telah diverifikasi 
serta diinputkan oleh Majelis Hakim di Sistem Informasi Penelusuran Perkara akan disinkronkan 
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datanya pada Tab Tuntutan. Data Tuntutan yang ditampilkan berupa Tanggal Tuntutan, Isi Tuntutan 
dan Dokumen Tuntutan. 
 

 
 

Gambar 54 Tab Tuntutan yang menginformasikan Data Tuntutan 

 
Pada saat agenda Putusan Sela, data Putusan Sela yang telah diinputkan oleh Majelis Hakim di 
Sistem Informasi Penelusuran Perkara akan disinkronkan datanya pada Tab Putusan Sela.  
 

 
Gambar 55 Tab Putusan Sela yang menginformasikan Putusan Sela belum TTE 
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Gambar 56 Tab Putusan Sela yang menginformasikan Putusan Sela sudah di TTE 

 
Data Putusan Sela yang ditampilkan berupa Tanggal Putusan Sela, Amar Putusan Sela, eDoc 
Putusan Sela dan Tanda Tangan Elektronik.  Dokumen Putusan Sela dapat didownload ketika telah 
Di tandatangani secara elektronik oleh Panitera. Putusan sela bisa lebih dari 1(satu) kali.   Selanjutnya 
Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Putusan. Informasi akan ditampilkan di Tab 
Persidangan. 

 

 
 

Gambar 57 Agenda Sidang ditunda untuk Putusan 
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Gambar 58 Tab Putusan yang menginformasikan Putusan dari Majelis Hakim 

 
Pada saat agenda Putusan Akhir, data Putusan Akhir yang telah diinputkan oleh Majelis Hakim di 
Sistem Informasi Penelusuran Perkara akan disinkronkan datanya pada Tab Putusan. Data Putusan 
Akhir yang ditampilkan berupa Tanggal Putusan, Amar Putusan, Tanggal BHT, Dokumen Petikan 
Putusan dan Dokumen Putusan. 

 

 
 

Gambar 59 Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang telah di 
Upload dan belum di TTE 
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Gambar 60 Tab Putusan Akhir yang menginformasikan Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen 
Putusan yang telah di TTE 

Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang telah di TTE, dapat didownload oleh Penasehat 
Hukum / Advokat. Informasi yang ditampilkan data Diunggah Oleh, dan Ditandatangani Oleh. 

 

 
 

Gambar 61 Tab Laporan Pelaksanaan Putusan (Eksekusi) yang berisi informasi Pelaksanaan Eksekusi 
oleh Kejaksaan 

 
Untuk selanjutnya, Eksekusi Putusan terjadi jika putusan yang berkekuatan hukum tetap (BHT) 
menyatakan bahwa terdakwa bersalah dan dijatuhi hukuman. Tab Laporan Pelaksanaan Putusan 
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(Eksekusi) akan tampil Ketika Dokumen Putusan dan Dokumen Petikan Putusan telah di TTE dan kolom 
tanggal BHT telah diinput oleh Majelis Hakim. 
 

 
 

Gambar 62 Tab Laporan Pelaksanaan Putusan (Eksekusi) yang berisi informasi Pelaksanaan 
Eksekusi oleh Kejaksaan 

Selanjutnya Penuntut akan mengupload Berita Acara Pelaksanaan Putusan dan Surat Perintah 
Pelaksanaan Putusan Pengadilan. Penasehat Hukum dan Advokat dapat mendownload dokumen 
tersebut.  

V. PENGALIHAN PENAHANAN 
 

 
Gambar 63 Menu e-Pengalihan Penahanan 
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Penasehat Hukum/Advokat dapat mengajukan permohonan Pengalihan Penahan pada halaman 
utama e-Berpadu pada menu “e-Pengalihan Penahanan”. Klik tombol “Tambah”. Penasehat 
Hukum/Advokat akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Pemohon memilih tempat 
pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan dibacakan putusannya. Untuk kolom Nomor Urut 
Perkara, Jenis Perkara dan Tahun dapat diketahui pemohon melalui Penuntut atau Penyidik yang 
menangani perkara tersebut. Setelah data perkara diisi, selanjutnya tekan tombol “Cari”. 
 

 
Gambar 64 Memasukkan dan mencari Data Perkara 

 
Jika data perkara Pengadilan yang dipilih, Nomor Perkara, Jenis Perkara dan Tahun yang 
diinputkan salah atau perkara tersebut tidak ada, maka akan tampil notifikasi “Nomor Perkara 
Tidak Ditemukan”. 
 

 
Gambar 65 Jika Perkara ditemukan kemudian pilih Terdakwa 

 
Selanjutnya pemohon wajib mengisi dan melengkapi Data Permohonan Pengalihan Penahanan 
seperti nama terdakwa, status pemohon, nama pemohon, jenis penahanan, keterangan pada saat 
permohonan, dan Upload surat permohonan. 
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Gambar 66 Memasukkan Data Permohonan Pengalihan Penahanan 

 
Setelah menekan tombol "Kirim Permohonan" akan tampil notifikasi atas permohonan 
penangguhan pengalihan penahanan tersebut. Jika telah yakin maka dapat menekan tombol "Ya". 
 

 
Gambar 67 Halaman yang Memastikan Permohonan Sebelum Dikirim 

 
Setelah permohonan terkirim akan tampil informasi Permohonan Terdaftar.  
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   Gambar 68 Halaman Daftar Permohonan setelah Permohonan Terkirim 

 

VI. IZIN KELUAR TAHANAN 
 

Penasihat Hukum/Advokat yang akan mengajukan permohonan Izin Keluar Tahanan harus  
melakukan login menggunakan akun Penasihat Hukum. 
 

 
Gambar 69 Halaman Login 

 
Penasehat Hukum/Advokat memilih menu Penahanan, sub menu e-Izin Keluar, kemudian 
pilih sub menu Pengajuan.  
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Gambar 70 Submenu Pengajuan 

Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia, dengan klik tombol 
“Tambah”.  
 

 
Gambar 71 Tekan tombol Tambah 

 
Kemudian pemohon memilih tempat pengadilan dimana terdakwa disidangkan. Untuk 
kolom Nomor Urut, Jenis Perkara dan Tahun dapat diketahui pemohon melalui Penuntut 
atau Penyidik yang menangani perkara tersebut. Setelah data perkara diisi, selanjutnya 
tekan tombol “Cari”. 
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Gambar 72 Input Data Perkara dan klik tombol Cari 

 
Isikan data nama pengadilan, nomor urut perkara, jenis perkara dan tahun perkara 
kemudian klik cari. Jika data yang diinputkan benar, maka akan muncul tab penginputan 
data permohonan izin keluar tahanan 
Jika data yang diinputkan salah, maka akan muncul notifikasi “nomor perkara tidak 
ditemukan” 
 

 
Gambar 73 Informasi Nomor Perkara Tidak Ditemukan 

Kemudian Isikan data nama terdakwa, tanggal izin keluar dan keperluan, sedangkan 
tanggal permohonan dan kode permohonan akan terinput otomatis. 
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Gambar 74 Input Data Permohonan Izin Keluar Tahanan 

Selanjutnya mengisi data permohonan izin keluar tahanan, seperti memilih rutan/lapas 
dimana terdakwa ditahan, tanggal izin keluar, nama terdakwa, dan keperluan. Kemudian 
mengUpload dokumen elektronik KTP dan Permohonan 

 
Gambar 75 MengUpload Dokumen KTP dan Permohonan 

Setelah dokumen diUpload, kemudian Klik tombol “Kirim Permohonan” 

 
Gambar 76 Klik tombol Kirim Permohonan 

Setelah permohonan dikirim akan tampil notifikasi "Data berhasil disimpan". Proses 
permohonan selesai. Permohonan akan ditelaah oleh Panitera Muda Pengadilan. Jika 
permohonan belum ditelaah, maka data permohonan akan muncul di sub-menu 
“Pengajuan”.  
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Gambar 77 Submenu Pengajuan menampilkan Daftar Permohonan dengan status 

Permohonan 

Apabila permohonan telah ditelaah, maka data permohonan akan muncul di sub-menu 
“Proses”. 

 
Gambar 78 Submenu Proses menampilkan Daftar Permohonan yang telah diproses 

 
Jika permohonan terdapat perbaikan, maka perbaikan permohonan bisa dilakukan oleh 
Penasihat Hukum (Pengguna terdaftar). Login menggunakan akun Penasihat Hukum. 
Pilih menu e-Izin Keluar sub menu Proses. Pilih sub-menu “Proses” untuk melihat proses 
permohonan yang diajukan.  

 
Gambar 79 Klik Submenu Proses 

Kemudian klik button “Detil” pada perkara dengan status Perlu Perbaikan.  
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Gambar 80 Permohonan dengan status Perlu Perbaikan lalu klik tombol Detil 

Perbaiki data yang diperlukan sesuai dengan kolom perbaikan. Kemudian klik button 
“Simpan Perubahan”. 
 

 
Gambar 81 Setelah Permohonan diperbaiki klik tombol Kirim Perbaikan 

 

VII. PENANGGUHAN PENAHANAN 
 
Penasehat Hukum yang mengajukan Izin Penangguhan Penahanan dapat mengajukan 
permohonan pada menu utama e-Berpadu dengan tombol “e-Penangguhan” pada menu 
layanan “Penangguhan Penahanan”. Pemohon tidak perlu memiliki, membuat ataupun 
melakukan registrasi pengguna, cukup mengentri e-Mail dan nomor whatsapp aktif yang 
nantinya diperlukan dalam proses pemberitahuan/notifikasi. 
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Gambar 82 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan 

Untuk memulai pengajuan permohonan penangguhan penahanan, silahkan klik tombol 
“Tambah” akan tampil halaman input permohonan : 

 

Gambar 83 Input Permohonan Penangguhan Penahanan  

 
Penasehat Hukum akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Kemudian pemohon 
memilih tempat pengadilan dimana terdakwa disidangkan. Untuk kolom Nomor Perkara, 
Jenis Perkara dan Tahun diisi, selanjutnya tekan tombol “Cari”. 
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Gambar 84 Cari Data Terdakwa Permohonan Penangguhan Penahanan 

 
Jika data perkara Pengadilan yang dipilih, Nomor Perkara, Jenis Perkara dan Tahun yang 
diinputkan salah atau perkara tersebut tidak ada, maka akan tampil notifikasi “Nomor 
Perkara Tidak Ditemukan”. 
 

 
Gambar 85 Informasi jika Nomor Perkara yang dicari tidak ditemukan 

 
Jika Nomor Perkara ditemukan, selanjutnya Penasehat Hukum wajib mengisi dan 
melengkapi Data Permohonan Penangguhan Penahanan. 
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Gambar 86 Data Permohonan Penangguhan Penahanan 

Masih dalam formulir data permohonan, terdapat 2 (dua) pilihan Jenis Jaminan, jika memilih 
jaminan uang, maka pemohon diminta memasukkan nominal jaminan dalam rupiah, nomor 
surat permohonan, tanggal surat permohonan, alasan penangguhan penahanan, beserta 
mengunggah dokumen permohonan dan KTP pemohon. 

 

Gambar 87 Data Permohonan Penahanan dengan Jaminan Uang 

Sedangkan jika memilih jenis jaminan orang, maka pemohon diminta memasukkan nama 
lengkap penjamin, NIK penjamin, nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, 
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alasan penangguhan penahanan, beserta mengunggah dokumen permohonan, KTP 
pemohon dan KTP penjamin. 

 

Gambar 88 Data Permohonan Penangguhan Penahanan dengan Jaminan Orang 

Setelah Permohonan penangguhan penahanan terkirim, status pada daftar permohonan 
menjadi "Permohonan" : 

 

Gambar 89 Status Permohonan Penangguhan Penahanan - Permohonan 

Untuk melihat detil Permohonan yang telah dikirim, klik tombol “Detil (Lup)” akan tampil seperti 
gamabar berikut  : 
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Gambar 90 Detik Data Permohonan Penangguhan Penahanan 

        Jika terdapat permintaan Perbaikan oleh Pengadilan, maka status permohonan menjadi 
“Perbaikan”. 

 
Gambar 91 Status Pengiriman Permohonan Penangguhan Penahanan - Perbaikan 

Sedangkan untuk permohonan yang dalam proses verifikasi, tampilan status permohonan menjadi 
“Proses Verifikasi” 
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Gambar 92 Status Pengiriman Permohonan Penangguhan Penahanan - Proses Verifikasi 

Sedangkan untuk permohonan yang dalam proses penetapan, tampilan status permohonan 
menjadi “Proses Penetapan” 

 
 

Gambar 93 Status Pengiriman Permohonan Penangguhan Penahanan - Proses Penetapan 

Untuk permohonan yang dalam sudah penetapan, tampilan status permohonan menjadi “Penetapan” 
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Gambar 94 Status Pengiriman Permohonan Penangguhan Penahanan - Penetapan 

Untuk melihat detil Permohonan klik tombol “Detil/Lup”. Akan terlihat bagian Data Penetapan 
Penangguhan Penahanan : 

 

Gambar 95 Detil Permohonan Penangguhan Penahanan - Unduh Dokumen Penetapan 

 



 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2 

DAFTAR ISI 

 

I. PERSIDANGAN PERKARA PIDANA (E-CRIMINAL) ....................................................................... 5 
II. PRAPERADILAN ............................................................................................................................ 26 
III.     PINDAH TEMPAT SIDANG ........................................................................................................... 35 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 3 

DAFTAR GAMBAR 
 

Gambar 1 Daftar Berkas Perkara Pidana yang ditangani Penuntut ................................................... 5 
Gambar 2 Detil Data Perkara Pidana yang menginformasikan Data Register dan Berkas Perkara 
Pelimpahan ................................................................................................................................. 6 
Gambar 3 Detil Data Perkara Pidana yang menginformasikan Daftar Penyidik dan Data Pelimpahan .. 6 
Gambar 4 Detil Data Perkara Pidana yang menginformasikan Daftar Penuntut, Daftar Terdakwa, Daftar 
Penasehat Hukum dan Data Dokumen Berkas Penyidik .................................................................. 7 
Gambar 5 Detil Data Perkara Pidana yang meginformasikan Data Dokumen Berkas Penuntut ............ 7 
Gambar 6 Detil Data Perkara Pidana yang meginformasikan Catatan Perbaikan ............................... 8 
Gambar 7 Detil Administrasi Persidangan (e-Criminal) yang meginformasikan Penetapan Hari Sidang 
dan Court Calendar / Rencana Persidangan ................................................................................... 8 
Gambar 8 Detil Administrasi Persidangan (e-Criminal) yang menginformasikan Data Persidangan ...... 9 
Gambar 9 Upload Bukti Metode Jumlah File Satu Persatu ............................................................... 9 
Gambar 10 Upload Bukti Metode Jumlah File : Banyak File Sekaligus ............................................ 10 
Gambar 11 Detil Persidangan Dokumen Bukti telah diupload oleh Penuntut .................................... 11 
Gambar 12 Detil Persidangan - Dokumen Bukti telah diupload Penasehat Hukum tetapi belum 
diverifikasi ................................................................................................................................. 11 
Gambar 13 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak Penyidik belum diverifikasi ...................................... 12 
Gambar 14 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak Penyidik telah diverifikasi ........................................ 12 
Gambar 15 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak Penyidik dan PH telah diverifikasi ............................ 13 
Gambar 16 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak Penyidik Telah Diverifikasi ...................................... 13 
Gambar 17 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak PH Sudah Diverifikasi dan Valid .............................. 14 
Gambar 18 Tundaan Agenda Sidang - Pembacaan Tuntutan ......................................................... 14 
Gambar 19 Upload Dokumen oleh Penuntut sesuai Jenis Dokumen ............................................... 15 
Gambar 20 Upload Dokumen Surat Tuntutan ............................................................................... 15 
Gambar 21 Detil Persidangan - Dokumen Telah di Upload Belum di Verifikasi ................................. 16 
Gambar 22 Detil Persidangan - Dokumen Telah di Upload Telah di Verifikasi .................................. 16 
Gambar 23 Tundaan Sidang Agenda Pledoi dari Penasehat Hukum yang sudah diverifikasi ............. 17 
Gambar 24 Tundaan Agenda Sidang - Replik dari Jaksa Penuntut Umum ....................................... 17 
Gambar 25 Jenis Dokumen yang merupakan Kewenangan Penuntut ............................................. 18 
Gambar 26 Upload Dokumen Replik oleh Penuntut ....................................................................... 18 
Gambar 27 Dokumen Replik yang telah diupload oleh Penuntut belum diverifikasi ........................... 19 
Gambar 28 Dokumen Replik yang telah diupload oleh Penuntut telah diverifikasi ............................. 19 
Gambar 29 Dokumen Duplik yang telah diupload oleh Penasehat Hukum telah diverifikasi ............... 20 
Gambar 30 Detil Administrasi Persidangan – Tuntutan .................................................................. 21 
Gambar 31 Detil Administrasi Persidangan - Putusan Sela ............................................................ 21 
Gambar 32 Dokumen Putusan Sela yang telah di TTE .................................................................. 22 
Gambar 33 Tundaan Agenda Sidang – Putusan ........................................................................... 22 
Gambar 34 Detil Administrasi Persidangan - Putusan Akhir ........................................................... 23 
Gambar 35 Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang belum di TTE .......................... 23 
Gambar 36 Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang sudah di TTE .......................... 24 
Gambar 37 Detil Administrasi Persidangan - Laporan Pelaksanaan Eksekusi .................................. 24 
Gambar 38 Detil Administrasi Persidangan - Laporan Pelaksanaan Eksekusi yang telah diupload ..... 25 
Gambar 39 Perubahan Pelaksanaan Putusan (Eksekusi) .............................................................. 25 
Gambar 40 Halaman Daftar Permohonan Praperadilan ................................................................. 26 
Gambar 41 Form Input Data Permohonan Praperadilan ................................................................ 26 



 4 

Gambar 42 Halaman Daftar Pihak dan Dokumen Permohonan Praperadilan ................................... 27 
Gambar 43 Form Tambah Data Pihak Pemohon ........................................................................... 27 
Gambar 44 Form Tambah Data Pihak Termohon .......................................................................... 28 
Gambar 45 Pengisian Form Tambah Data Pihak Pemohon ........................................................... 28 
Gambar 46 Pengisian Form Tambah Data Pihak Termohon ........................................................... 29 
Gambar 47 Tampilan Daftar Pihak setelah ditambah ..................................................................... 29 
Gambar 48 Form Upload Dokumen Permohonan ......................................................................... 30 
Gambar 49 Tampilan Daftar Dokumen setelah ditambahkan .......................................................... 30 
Gambar 50 Notifikasi Pernyataan dan Persetujuan Pendaftaran ..................................................... 31 
Gambar 51 Daftar Permohonan Praperadilan dengan status Kirim Pendaftaran ............................... 31 
Gambar 52 Daftar Permohonan Praperadilan dengan status Berkas Terverifikasi ............................ 32 
Gambar 53 Daftar Berkas Perkara Praperadilan dengan status Perkara Terdaftar ........................... 32 
Gambar 54 Detail Perkara Praperadilan pada Tab Data Umum bagian Register .............................. 33 
Gambar 55 Detail Perkara Praperadilan pada Tab Data Umum bagian Daftar Penasihat Hukum Prapid 
dan e-Summons ........................................................................................................................ 33 
Gambar 56 Daftar Berkas Perkara Praperadilan dengan status Perkara Terdaftar ........................... 34 
Gambar 57 Daftar e-Summons bila belum terdapat informasi Panggilan Sidang .............................. 34 
Gambar 58 Daftar e-Summons Ketika terdapat informasi Panggilan Sidang .................................... 35 
Gambar 59 Daftar Permohonan Pindah Tempat Sidang ................................................................ 35 
Gambar 60 Pilih Jenis Form - Perkara Sudah Terdaftar ..................... Error! Bookmark not defined. 
Gambar 61 Pilih Jenis Form Pindah Tempat Sidang ...................................................................... 36 
Gambar 62 Input Data Permohonan Tempat Sidang ......................... Error! Bookmark not defined. 
Gambar 63 Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang .............. Error! Bookmark not defined. 
Gambar 64 Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang .............. Error! Bookmark not defined. 
Gambar 65 Proses Permohonan Pindah Tempat Sidang - Dokumen Penetapan .............................. 38 
Gambar 66 Data Penetapan Permohonan Pindah Tempat Sidang ................................................. 38 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 5 

I. PERSIDANGAN PERKARA PIDANA (E-CRIMINAL) 

Setelah Penuntut mendapatkan panggilan elektronik selanjutnya dilakukan persidangan elektronik 
dengan Adminsitrasi Persidangan Elektronik (e-Criminal). 
 
Pada e-Criminl ini acara persidangan secara Elektronik oleh para pihak dimulai dari Sidang 
Pertama/Pembacaan Dakwaan, Keberatan/eksepsi/pendapat/tuntutan/pembelaan/replik/duplik 
dan Kesimpulan. Untuk jadwal persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP. 
Dokumen dikirim setelah terdapat tundaan sidang, sesaat sebelum dibacakan dan ditutup sesuai 
jadwal sidang. Untuk mekanisme kontrol (menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua 
dokumen yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis hakim/hakim yang berarti ketika kedua 
belah pihak  mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis/hakim kedua belah 
pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim oleh pihak lawan. 

 

 
Gambar 1 Daftar Berkas Perkara Pidana yang ditangani Penuntut 
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Gambar 2 Detil Data Perkara Pidana yang menginformasikan Data Register dan Berkas 

Perkara Pelimpahan 

 
Setelah pengguna melakukan semua rangkaian pendaftaran hingga persidangan secara 
elektronik dapat melihat ringkasan/detil perkara yang telah dilakukan. Pengguna dapat klik 
symbol Lup pada kolom Detil sesuai dengan Nomor Perkara dan Tanggal Register dalam menu 
Pendaftaran Perkara. Dari Nomor Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari 
tiga bagian yaitu Data Umum, Administrasi Persidangan, Tuntutan, Putusan Sela dan Putusan. 
 

 
Gambar 3 Detil Data Perkara Pidana yang menginformasikan Daftar Penyidik dan Data 

Pelimpahan 
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Gambar 4 Detil Data Perkara Pidana yang menginformasikan Daftar Penuntut, Daftar 

Terdakwa, Daftar Penasehat Hukum dan Data Dokumen Berkas Penyidik 

 
Dalam bagian Data Umum terdapat informasi Register, Berkas Perkara Pelimpahan, Data 
Penyidik, Data Pelimpahan, Daftar Penuntut, Daftar Terdakwa, Daftar Penasehat Hukum, Data 
Dokumen Berkas Penyidik dan Data Dokumen Berkas Penuntut. 

 

 
Gambar 5 Detil Data Perkara Pidana yang meginformasikan Data Dokumen Berkas Penuntut 
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Pada bagian Data Dokumen Berkas Penuntut berisi dokumen-dokumen yang telah dikirim 
oleh Penuntut. Dokumen sudah diverifikasi oleh Panitera Muda Pidana. Penuntut dapat 
melihat dan mendownload Dokumen. 

 

 
Gambar 6 Detil Data Perkara Pidana yang meginformasikan Catatan Perbaikan 

 
Ketika pada saat Pelimpahan terdapat Catatan Perbaikan Pelimpahan, akan ditampilkan 
pada Tab Data Umum. 
 

 
 

Gambar 7 Detil Administrasi Persidangan (e-Criminal) yang meginformasikan Penetapan Hari 
Sidang dan Court Calendar / Rencana Persidangan 

 
Pada tab Administrasi Persidangan (e-Criminal), terdapat informasi Penetapan Hari Sidang 
dan History Agenda Sidang mulai dari Sidang Pertama/Pembacaan Dakwaan, 
Keberatan/eksepsi/ pendapat/tuntutan/pembelaan/replik/duplik yang diajukan oleh 
Penuntut/Terdakwa dan/atau penasihat hukumnya dalam sidang yang dilangsungkan secara 
elektronik disampaikan kepada Majelis Hakim melalui aplikasi e-Berpadu sesaat sebelum 
dibacakan; 
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Gambar 8 Detil Administrasi Persidangan (e-Criminal) yang menginformasikan Data Persidangan 

Pada saat proses persidangan, penuntut juga bisa melakukan input data Pembuktian pada tab 
Persidangan. Tahapan upload bukti persidangan berbeda dengan upload dokumen lain, khusus untuk 
tombol “Upload Bukti” akan muncul saat agenda sipradang yaitu pembuktian/bukti.  

 

 
 

Gambar 9 Upload Bukti Metode Jumlah File Satu Persatu 
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Klik tombol “Upload” dan isi data metode jumlah file, tanggal sidang,  agenda dan judul dokumen. 
Untuk metode upload file bukti bisa dilakukan satu per satu atau sekaligus. Dokumen yang dapat 
diunggah/diupload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF/Gambar/Doc/Docx”. 

 

 
 

Gambar 10 Upload Bukti Metode Jumlah File : Banyak File Sekaligus 

 
 Dokumen bukti yang diupload oleh penuntut belum bisa diverifikasi jika sebelum jam persidangan. 
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Gambar 11 Detil Persidangan Dokumen Bukti telah diupload oleh Penuntut 

 
 

Gambar 12 Detil Persidangan - Dokumen Bukti telah diupload Penasehat Hukum tetapi belum 
diverifikasi 

 
Penuntut juga belum bisa melihat Dokumen Bukti yang telah diupload Penasehat Hukum sebelum 
diverifikasi oleh Majelis Hakim. Klik tombol “Lihat Dokumen” untuk memeriksa Dokumen Bukti. 
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Gambar 13 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak Penyidik belum diverifikasi 

 
Untuk Dokumen Bukti yang telah diverifikasi oleh Majelis Hakim, dapat dilihat dan didownlad oleh 
Penuntut maupun Penasehat Hukum.  

 

 
Gambar 14 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak Penyidik telah diverifikasi 

 
Pada detil Persidangan, Dokumen Bukti yang telah diverifikasi akan ditampilkan informasi Jumlah 
Dokumen, Status Verifikasi, dan Tanggal Upload Terakhir. 
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Gambar 15 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak Penyidik dan PH telah diverifikasi 

 

 
Gambar 16 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak Penyidik Telah Diverifikasi 

 
Pada Daftar Bukti Yang Diupload Pihak akan ditampilkan informasi Status Verifikasi apakah Valid 
atau Tidak Valid. Untuk dokumen Penasehat Hukum/Terdakwa yang tidak valid tidak bisa diakses 
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Gambar 17 Daftar Bukti Yang Di Upload Pihak PH Sudah Diverifikasi dan Valid 

 
Daftar Bukti yang diupload dikelompokkan berdasarkan pemilik dokumen. Terdapat informasi data 
upload yang menginformasikan diupload oleh, tanggal upload dan jam upload. 

 

 
 

Gambar 18 Tundaan Agenda Sidang - Pembacaan Tuntutan 

 
Selanjutnya yaitu pada tahapan Agenda Sidang Pembacaan Tuntutan, sebelum sidang Penuntut 
akan melakukan upload dokumen tuntutan dengan cara klik tombol “Upload Dokumen”. Pada saat 
persidangan dengan agenda Pembacaan Tuntutan, Penasehat Hukum/Advokat akan dapat 
membaca/mendownload dokumen tuntutan setelah diverifikasi. 
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Gambar 19 Upload Dokumen oleh Penuntut sesuai Jenis Dokumen 

 
 

Gambar 20 Upload Dokumen Surat Tuntutan 
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Pilih Jenis Dokumen Surat Tuntutan, dan inputkan Judul Dokumen. Dokumen Tuntutan yang dapat 
diunggah/diupload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF/RTF/Doc/Docx”. Dokumen Tuntutan yang 
telah diupload, namun belum diverifikasi akan tampil seperti gambar berikut : 
 

 
Gambar 21 Detil Persidangan - Dokumen Telah di Upload Belum di Verifikasi 

Dokumen Tuntutan yang telah diupload, dan telah diverifikasi akan tampil seperti gambar berikut. 
 

 
 

Gambar 22 Detil Persidangan - Dokumen Telah di Upload Telah di Verifikasi 
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Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Pledoi/Pembelaan dari Penasehat Hukum. 
Jika terdapat Pledoi/Pembelaan dari Penasehat Hukum dan sudah diverifikasi oleh Majelis Hakim, 
Penuntut dapat mendownload Dokumen tersebut, tampilannya seperti pada gambar berikut : 

 

 
Gambar 23 Tundaan Sidang Agenda Pledoi dari Penasehat Hukum yang sudah diverifikasi 

 
 

Gambar 24 Tundaan Agenda Sidang - Replik dari Jaksa Penuntut Umum 
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Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Replik dari Jaksa Penuntut. Penuntut 
kemudian mengupload dokumen Replik dengan memilih Jenis Dokumen. 
 

 
 

Gambar 25 Jenis Dokumen yang merupakan Kewenangan Penuntut 

 

 
 

Gambar 26 Upload Dokumen Replik oleh Penuntut 
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Pilih Jenis Dokumen Replik, dan inputkan Judul Dokumen. Dokumen Replik yang dapat 
diunggah/diupload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF/RTF/Doc/Docx”. Dokumen Replik yang telah 
diupload, namun belum diverifikasi akan tampil seperti gambar berikut : 

 
Gambar 27 Dokumen Replik yang telah diupload oleh Penuntut belum diverifikasi 

Dokumen Replik yang telah diupload, dan telah diverifikasi akan tampil seperti gambar berikut : 

 
 

Gambar 28 Dokumen Replik yang telah diupload oleh Penuntut telah diverifikasi 
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Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Duplik dari Penasehat Hukum. Jika terdapat 
Duplik dari Penasehat Hukum dan sudah diverifikasi oleh Majelis Hakim, Penuntut dapat mendownload 
Dokumen tersebut, tampilannya seperti pada gambar berikut : 
 

 
Gambar 29 Dokumen Duplik yang telah diupload oleh Penasehat Hukum telah diverifikasi 

Pada saat agenda Tuntutan, data Tuntutan yang telah diupload oleh penuntut dan telah diverifikasi serta 
diinputkan oleh Majelis Hakim di Sistem Informasi Penelusuran Perkara akan disinkronkan datanya pada 
Tab Tuntutan. Data Tuntutan yang ditampilkan berupa Tanggal Tuntutan, Isi Tuntutan dan Dokumen 
Tuntutan. 
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Gambar 30 Detil Administrasi Persidangan – Tuntutan 

 

 
Gambar 31 Detil Administrasi Persidangan - Putusan Sela 

Pada saat agenda Putusan Sela, data Putusan Sela yang telah diinputkan oleh Majelis Hakim di Sistem 
Informasi Penelusuran Perkara akan disinkronkan datanya pada Tab Putusan Sela. Data Putusan Sela 
yang ditampilkan berupa Tanggal Putusan Sela, Amar Putusan Sela, eDoc Putusan Sela dan Tanda 
Tangan Elektronik.  
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Gambar 32 Dokumen Putusan Sela yang telah di TTE 

Dokumen Putusan Sela dapat didownload ketika telah di tandatangani secara elektronik oleh Panitera. 
Putusan sela bisa lebih dari 1(satu) kali.  
 

 
Gambar 33 Tundaan Agenda Sidang – Putusan 

Selanjutnya Majelis Hakim menunda sidang untuk Agenda Putusan. Informasi akan ditampilkan di Tab 
Persidangan. 
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Gambar 34 Detil Administrasi Persidangan - Putusan Akhir 

 
Pada saat agenda Putusan Akhir, data Putusan Akhir yang telah diinputkan oleh Majelis Hakim di Sistem 
Informasi Penelusuran Perkara akan disinkronkan datanya pada Tab Putusan. Data Putusan Akhir yang 
ditampilkan berupa Tanggal Putusan, Amar Putusan, Tanggal BHT, Dokumen Petikan Putusan dan 
Dokumen Putusan. 
 

 
 

Gambar 35 Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang belum di TTE 
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Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang telah di TTE, dapat didownload oleh Penuntut. 
Informasi yang ditampilkan data Diunggah Oleh, dan Ditandtangani Oleh. 
 

 
 

Gambar 36 Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan yang sudah di TTE 

 

 
Gambar 37 Detil Administrasi Persidangan - Laporan Pelaksanaan Eksekusi 
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Untuk selanjutnya, Eksekusi Putusan terjadi jika putusan yang berkekuatan hukum tetap (BHT) 
menyatakan bahwa terdakwa bersalah dan dijatuhi hukuman. Tab Laporan Pelaksanaan Putusan 
(Eksekusi) akan tampil Ketika Dokumen Putusan dan Dokumen Petikan Putusan telah di TTE dan kolom 
tanggal BHT telah diinput. 

 
 

Gambar 38 Detil Administrasi Persidangan - Laporan Pelaksanaan Eksekusi yang telah diupload 

Selanjutnya Penuntut mengupload Berita Acara Pelaksanaan Putusan dan Surat Perintah Pelaksanaan 
Putusan Pengadilan.  
 

 
Gambar 39 Perubahan Pelaksanaan Putusan (Eksekusi) 
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II. PRAPERADILAN 
 
Menu Pendaftaran Praperadilan adalah menu untuk Penuntut dapat melakukan Pendaftaran 
Praperadilan dengan klik menu “Pendaftaran Praperadilan”, kemudian klik tombol “Tambah” di sebelah 
kanan atas. 
 

 
Gambar 40 Halaman Daftar Permohonan Praperadilan 

 
Penuntut melakukan input Data Permohonan yaitu Pengadilan yang dituju dan Jenis Permohonan 
Praperadilan, dan klik tombol “Daftar”. 
 

 
Gambar 41 Form Input Data Permohonan Praperadilan 

 
Tahapan selanjutnya adalah penuntut mengisi data para pihak dengan cara klik tombol ”Tambah Pihak”.  
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Gambar 42 Halaman Daftar Pihak dan Dokumen Permohonan Praperadilan 

 
Setelah tombol “Tambah Pihak” diklik, maka akan muncul form Tambah Data Pihak. Penuntut 
menginputkan data Pemohon dan Termohon. Berikut adalah tampilan form tambah data pihak yang 
harus diisi jika jenis pihak yaitu Perorangan. 

 
Gambar 43 Form Tambah Data Pihak Pemohon 

 



 28 

 
Gambar 44 Form Tambah Data Pihak Termohon 

 

 
Gambar 45 Pengisian Form Tambah Data Pihak Pemohon 

 
Apabila jenis pihak Pemohon atau Termohon yaitu Pemerintah maka harus menginputkan 
nama instansi dan alamat instansi. 
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Gambar 46 Pengisian Form Tambah Data Pihak Termohon 

 

 
Gambar 47 Tampilan Daftar Pihak setelah ditambah 

 
Tahapan selanjutnya adalah menambahkan Dokumen Permohonan yaitu Surat Kuasa dan 
Surat Permohonan dengan cara klik tombol “Upload Dokumen”, lalu pilih dokumen. 
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Gambar 48 Form Upload Dokumen Permohonan 

 
Setelah Data Pihak dan Dokumen Permohonan sudah dilengkapi, kemudian klik tombol 
“Kirim Pendaftaran”. Pada saat tombol tersebut diklik akan terdapat disclaimer bahwa 
dengan menekan Kirim Pendaftaran, Permohonan Praperadilan ini tidak secara otomatis 
mendapatkan nomor perkara dan permohonan praperadilan akan diregister setelah 
pengadilan melakukan verifikasi pendaftaran.  
 

 
Gambar 49 Tampilan Daftar Dokumen setelah ditambahkan 
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Gambar 50 Notifikasi Pernyataan dan Persetujuan Pendaftaran 

 
Setelah permohonan praperadilan dikirim ke pengadilan maka status pendaftaran menjadi 
Kirim Pendaftaran. 
 

 
Gambar 51 Daftar Permohonan Praperadilan dengan status Kirim Pendaftaran 

 
Selanjutnya penuntut menunggu proses permohonan praperadilan yang diajukan untuk 
diregister oleh Pengadilan. Tahapannya yaitu Berkas akan diverifikasi oleh Pengadilan 
dengan Status Pendaftaran akan berubah menjadi Berkas Terverifikasi. 
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Gambar 52 Daftar Permohonan Praperadilan dengan status Berkas Terverifikasi 

 
Setelah berkas permohonan sudah diverifikasi oleh Pengadilan, maka pengadilan akan 
memberikan nomor register perkara yang bisa diliat saat status sudah berubah menjadi 
Perkara Terdaftar. 
 

 
Gambar 53 Daftar Berkas Perkara Praperadilan dengan status Perkara Terdaftar 

 
Penuntut dapat melihat detail perkara yang sudah diregister dengan klik tombol” Detail”. 
Pada detail perkara ini dapat melihat  data umum nomor register, daftar penasihat/kuasa 
hukum prapid, dan e-summons. 
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Gambar 54 Detail Perkara Praperadilan pada Tab Data Umum bagian Register 

 
Jika para pihak telah mendapatkan panggilan, pada Bagian e-Summons akan ditampilkan 
informasi jenis panggilan, informasi pihak serta dokumen pemanggilan lengkap dengan 
informasi tanggal pengiriman, pengirim dan catatan panggilan . 
 

 
Gambar 55 Detail Perkara Praperadilan pada Tab Data Umum bagian Daftar 

Penasihat Hukum Prapid dan e-Summons 
 
Apabila Penuntut sebagai termohon maka akan mendapatkan informasi panggilan sidang 
dengan cara klik Detail. 
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Gambar 56 Daftar Berkas Perkara Praperadilan dengan status Perkara Terdaftar 

 
Jika Informasi panggilan sidang sudah tersedia maka pada halaman Detail Perkara dapat 
dilihat di Tab E-Summons. 

 

 
Gambar 57 Daftar e-Summons bila belum terdapat informasi Panggilan Sidang 

 
Berikut tampilan untuk panggilan sidang yang sudah tersedia informasinya pada tab E-
Summons. 
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Gambar 58 Daftar e-Summons Ketika terdapat informasi Panggilan Sidang 

 

III. PINDAH TEMPAT SIDANG  
 

Pengajuan Permohonan Pindah Tempat Sidang dapat dilakukan oleh Penuntut Umum (Kejaksaan 
Negeri). Penuntut umum login e-Berpadu dan memilih menu e-Pindah Tempat Sidang. 
Kemudian pilih menu Pengajuan dan klik "Tambah 

 

 
 

Gambar 59 Daftar Permohonan Pindah Tempat Sidang 

Pilih apakah perkara tersebut telah terdaftar atau belum: 

• Sudah Terdaftar, yaitu permohonan perpindahan tempat sidang untuk perkara yang sudah 
terdaftar/teregister di suatu pengadilan dan sudah mendapatkan nomor perkara.  

• Belum Terdaftar, yaitu permohonan perpindahan tempat sidang untuk perkara yang sama 
sekali belum terdaftar/teregister di suatu pengadilan. 
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Pilihlah sesuai permohonan yg ingin di ajukan, lalu klik tombol “Lanjutkan”, tiap opsi akan 
memunculkan halaman isian yang berbeda. 

Jika sebelumnya memilih opsi “Sudah Terdaftar” maka cara pengisian form adalah dengan mengisi 
nomor perkara, kemudian klik tombol “Cari”. Dengan nomor perkara tersebut maka akan muncul 
data terdakwa dan juga data persidangan. Akan muncul inputan selanjutnya, kemudian pilih salah 
satu nama terdakwa 

 
Gambar 62 Input Data Permohonan Tempat Sidang 

 
Kolom pasal dakwaan akan otomatis terisi berdasarkan nomor perkara, kemudian klik tombol 
“Dapatkan Data Persidangan” agar kolom Agenda Sidang, Tanggal Sidang dan Majelis Hakim terisi 
secara otomatis. * jika data agenda,tanggal sidang dan majelis hakim kosong maka silahkan 
sinkron SIPP ke Pusat, lalu coba kembali. Lalu isi data Pengadilan Dituju , Alasan perpindahan, 
Nomor dan Tanggal Surat dan file surat permohonannya. 

Gambar 61 Pilih Jenis Form Pindah Tempat Sidang 

Gambar 60 Pilih Jenis Form - Perkara Sudah Terdaftar 
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Gambar 63 Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 
Gambar 64 Input Data Permohonan Pindah Tempat Sidang 

 
Jika data sudah engkap dan benar lanjutkan dengan klik tombol “Kirim Permohonan”.  
Permohonan pindah tempat sidang berhasil dikirim. 
 
Selanjutnya Permohonan Pindah Tempat Sidang akan diproses Pengadilan. Untuk mengecek 
status Permohonan Sidang Penuntut umum login pada akun e-Berpadu, kemudian masuk ke 
dalam menu e-Pindah Tempat  Sidang, kemudian pilih menu proses. 
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Penuntut umum dapat melihat status permohonannya dengan klik tombol pada menu 
detail, lalu klik "Unduh Dokumen TTE” 

 

 
 

Gambar 66 Data Penetapan Permohonan Pindah Tempat Sidang 

Gambar 65 Proses Permohonan Pindah Tempat Sidang - Dokumen Penetapan 
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I. E-PENAHANAN TK BANDING 

 
Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk. Banding yang dimohonkan oleh 
Pengadilan Tingkat Pertama, juga dikirim ke Akun Pimpinan Penyidik.  Dokumen yang telah 
berhasil di-unggah dan ditandatangani secara elektronik dapat didownload oleh Pimpinan 
Penyidik.  

 
  

Gambar 1 Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk Banding 
 

II. E-PENAHANAN TK MAHKAMAH AGUNG 

 
Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk. Mahkamah Agung yang 
dimohonkan oleh Pengadilan Tingkat Pertama maupun Tingkat Banding, juga dikirim ke 
Akun Pimpinan Penyidik.  Dokumen yang telah berhasil di-unggah dan ditandatangani 
secera elektronik dapat didownload oleh Pimpinan Penyidik.  

 
 

Gambar 2 Proses Permohonan Penahanan / Perpanjangan Penahanan Tingkat MA 
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III. PRAPERADILAN 

Praperadilan adalah wewenang Pengadilan Negeri untuk memeriksa dan memutuskan 
tentang: 
 
a) Sah tidaknya suatu penangkapan dan atau penahanan atas permintaan tersangka atau 

keluarganya atau permintaan yang berkepentingan demi tegaknya hukum dan keadilan; 
b) Sah tidaknya Penghentian Penyidikan atau Penghentian Penuntutan atas permintaan 

yang berkepentingan demi tegaknya hukum dan keadilan; dan 
c) Permintaan ganti-rugi atau rehabilitasi oleh tersangka atau keluarganya atau pihak lain 

atau kuasanya yang perkaranya tidak diajukan ke Pengadilan. 
 
Penyidik dapat mengajukan permohonan pra peradilan ke Pengadilan Negeri diwilayah 
hukumnya. Untuk mengajukan permohonan, Pilih menu Pendaftaran Pra Peradilan 
kemudian klik tombol “Tambah”.  
 

 
Gambar 3 Halaman Daftar Permohonan Praperadilan 

 
Pada formular input data permohonan, pilih pengadilan yang dituju dengan mengetik nama 
kota, isikan tanggal pendaftaran dan nomor register online  kemudian pilih jenis permohonan 
praperadilan yang akan diajukan. Setelah data yang diinputkan telah benar, klik tombol 
“Daftar” untuk mengajukan permohonan.  
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Gambar 4 Formulir Input Data Permohonan Praperadilan 

 
Setelah permohonan berhasil terdaftar, lengkapi data pada halaman daftar pihak dan 
dokumen permohonan.  
 

 
Gambar 5 Halaman Daftar Pihak dan Dokumen Permohonan 

 
 
Untuk menambahkan pihak, klik tombol “Pihak” pada Daftar Pihak. Isikan kelengkapan data 
pihak. Harap diperhatikan dengan seksama, pengisian data pihak dimulai dari lajur kiri ke 
lajur kanan. Setiap kolom yang memiliki tanda bintang adalah kolom yang wajib untuk diisi 
agar data pihak dapat tersimpan dalam sistem. Untuk Menambahkan dokumen 
permohonan, klik tombol “Upload Dokumen”.  
Pada form tambah data pihak, terdapat pilihan status pihak yaitu termohon dan pemohon. 
Untuk jenis pihak, terdapat 3 pilihan yaitu Perorangan, Pemerintah dan Badan Hukum.  
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Gambar 6 Form Tambah Data Pihak 

 
Untuk jenis pihak Perorangan, Lengkapi data pihak dengan mengisi Nama, Tempat Lahir, 
Tanggal Lahir, No. NIK / Passport, Jenis Kelamin, Kebangsaan, Agama, Pekerjaan dan 
Alamat kemudian klik tombol “Simpan”.  

 

 
Gambar 7 Form Tambah Data Pihak dengan Jenis Pihak Perorangan 
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Untuk jenis pihak Pemerintah dengan status Pemohon, lengkapi data pihak dengan Nama 
Instansi dan Alamat Instansi, kemudian klik Tombol “Simpan”. 

 

 
Gambar 8 Form Tambah Data Pihak dengan Jenis Pihak Pemerintah / Badan Hukum 

 
Untuk jenis pihak Pemerintah dengan status Termohon, lengkapi data pihak dengan Nama 
Instansi dan Alamat Instansi, kemudian klik Tombol “Simpan”. 

 

 
Gambar 9 Pengisian Form Tambah Data Pihak 

 
Untuk mengupload dokumen permohonan, klik kolom browse untuk mencari dokumen surat 
permohonan yang akan diupload. Klik tombol “Simpan” untuk mengupload dokumen. 
Tunggu beberapa saat hingga muncul notifikasi dokumen berhasil disimpan.  
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Gambar 10 Form Upload Dokumen Permohonan 

 
Untuk melihat dokumen permohonan yang telah di upload, klik tombol “Lihat” pada bagian 
Dokumen Permohonan. Untuk menghapus dokumen permohonan yang telah diupload, klik 
tombol “Hapus” berwarna merah pada bagian Dokumen Permohonan.   

 

 
Gambar 11 Halaman Daftar Pihak dan Dokumen Permohonan setelah diisi 

 
 

Setelah seluruh data berhasil dilengkapi dengan benar, klik tombol “Pendaftaran” untuk 
mendaftarkan permohonan pra peradilan tersebut.  

 
Sebelum permohonan berhasil disimpan, muncul halaman pernyataan (Disclaimer).  

Apabila pernyataan yang ada sudah dipahami, tandai atau centang sebagai persetujuan 
kemudian klik kirim pendaftaran.  
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Gambar 12 Form Pernyataan dan Persetujuan Pendaftaran 

  
Permohonan Praperadilan berhasil diajukan dengan status kirim pendaftaran.  

 

 
Gambar 13 Daftar Permohonan Praperadilan dengan status Kirim Pendaftaran 

 
Setelah berkas permohonan diregister di Pengadilan, berkas permohonan tersebut akan 
tampil daftar menu perkara pidana lalu sub menu praperadilan pada halaman daftar berkas 
perkara praperadilan dengan status berkas terdaftar dengan informasi nomor perkara dan 
tanggal register perkara. 
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Gambar 14  Daftar Berkas Perkara Praperadilan dengan status Perkara Terdaftar 

 
 

Setelah berkas permohonan diregister di Pengadilan, berkas perkara tersebut akan tampil 
daftar menu perkara pidana lalu sub menu praperadilan. Untuk melihat detail perkara, klik 
tombol “Kaca Pembesar” atau “Lup”.  

 

 
Gambar 15 Daftar Berkas Perkara Praperadilan 

 
Pada halaman detil perkara, terdapat tab data umum yang berisikan informasi register 
perkara, data permohonan praperadilan, data pihak, dokumen permohonan  dan  data 
Daftar Penasihat Hukum dan e-Summons. 
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Gambar 16 Tab Data Umum Perkara Praperadilan bagian Register 

 
 

 
Gambar 17 Tab Data Umum Perkara Praperadilan bagian Data Permohonan 

 

 
Gambar 18 Tab Data Umum Perkara Praperadilan bagian Daftar Pihak dan Dokumen 

Pemohonan 
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Gambar 19 Tab Data Umum Perkara Praperadilan bagian Daftar Penasihat Hukum 

dan e-Summons 
 

Jika para pihak telah mendapatkan panggilan, pada Bagian e-Summons akan ditampilkan 
informasi jenis panggilan, informasi pihak serta dokumen pemanggilan lengkap dengan 
informasi tanggal pengiriman, pengirim dan catatan panggilan . 

 

 
Gambar 20 Data Umum e-Summons setelah mendapatkan Panggilan 



 0 
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I. E-PENAHANAN TINGKAT BANDING 
 

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Pegadilan Tingkat Pertama telah lengkap 
dan memenuhi syarat, maka Petugas Pengadilan Tingkat Banding dapat memproses 
penetapan penahanan/perpanjangan penahanan. 
Pengajuan permohonan penahanan/perpanjangan penahanan  yang disetujui maupun tidak 
disetujui oleh Pengadilan Tingkat Banding akan tampil pada halaman proses. Status pada 
tabel akan memunculkan informasi proses dari pengajuan.     

 

Gambar 1 Halaman Dashboard 

Untuk dapat melihat permohonan penahanan/perpanjangan penahanan Tk Banding, 
Petugas Rutan/Lapas login ke aplikasi e-Berpadu dan akan muncul Halaman Dashboard. 

 

Gambar 2 Daftar Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk. Banding 
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Selanjutnya Petugas Lapas dapat membuka menu e-Penahanan Tk Banding  dan 
kemudian masuk pada menu Proses seperti pada gambar dibawah ini.  
Setelah masuk ke menu Proses, maka Petugas Lapas dapat dapat mengetahui apakah 
permohonan tersebut sudah diizinkan oleh Pengadilan Tingkat Banding atau tidak dengan 
melihat detail permohonan penahanan/perpanjangan penahanan yang ada dengan cara 
menekan tombol berwarna ungu bergambar kaca pembesar (Lup) yang terdapat pada 
bagian paling kiri.  

 
Gambar 3 Detil Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk. Banding 

 
Kemudian halaman akan menampilkan informasi Data Penetapan 
Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tingkat Banding berupa Status Penetapan, Tanggal 
Penetapan, Nomor Penetapan dan Dokumen Penetapan. Dokumen Penetapan dapat 
diunduh oleh petugas lapas dan dapat dijadikan sebagai monitoring terhadap masa 
penahanan seorang terdakwa.  

 



 6 

 
Gambar 4 Detil Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk. Banding 

 
Sistem menampilkan Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tingkat 
Banding berupa Jenis Penahanan, Nomor Perkara, Nama Terdakwa. 

 

 
 

Gambar 5 Detil Data Riwayat Penahanan Tk. Banding 

 
Sistem menampilkan Data Riwayat Penahanan, mulai dari Jenis Penyidik, Penyidik 
Perpanjangan oleh PU, Penuntut, Hakim PN dan Hakim Perpanjangan Oleh Ketua PN. 

 

 
 

Gambar 6 Detil Data Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan Tk. Banding 
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II. E-PENAHANAN MA 
 

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Pegadilan Tingkat Pertama dan Tingkat 
Banding telah lengkap dan memenuhi syarat, maka Panitera Muda Terkait dapat 
memproses penetapan penahanan/perpanjangan penahanan. Pengajuan permohonan 
penahanan/perpanjangan penahanan yang disetujui maupun tidak disetujui oleh 
Mahkamah Agung akan tampil pada halaman proses. Status pada tabel akan memunculkan 
informasi proses dari pengajuan.  
Untuk melihat status e-Penahanan MA, petugas lapas login pada website e-Berpadu dan 
masuk kedalam menu e-Penahanan MA. 
 

 
Gambar 7 Daftar Proses Permohonan Penahanan/Perpanjangan Penahanan 

Mahkamah Agung 

 
Pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan MA, penahanan yang diajukan 
diajukan dari Pengadilan Tingkat Pertama berwarna orange sedangkan penahanan yang 
diajukan dari Tingkat Banding berwarna ungu. Kemudian klik tombol berwarna ungu 
bergambar kaca pembesar (Lup) untuk menampilkan detail data yang lebih lengkap. 
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Gambar 8 Data Penetapan Penahanan Mahkamah Agung 

 
Sistem akan menampilkan informasi Data Penetapan Penahanan/Perpanjangan 
Penahanan Tingkat Banding dan Penahanan Tingkat Kasasi berupa Status Penetapan, 
Tanggal Penetapan, Nomor Penetapan dan Dokumen Penetapan. Dokumen Penetapan 
dapat diunduh oleh petugas lapas dan dapat dijadikan sebagai monitoring terhadap masa 
penahanan seorang terdakwa. Sistem juga menampilkan Detil Data Permohonan 
Perpanjangan Penahanan, Data Riwayat Penahanan, dan Data Dokumen Penahanan  

III. IZIN BESUK TAHANAN 
 

Setiap permohonan izin besuk diterima dan divalidasi oleh Pengadilan Negeri, Rutan yang 
dituju akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp yang selanjutnya dapat 
diakses dengan masuk ke e-Berpadu.  

 

 
Gambar 9 Daftar Permohonan Izin Besuk 
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Petugas dapat melihat izin besuk yang dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri pada halaman 
proses e-Izin Besuk. Petugas dapat melihat dokumen validasi izin besuk pada halaman 
proses dengan tombol ”Detil”.  

 

 
Gambar 10 QR Code Data Permohonan Izin Besuk 

 
QR Code Data Permohonan Izin Besuk dapat dibaca dengan scan QR Code, yang berisi data 
diri pemohon, nama terdakwa, hubungan dengan terdakwa, nomor perkara, rutan/lapas,  dan 
dokumen KTP. 
 

 
Gambar 11 Data Permohonan Izin Besuk 
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Gambar 12 Data Validasi Permohonan Izin Besuk oleh Pengadilan Negeri 

 
Petugas Rutan/Lapas dapat mengetahui apakah permohonan tersebut sudah diizinkan oleh 
Pengadilan atau tidak melalui data Validasi Izin Besuk Tahanan yang berisi Nomor 
Permohonan Izin Besuk, Nama Pengadilan, Tanggal Validasi dan Status Permohonan berikut 
Dokumen Surat Izin Besuk. 

 

 
Gambar 13 Validasi Data Permohonan Izin Besuk 

 
Ketika pengunjung datang, petugas dapat mencocokan dokumen yang dimiliki oleh 
pengunjung apakah telah sesuai dengan yang terdapat pada aplikasi e-Berpadu.  Petugas 
kemudian klik tombol “Kunjungan” dan mengisi data konfirmasi kunjungan izin besuk 
tahanan. 
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 Gambar 14 Konfirmasi Kunjungan Izin Besuk Tahanan 

Setelah petugas mengisi konfirmasi kunjungan Izin Besuk Tahanan, maka akan ditampilkan 
Data Kunjungan yang berisi tanggal telah berkunjung.  

 
Gambar 15 Validasi Data Kunjungan 

      Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan akan tampil pada Menu e-Izin Besuk – Proses. 
 

 
Gambar 16 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan 
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IV. E-PEMBANTARAN 
 

Seorang terdakwa yang sakit dan membutuhkan perawatan secara intensif dan/atau rawat 
inap di rumah sakit, dapat dilakukan pembantaran atau penundaan sementara penahanan 
karena alasan kesehatan yaitu dikuatkan dengan hasil pemeriksaan dokter yang 
menyatakan bahwa terdakwa perlu dilakukan perawatan di rumah sakit. Pembantaran 
dapat diajukan melalui akun petugas rutan/lapas. Untuk mengajukan permohonan 
pembantaran kepada Pengadilan Negeri dapat dilakukan dengan tombol “Tambah” di 
sebelah kanan atas.  

 
Gambar 17 Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan 

 
Agar mempermudah dalam penginputan data tersangka terdapat fitur pencarian data 
terdakwa berdasarkan Jenis Identitas terhadap data tersangka yang telah diinputkan pada 
proses sebelumnya. Pencarian tersangka bersifat auto complete. 

 

 
Gambar 18 Input Data Terdakwa 
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Jika data terdakwa ditemukan, maka data terdakwa dapat otomatis diinputkan pada 
permohonan tersebut.  Namun jika terdakwa tidak ditemukan, maka petugas dapat 
menginput data terdakwa. 
Melengkapi data terdakwa seperti nomor identitas, nama terdakwa, kewarganegaraan, 
tempat dan tanggal lahir, status kedewasaan terdakwa, jenis kelamin, agama, 
pekerjaan, tempat tinggal dan sebagainya pada permohonan baru.  

 

 
Gambar 19 Input Data Permohonan Pembantaran Penahanan 

 
Tahap selanjutnya, menginput Data Permohonan Pembantaran Penahanan yang berisi 
nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, status penahanan, nama 
pemohon, nomor perkara, tanggal mulai pembantaran penahanan, keterangan pada 
surat permohonan, dan dokumen surat permohonan beserta lampiran berupa surat 
keterangan dokter dan sebagainya yang digabung menjadi 1(satu) file. 
 
Untuk Data Permohonan yang diajukan oleh Terdakwa sendiri, Nama Pemohon akan 
otomatis terinput pada kolom nama pemohon. 
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Gambar 20 Input Data Permohonan Pembantaran Penahanan 

 
Untuk Data Permohonan yang diajukan oleh Keluarga Terdakwa,  Nama Pemohon 
harus diinput oleh Pemohon.  
 

 
Gambar 21 Input Data Permohonan Pembantaran Penahanan 

 
Tahap selanjutnya adalah Kirim Permohonan. Akan tampil Disclaimer Permohonan 
Pembantaran, bahwa Data yang diinputkan masih dapat diperbaiki selama Pengadilan 
belum memproses permohonan.  
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Gambar 22 Disclaimer Permohonan Pembantaran 

 
Pada saat permohonan pembantaran dikirim, maka status permohonan pada Daftar 
Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan. Akan terdapat notifikasi 
melalui Whatsapp kepada Petugas Pengadilan, bahwa berkas permohonan 
pembantaran penahanan telah diterima. Setelah diterima, akan ditelaah oleh 
Pengadilan.  

 
Gambar 23 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembantaran Penahanan 
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Gambar 24 Status Permohonan Pembantaran Penahanan – Permohonan 

 
Permohonan akan ditelaah oleh Pengadilan. Jika permohonan disetujui, maka akan 
terdapat notifikasi melalui Whatsapp.  
 

 
Gambar 25 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembantaran Penahanan – Diterima 

dan Ditelaah 
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Gambar 26 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembantaran Penahanan - Disetujui 

 
Setelah permohonan pembantaran disetujui oleh Pengadilan, maka status permohonan 
pada Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan Disetujui.  

 

 
Gambar 27 Status Permohonan Pembantaran  - Permohonan Disetujui 

 
Petugas Rutan/Lapas dapat mengetahui apakah permohonan tersebut sudah diizinkan 
oleh Pengadilan atau tidak. Klik tombol ”Detil”, sistem akan menampilkan informasi Data 
Penetapan Pembantaran Penahanan. Detil informasi berupa Nama Pengadilan, Nomor 
Perkara, Data Terdakwa. 
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Gambar 28 Detil Pengadilan, Nomor Perkara dan Data Terdakwa 

 
Dokumen Penetapan dapat diunduh oleh petugas lapas dan dapat dijadikan sebagai 
monitoring terhadap masa penahanan seorang terdakwa. Sistem juga menampilkan 
Detil Data Permohonan Pembantaran Penahanan, dan Data Penetapan Pembantaran 
Penahanan. 

 

 
Gambar 29 Data Permohonan Pembantaran Penahanan dan Data Penetapan 

Pembantaran Penahanan 
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V. PENGALIHAN PENAHANAN  
 

Seorang terdakwa dapat melakukan permohonan pengalihan penahanan dengan 
menggunakan akun Petugas Lapas/Rutan.  
Petugas Lapas membuka menu e-Pengalihan Penahanan pada website e-Berpadu. Pada 
halaman daftar permohonan pengalihan penahanan, dapat dilakukan filter status 
permohonan sesuai dengan keadaan yang diinginkan seperti ingin mencari permohonan 
yang telah terdaftar,  permohonan yang telah terkirim, permohonan yang sedang dalam 
proses telaah, permohonan yang perlu diperbaiki, maupun permohonan yang telah 
disetujui. 
 

 
Gambar 30  Daftar Permohonan Pengalihan Penahanan dengan filter Status Permohonan 

 
Untuk mengajukan permohonan pengalihan penahanan kepada Pengadilan Negeri dapat 
dilakukan dengan klik tombol “Tambah” berwarna ungu disebelah kanan atas. 
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Gambar 31 Daftar Permohonan Pengalihan Penahanan 

 
Pemohon dalam hal ini petugas lapas/rutan akan diminta untuk mengisi formulir yang 
tersedia. Pemohon memilih tempat pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan 
dibacakan putusannya. Mengisi nomor urut perkara, memilih jenis perkara, dan tahun 
registrasi perkaranya. Kemudian pemohon diminta untuk mengisi nama terdakwa, data 
pribadi pemohon, hubungan dengan terdakwa, jenis penahanan yang diajukan. Lalu 
memasukkan keterangan pada surat permohonan, mengunggah surat permohonan dan 
KTP Pemohon dalam .pdf. Untuk Data Permohonan yang diajukan oleh Terdakwa sendiri, 
Nama Pemohon akan otomatis terinput pada kolom nama pemohon. 
 

 
Gambar 32 Form Permohonan Pengalihan Penahanan – Input Data Perkara 
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Gambar 33 Notifikasi Nomor Perkara Ditemukan 

 

 
Gambar 34 Formulir Permohonan Pengalihan Penahanan dengan status pemohon 

Terdakwa Sendiri 

 
Untuk Data Permohonan yang diajukan oleh Keluarga Terdakwa, Nama Pemohon harus 
diinput oleh Pemohon. 
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Gambar 35 Formulir Permohonan Pengalihan Penahanan dengan status pemohon 

Keluarga Terdakwa 

 
Tahap selanjutnya adalah Simpan Permohonan. Akan tampil Disclaimer Permohonan 
Pengalihan Penahanan, bahwa data yang diinputkan masih dapat diperbaiki selama belum 
melakukan pengiriman permohonan. 

 

 
Gambar 36 Notifikasi Simpan Permohonan Pengalihan Penahanan 
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Gambar 37 Notifikasi Permohonan Pengalihan Penahanan berhasil disimpan 

 
Pada saat permohonan pengalihan penahanan disimpan, maka pemohon akan 
mendapatkan notifikasi melalui whastapp, bahwa berkas permohonan pengalihan 
penahanan telah diterima disimpan. 

 
Gambar 38 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pengalihan Penahanan 

Status permohonan adalah “Permohonan terdaftar” yang mana artinya permohonan 
tersebut telah terdaftar di aplikasi e-Berpadu namun belum terkirim ke Pengadilan yang 
dituju dan masih dapat diperbaiki oleh pemohon. 

 
Gambar 39 Daftar Permohonan Pengalihan Penahanan dengan status Permohonan 

terdaftar 
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Pemohon dapat memperbaiki data-data permohonan tersebut apabila masih ada data yang 
tidak sesuai. Lalu menekan tombol “Perbaharui Permohonan” untuk menyimpan 
pembaharuan data-data permohonan yang telah diperbaharui. 

 

 
Gambar 40 Form Perbaharui Permohonan Pengalihan Penahanan 

 
Gambar 41 Form Perbaharui Permohonan Pengalihan Penahanan setelah diperbaiki 

 
Untuk melakukan pengiriman permohonan pengalihan penahanan ke Pengadilan yang 
dituju maka pemohon dalam hal ini petugas Lapas/Rutan dapat melakukannya pada detail 
permohonan pengalihan penahanan lalu menekan tombol “Kirim Permohonan”. 
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Gambar 42 Form Perbaharui Permohonan Pengalihan Penahanan setelah diperbaiki 

 
Kemudian akan muncul disclaimer yang menyatakan bahwa “Data Yang Anda Isikan Akan 
Dikunci dan Selanjutnya Pengadilan Akan Memproses Permohonan Anda”. 

 
 

 
Gambar 43 Notifikasi Permohonan Pengalihan Penahanan sebelum dikirim 

 
Jika Data Permohonan berhasil dikirim ke Pengadilan, akan terdapat notifikasi seperti 
Sukses seperti pada gambar berikut :  
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Gambar 44 Notifikasi Permohonan Pengalihan Penahanan sukses dikirim 

 
Status permohonan menjadi “Permohonan terkirim” yang mana artinya permohonan 
tersebut telah terkirim ke Pengadilan yang dituju dan akan dilakukan telaah oleh pihak 
Pengadilan. Pihak pengadilan akan menerima notifikasi jika terdapat permohonan 
pengalihan penahanan yang masuk. 

 
Gambar 45 Daftar Permohonan Pengalihan Penahanan status Permohonan Terkirm 

 
Permohonan akan ditelaah oleh Pengadilan. Jika permohonan disetujui, maka akan 
terdapat notifikasi melalui whatsapp. Notifikasi proses telaah permohonan, perbaikan 
permohonan, penetapan permohonan dan permohonan yang tidak disetujui oleh 
Pengadilan. 



 27 

 

Gambar 46 Notifikasi Whatsapp Pengalihan Penahanan – Proses Telaah Disetujui 

 

Gambar 47 Notifikasi Whatsapp Pengalihan Penahanan – Proses Telaah Tidak Disetujui 

 
Gambar 48 Notifikasi Whatsapp Pengalihan Penahanan – Perlu Perbaikan 

 
Jika permohonan perlu perbaikan, maka petugas lapas/rutan atau pengguna terdaftar 
(penasihat hukum) dapat melakukan perbaikan formulir permohonan pengalihan 
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penahanan. Petugas lapas/rutan atau pengguna terdaftar (penasihat hukum) dapat 
mengirimkan kembali permohonan pengalihan penahanan tersebut ke Pengadilan. 
 

 
Gambar 49 Formulir Perbaikan Pengalihan Penahanan 

 
Permohonan akan ditelaah oleh Pengadilan. Jika permohonan disetujui, maka akan 
terdapat notifikasi melalui whatsapp.  

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 50 Notifikasi Whatsapp Pengalihan Penahanan – Disetujui 

 

VI. PENANGGUHAN PENAHANAN 
 

Petugas Lapas dapat melakukan permohonan penangguhan penahanan apabila terdakwa 
akan ditangguhkan penahanannya. Petugas Lapas Login pada website e-Berpadu dan 
masuk ke menu e-Penangguhan. Kemudian akan muncul permohonan-permohonan yang 
sudah terdaftar.  
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Gambar 51 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan 

 
Apabila ingin mengajukan permohonan penangguhan penahanan, maka dapat menekan 
tombol “Tambah” pada sebelah kanan atas dan akan muncul halaman “Input Data”. 
Kemudian pilih Nama Pengadilan, masukkan Nomor Urut Perkara, pilih Jenis Perkara, dan 
Tahun Perkara lalu tekan tombol “Cari” untuk mencari data terdakwa.  
 

 
Gambar 52 Form Penangguhan Penahanan – Cari Data Terdakwa 

 
Nomor Urut Perkara adalah Nomor awal pada Nomor Perkara misalnya, 
291/Pid.Sus/2023/PN Yyk maka Nomor Urutnya adalah 291. 
Apabila data perkara ditemukan, maka akan muncul Nama Terdakwa dan pilih Nama 
Terdakwa apabila sesuai. 
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Gambar 53 Form Penangguhan Penahanan – Data Terdakwa 

 
Kemudian akan mucul formulir Input Data Permohonan Penangguhan Penahanan.  

 
Gambar 54 Form Penangguhan Penahanan – Input Data Permohonan 

 
Pilih Status Pemohon, isi Nama Pemohon, Nama Penjamin, dan unggah Dokumen KTP 
Penjamin, kemudian isi kolom Alasan Permohonan Penangguhan Penahanan, Tanggal 
Surat Permohonan, Nomor Surat Permohonan, dan terakhir unggah surat permohonan dan 
lampiran menjadi satu file berbentuk pdf. 
Sebagai contoh, status pemohon yang dipilih adalah “Terdakwa Sendiri” seperti pada 
gambar dibawah ini. 



 31 

 

 
Gambar 55 Form Penangguhan Penahanan pengisian Data Permohon Terdakwa Sendiri 

   
Jaminan yang diisi dapat berupa Jaminan Orang maupun Jaminan Uang dengan Nominal 
Rupiah. 

 
 

Gambar 56 Form Penangguhan Penahanan pengisian Jenis Jaminan 

Setelah seluruh kolom terisi, tekan tombol “Kirim Permohonan” dan akan muncul peringatan 
“Apakah Anda Yakin?” dan apabila data telah sesuai, pilih “Ya”. Permohonan yang telah 
dikirim tidak dapat diperbaiki selama Pengadilan masih memproses permohonan tersebut. 
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Gambar 57 Notifikasi sebelum Permohonan dikirim 

 
Setelah permohonan dikirim, akan muncul kembali halaman “Daftar Permohonan 
Penangguhan Penahanan”. Tekan tombol bergambar kaca pembesar (Lup) pada kolom 
“Detail” apabila ingin melihat detail data permohonan. 

 

 
Gambar 58 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan dengan status Permohonan 

 
Kemudian akan muncul detail data permohonan yang telah dipilih. 
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Gambar 59 Detail Data Permohonan Penangguhan Penahanan 

 
Apabila permohonan penangguhan telah ditetapkan, petugas lapas dapat membuka 
permohonan pada menu e-Penangguhan. 

 

 
Gambar 60 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan status Penetapan 

 
Kemudian apabila dari pihak penasehat hukum/advokat akan mengajukan penangguhan 
penahanan, maka petugas dari Lembaga Permasyarakatan(Lapas) dapat login ke e-
Berpadu. 
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Gambar 61 Dashboard e-Berpadu 

 
Selanjutnya, petugas membuka menu e-Penangguhan sehingga akan tampil daftar 
permohonan penangguhan penahanan yang telah diajukan. 

  

Gambar 62 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan 

Untuk melihat detil dari Permohonan yang telah diajukan, maka klik tombol pada kolom detil 
(gambar Lup/kaca pembesar) :  



 35 

 

Gambar 63 Detail Data Permohonan Penangguhan Penahanan 

Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan dengan status Proses Verifikasi : 

 

Gambar 64 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan dengan status Proses 
Verifikasi 

Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan dengan status Proses Penetapan : 
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Gambar 65 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan dengan status Proses 
Penetapan  

Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan dengan status Penetapan : 

 

Gambar 66 Daftar Permohonan Penangguhan Penahanan dengan status Penetapan 

Untuk melihat detil Penetapan klik tombol “Detil” (simbol Lup/kaca pembesar), akan terlihat 
Data Penetapan Penangguhan Penahanan : 
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Gambar 67 Data Penetapan Penangguhan Penahanan 

VII. IZIN KELUAR TAHANAN 
 

Petugas Lapas dapat mengajukan permohonan Izin Keluar Lapas bagi para terdakwa yang 
memiliki keperluan tertentu seperti berobat. Petugas Lapas login pada website e-Berpadu 
dan pilih menu e-Izin Keluar, dan pilih menu Pengajuan. 

 

 
Gambar 68 Menu e-Izin Keluar 

 
Akan muncul “Daftar Pengajuan Permohonan Izin Keluar Tahanan”. Untuk menambahkan 
permohonan, tekan tombol “Tambah” disebelah kanan atas.  
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Gambar 69 Daftar Pengajuan Permohonan Izin Keluar Tahanan 

 
Setelah menekan tombol “Tambah” makan muncul formulir input data perkara. Isikan data 
nama pengadilan, nomor urut perkara, jenis perkara dan tahun perkara kemudian klik 
tombol “Cari”.  
Jika data yang diinputkan benar, maka akan muncul tab penginputan data permohonan izin 
keluar tahanan 

 

 
Gambar 70 Form e-Izin Keluar Tahanan - Input Data Perkara  

 
Apabila data yang telah diinput salah, maka akan muncul peringatan “Nomor Perkara Tidak 
Ditemukan” 

 

 
 

Gambar 71 Peringatan Nomor Perkara Tidak Ditemukan 
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Kemudian apabila nama terdakwa sudah sesuai maka isi kolom Rutan/Tempat Ditahan, 
pilih Status Pemohon,  Nama Pemohon, Tanggal Izin Keluar, dan Keperluan (tanggal 
permohonan dan kode permohonan akan terinput otomatis). 

 

 
Gambar 72 Form e-Izin Keluar Tahanan – Input Data Permohonan 

 
Lalu unggah dokumen Surat Permohonan dan Lampiran KTP yang digabung menjadi satu 
file berbentuk pdf. 

 

 
Gambar 73 Form e-izin Keluar Tahanan – Input Data Permohonan 

   
Setelah semua kolom dan dokumen sudah terisi dengan benar, maka klik tombol “Kirim 
Permohonan” yang terletak pada sebelah kanan bawah halaman. 
Akan muncul notifikasi “Apakah Anda Yakin?” Harap cek kembali seluruh data yang telah 
dimasukkan apakah sudah sesuai atau belum. Apabila seluruh data sudah sesuai, maka 
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pilih “Ya” dan permohonan akan dikirim ke Pengadilan. Data yang sudah dikirim ke 
Pengadilan tidak bisa lagi diubah apabila Pengadilan sedang dalam proses 
penelaahan data permohonan izin keluar tahanan. 
 

 

Gambar74 Notifikasi sebelum Permohonan dikirim 

VIII. PERSIDANGAN DIVERSI 
 

Petugas Lembaga Permasyarakatan / Rumah Tahanan / Balai Permasyarakatan dapat 
melihat hasil persidangan diversi pada persidangan anak. Untuk melihat hasil persidangan 
diversi, petugas dapat login pada website e-Berpadu. 
 

 
Gambar 75 Halaman Dashboard e-Berpadu 
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Untuk melihat persidangan diversi, petugas dapat membuka menu Perkara Pidana, 
kemudian pilih sub-menu Pidana Anak dan akan ditampilkan daftar Berkas Perkara Pidana 
Anak.  
Apabila Pengadilan belum pernah menambahkan Data Pembimbing Kemasyarakatan maka 
Perkara Pidana Anak belum ada yang bisa ditampilkan.   

 
Gambar 76 Halaman Daftar Berkas Perkara Pidana Anak 

 
Setelah Pengadilan menambahkan Data Pembimbing Kemasyarakatan maka Perkara 
Pidana Anak, akan ditampilkan pada Daftar Berkas Perkara Pidana Anak seperti pada 
gambar dibawah ini. 
 

 
Gambar 77 Halaman Daftar Berkas Perkara Pidana Anak yang telah terdapat 

permohonan  
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Untuk melihat detail perkara yang telah diinput sebelumnya dapat dilakukan dengan cara 
klik tombol detail bergambar Lup/kaca pembersar paling kanan dan akan ditampilkan data 
persidangan pidana Anak yang telah dipiih. 
 

 
Gambar 78 Halaman Detail Perkara Pidana Anak 

 
Petugas Balai Permasyarakatan dapat melihat menu Diversi dari perkara yang ingin dilihat 
detailnya setelah menekan tombol “Detail” dari perkara. Selain menu diversi, terdapat juga 
menu “Data Umum”dan “Laporan Pelaksanaan Putusan (Eksekusi).” 
Pada menu diversi terdapat Data Penetapan Musyawarah Diversi yang berisi detail 
Pembimbing Kemasyarakatan dan detail Pekerja Sosial Profesional. 
 

 
Gambar 79 Halaman Detail pada Diversi Perkara Pidana Anak 
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Kemudian terdapat juga detail data Perwakilan Masyarakat dan Data Jadwal Musyawarah 
Diversi. 

 
Gambar 80 Halaman Detail pada Diversi Perkara Pidana Anak 

Selain itu terdapat juga detail “Data Hasil Musyawarah Diversi” dan “Data Penetapan 
Kesepakatan Diversi Oleh Ketua Pengadilan Negeri”. Pada detail bagian ini, petugas dapat 
melihat dokumen penetapan yang telah dilakukan Tanda Tangan Elektronik (TTE) dengan 
cara menekan tombol “Lihat Dokumen (TTE)”. 
 

 
Gambar 81 Halaman Detail pada Diversi Perkara Pidana Anak 

Terdapat pula “Data Hasil Pelaksanaan Kesepakata Diversi”. Pada detail bagian ini, Data 
Hasil Pelaksanaan Kesepakata Diversi dapat diubah dengan menekan tombol “Ubah Data 
Hasil Pelaksanaan Kesepakata Diversi” serta dapat melihat Dokumen Laporan Pembimbing 
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Kemasyarakatan Kepada Ketua Pengadilan Negeri dengan menekan tombol “Lihat 
Dokumen”. 
 

 
Gambar 82 Halaman Detail pada Diversi Perkara Pidana Anak 

IX. PENAHANAN HAKIM 
 

Pada proses Penahanan Hakim, Petugas Lapas juga dapat melakukan pengunduhan 
dokumen penetapan penahanan hakim. Petugas Lapas login kedalam e-Berpadu dan 
memilih menu e-Penahanan, kemudian pilih menu Penahanan Hakim. 
 

 
Gambar Dashboard e-Berpadu Akun Petugas Lapas 

 
Kemudian halaman akan beralih ke halaman Daftar Penahanan Hakim. Untuk melihat 
dokumen yang telah dilakukan TTE oleh Pengadilan, Petugas Lapas dapat melakukan filter 
dengan memilih Status Dokumen dengan pilihan “Tersedia”. 
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Gambar Daftar Penahanan Hakim pada Menu e-Penahanan  

 
Setelah muncul permohonan dengan status “Dokumen TTE Tersedia” dapat langsung 
mencari nama terdakwa atau nomor perkara pada fitur search yang terdapat pada kolom di 
sebelah kanan atas. 
 

 
Gambar Daftar Penahanan Hakim 

 
Kemudian klik tombol “Detail” yang berada di kolom paling kanan untuk melihat Data 
Penahanan Terdakwa. 
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Gambar Data Penahanan Terdakwa  

 
Saat halaman Data Penahanan Terdakwa sudah terbuka, Petugas Lapas dapat melihat 
dokumen penetapan penahanan yang sudah terdapat TTE dengan cara klik tombol “Unduh 
Dokumen TTE” berwarna biru yang terletak pada baris dokumen penetapan. Dokumen 
penetapan yang sudah terdapat TTE-nya akan terunduh. 
 

 
Gambar Penetapan yang sudah diunduh 
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Bukti bahwa dokumen penetapan telah ditandatangani adalah terdapat barcode dan nama 
penandatangan dokumen serta terdapat logo BsrE. 
 

 
Gambar Barcode Tanda Tangan Elektronik 
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